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1 Einleitung

Mit diesem Handbuch méchten wir Thnen eine Anleitung fiir die Formularsoftware der DEHSt geben. Im Hand-
buch wird die Bedienung der Software erldutert. Symbole, Schaltflichen und anklickbare Elemente sind zur
besseren Ubersicht und Nachvollziehbarkeit der Bedienung blau hinterlegt und mit ,,5* gekennzeichnet.

Fiir fachliche Fragen stellen wir Leitfaden zur Verfiigung, die Sie auf der Internetseite www.dehst.de zum
Download finden.

In diesem Handbuch werden kapiteliibergreifend die folgenden Symbole verwendet:

Achtung

Mit dem Symbol ,,!“ werden wichtige Hinweise fiir die Benutzung der Software
gekennzeichnet.

Hinweis
Mit dem Symbol ,,i“ werden zusatzliche Informationen kenntlich gemacht, deren Kenntnis
fiir die Verwendung der Software nicht zwingend erforderlich ist.
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2 Grundlagen zur Anwendungsnutzung

In diesem Kapitel beschreiben wir allgemeine Themen wie Systemvoraussetzungen und Sicherheitsaspekte.

2.1 Allgemeines

Die Erfassungssoftware basiert auf dem Formular-Management-System FMS und ist {iber das Internet
unter www.formulare.dehst.de erreichbar. Die Software ist ohne weitere lokale Installationen nutzbar.
Nahere Informationen zu den Systemvoraussetzungen finden Sie im Kapitel 2.2.

Nach dem Anmelden an der Benutzeroberflache konnen Sie in IThrem personlichen Bereich verschiedene
Datensétze verwalten. Die Bearbeitung kénnen Sie unterbrechen und zu einem spdteren Zeitpunkt fortsetzen.
Die schon erfassten Daten werden zentral auf einem Server gespeichert.

Achtung

Die Benutzung der Navigationsleiste lhres Internet-Browsers (z. B. ,,eine Seite zuriick/vorherige Seite*)
ist fiir die Bedienung der Software nicht erforderlich und kann unter Umstanden zu Datenverlust fiihren.
Wir raten daher davon ab, sie wahrend der Dateneingabe zu verwenden.

In einigen Fallen treten bei der Nutzung des FMS Abweichungen von den iiblichen Internet-Browser-Funktionen
auf. Diese Abweichungen sind in Tabelle 1 erldutert.

Tabelle 1:  Abweichungen von der gewohnten Browser-Funktionalitat

Aktion Bemerkung

— Die Riickkehr auf die zuvor angezeigte Seite {iber den Auswahlknopf ,,Zuriick*
@ »zuriick® ist innerhalb der Software nicht moglich; es erscheint die Meldung ,,Achtung:
: Seite ist nicht mehr giiltig*.

- Ein Aktualisieren der Seite iiber die Browser-Funktion ,,Aktualisieren* l[adt
4 »Aktualisieren® - erneut die zuletzt angezeigte Seite. Hierbei ist jedoch ein Verlust der nicht
. gespeicherten Daten moglich!

Beim Verlassen der Website, zum Beispiel durch die Eingabe einer anderen
- Internet-Adresse in die Adressleiste des Browsers, gehen alle nicht gespei-
. cherten Daten verloren.

Verlassen der Website Achtung
Es erfolgt keine Warnung oder Sicherheitsabfrage vor dem Verlassen

der Website!

Das Symbol »Startseite der Browser-Navigationsleiste 6ffnet die lokal von der
et | »Startseite” : Benutzerin oder dem Benutzer eingerichtete Startseite. Dies ist gleichbedeu-
‘ tend mit dem Verlassen der Website.

; Die ,,Speichern“-Funktion des Browsers fiihrt nicht zu einer Speicherung lhres
4 5P speichern . Datensatzes. Das Speichern von eingegebenen Daten erfolgt ausschlieBlich
tiber das Diskettensymbol »»Speichern.

. Das Drucken iiber die Funktion des Browsers gibt nur die aktuelle Ansicht im
o ,,Drucken® : Browser-Fenster aus. Benutzen Sie das Symbol »PDF in der Anwendung.

Es wird ein PDF des gesamten Datensatzes erstellt.

Benutzerhandbuch fiir die Formularsoftware der DEHSt — Handbuch fiir Betreiber und Priifstellen


https://www.formulare.dehst.de

2.2  Systemvoraussetzungen

Die Anwendung wird zentral {iber das Internet bereitgestellt. Es ist nicht notwendig, eine spezielle Software zu
installieren oder Updates durchzufiihren. Fiir die Dauer der Dateneingabe sind lediglich ein Internet-Browser
und eine permanente Internetverbindung erforderlich.

Je nach Browser-Typ und -Version kann es zu leichten Abweichungen in der Darstellung kommen. Die Funktion
der Software wird dadurch nicht beeintrachtigt.

Zur Darstellung und zum Ausdrucken von PDF-Dokumenten ist ein PDF-Reader erforderlich.

Zur Benachrichtigung der Empfangerin oder des Empfangers des Bearbeitungsrechts ist ein betriebsbereites
E-Mail-Programm hilfreich.

Fiir eine sichere Nutzung der Anwendung werden Ihre Eingaben iiber das Internetprotokoll HTTPS verschliisselt
iibertragen. Weiterhin wird Thnen mit der Einrichtung einer eigenen Benutzerkennung ein persénlicher Bereich
bereitgestellt. In diesem geschiitzten Bereich werden Ihre Daten gespeichert. Nur Sie haben durch die richtige
Kombination Ihrer Benutzerkennung mit dem Passwort Zugriff auf diesen Bereich. Um Ihre Daten zu schiitzen,
sollten Sie die Benutzerkennung und das Passwort nicht an dritte Personen weitergeben.

Achtung

Wir empfehlen, regelmdfig lokale Datensicherungen der eigenen Datensatze durchzufiihren.
Das Vorgehen wird in Kapitel 4.6.3 beschrieben.

Benutzerhandbuch fiir die Formularsoftware der DEHSt — Handbuch fiir Betreiber und Priifstellen
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3 Registrierung, Anmeldung und Abmeldung

3.1 Registrierung

Vor der Nutzung der Software miissen Sie sich registrieren. Nachfolgend finden Sie eine Beschreibung
zum Ablauf der Einrichtung, der Bearbeitung und der Wiederverwendung von Benutzerkennungen.

Hinweis

Eine Benutzerkennung gibt Ihnen Zugriff zu allen FMS-Anwendungen des stationdren Emissionshandels.

3.1.1 Benutzerzugang einrichten

Nachdem Sie Ihren Internet-Browser getffnet und die Adresse www.formulare.dehst.de eingegeben haben,
Offnet sich die Startseite: ,,Umweltbundesamt — Deutsche Emissionshandelsstelle (DEHSt)“. Wahlen Sie den
Link zu dem Bereich in dem sich Thren Anwendung befindet aus.

In der Meniileiste wahlen Sie den Eintrag fiir die gewiinschte Anwendung. Daraufhin werden Sie auf die
Anmeldung der Erfassungssoftware weitergeleitet.

Uber die Registrierungsfunktion haben Sie die Moglichkeit, sich eine Benutzerkennung anzulegen.

Benutzerkennung: Sie haben noch keine Benutzerkennung?
’ l Verwenden Sie den Link "Benutzerzugang
einrichten”, um eine Benutzerkennung

Passwort: anzulegen.

’ l =+ Benutzerzugang einrichten

Anmelden

=+ Passwort vergessen?

Abbildung 1:  Registrierung

Wahlen Sie dazu den Link »Benutzerzugang einrichten

Fiir die Registrierung bendtigen Sie:

» einen selbst gewdhlten Anmeldenamen (Benutzerkennung),
> ein Passwort,

> eine giiltige E-Mail-Adresse und

» einen von Thnen gewahlten Alias.
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Hinweis
Der Alias ist das eindeutige Identifikationsmerkmal fiir die Benutzer innerhalb des FMS, das bei der
Weitergabe des Bearbeitungsrechts verwendet wird (siehe auch Kapitel 4.7).

Da der Anmeldename Bestandteil der Benutzerkennung ist, sollte der Alias aus Sicherheitsgriinden
nicht mit dem Anmeldenamen iibereinstimmen. Bitte achten Sie auf Grof3- und Kleinschreibung.

In dem sich 6ffnenden Formular ,,Benutzerzugang einrichten* miissen Sie personliche Angaben wie Vorname
und Nachname angeben. Nach der Eingabe Threr Benutzerkennung und des Alias wird gepriift, ob diese in dem
System schon vorhanden sind und daher nicht noch einmal vergeben werden kénnen.

Das Passwort ist frei wahlbar. Es muss aus mindestens acht Zeichen bestehen und dabei mindestens ein
Sonderzeichen und eine Ziffer enthalten. Es wird zwischen Grof3- und Kleinschreibung unterschieden.

Mit der ausgewdhlten Rolle entscheidet sich, welche Bereiche in der Formularanwendung durch Sie bearbeitet
werden kénnen und welche Funktionen Thnen in der Anwendung zur Verfiigung stehen.

Uber die angegebene E-Mail-Adresse kénnen Sie bei Verlust Thres Passwortes eine Nachricht zur Festlegung
eines neuen Passwortes anfordern (siehe Kapitel 3.1.2). Bei der Weitergabe des Bearbeitungsrechts eines
Datensatzes kann der Empfanger durch die hinterlegte E-Mail-Adresse iiber die Weitergabe informiert werden.
Es wird daher empfohlen, diese E-Mail-Adresse bei Anderungen zu aktualisieren.

Sollten Sie bei der Registrierung in einem der Pflichtfelder keine Angaben gemacht haben, erhalten Sie bei
der Bestadtigung der Daten eine Fehlermeldung und das nicht ausgefiillte Eingabefeld wird rot hinterlegt.

Damit Sie Ihren Benutzerzugang anlegen kénnen, miissen Sie zudem die Nutzungsbedingungen der Software
zur Kenntnis nehmen und akzeptieren. Um die Daten in IThren Datensatzen zu schiitzen, sollten Sie Benutzer-
kennung und Passwort nicht an dritte Personen weitergeben.

Nachdem Sie Thre Eingaben durch Betdtigen der Schaltflache »»Benutzerkonto anlegen bestéatigt haben,
wird Thnen die Erzeugung des Benutzerzugangs durch einen eingeblendeten Text sowie mit einer
E-Mail bestatigt bestatigt:

Benutzerzugang einrichten

Die angelegten Benutzerdaten gelten fiir alle Anwendungen im Bereich des stationdren Emissionshandels.
Thr Benutzerzugang wurde erzeugt!

»Zur Anmeldung

Sie konnen das Formular ,,Benutzerzugang einrichten® iiber die Schaltflache »Zur Anmeldung verlassen.
Sie werden zur Anmeldeseite der Software geleitet und konnen sich mit IThrer soeben erstellten Benutzer-
kennung anmelden.

Hinweis

Ihre neu erstellte Benutzerkennung gilt fiir alle Anwendungen des Formular-Management-Systems,
die mit der zentralen Benutzerverwaltung verkniipft sind. .Bitte beachten Sie hierzu den Hinweis auf der
Login-Seite der jeweiligen Anwendung.
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3.1.2 Passwort vergessen

Sollten Sie Ihr Passwort vergessen haben, konnen Sie iiber die Schaltflache »»Passwort vergessen auf der
Anmeldeseite ein neues anfordern. Hierzu sind folgende Schritte notwendig:

» Nach Betdtigen der Schaltfliche gelangen Sie auf ein Formular und werden gebeten, Ihren Anmeldenamen
und die E-Mail-Adresse anzugeben.

» Nach der Eingabe Ihrer Daten klicken Sie auf die Schaltflache »anfordern.

» Sind Ihre Eingaben korrekt, erhalten Sie eine Bestadtigung mit dem Text ,,Eine E-Mail wurde an die oben
genannte Adresse verschickt. Bitte {iberpriifen Sie Ihr Postfach!“. In der Thnen zugestellten E-Mail ist ein
Link enthalten, den Sie innerhalb eines kurzen Zeitfensters betdtigen miissen.

» Es offnet sich ein Formular in Ihrem Browser-Fenster, in dem Sie ein neues Passwort angeben kénnen.
Betdtigen Sie zum Abschluss die Schaltflache »speichern.

» Sie erhalten eine Bestdtigung in dem aktuellen Formular mit dem Text ,,Ihr Passwort wurde erfolgreich
gedndert!“.

» Verlassen Sie das Formular iiber die erscheinende Schaltflache »Zuriick zur Anwendung.

» Sie werden auf die Anmeldeseite der Software weitergeleitet und konnen sich mit Ihrem soeben verdanderten
Passwort anmelden.

3.1.3 Benutzerzugang dndern

Um Anderungen an Ihrem Benutzerzugang vorzunehmen, miissen Sie sich zunéchst an der Erfassungssoftware
anmelden.

Auf der linken Seite der Startseite finden Sie in der Meniileiste den Eintrag »»Benutzerzugang @andern. Nach dem
Betdtigen der Schaltflache miissen Sie erneut Thre Benutzerkennung und Ihr Passwort eingeben, um sich in

der Benutzerverwaltung anzumelden. Nach der Anderung Ihrer Daten bestitigen Sie Ihre Eingabe durch einen
Klick auf das Diskettensymbol »Speichern in der Symbolleiste oder die Schaltfldche »Benutzerzugang dndern.

Klicken Sie auf das Symbol »Zur Ubersicht in der Symbolleiste, ohne zuvor gespeichert zu haben, wird der
Vorgang abgebrochen und Sie gelangen zur Startseite der Benutzerverwaltung. Betdtigen Sie die Schaltflache
»Zur Anmeldung, um zur Erfassungssoftware zu gelangen.

3.1.4 Benutzerzugang loschen

Um Ihren Benutzerzugang zu l6schen, miissen Sie sich zunadchst an der Erfassungssoftware anmelden. Auf der
linken Seite der Startseite finden Sie in der Meniileiste den Eintrag »Benutzerzugang andern. Daraufhin miissen
Sie erneut Benutzerkennung und Passwort eingeben, um sich in der Benutzerverwaltung anzumelden.

Sie miissen alle von Ihnen erstellten Datensatze in allen mit diesem Benutzer verwendeten Anwendungen
(z.B. Emissionsberichte oder auch Zuteilungsantrag) geloscht oder das Bearbeitungsrecht an den eigentlichen
Ersteller zuriickgegeben haben, bevor Sie Ihren Zugang 16schen konnen. Haben Sie diese Bedingungen erfiillt,
bekommen Sie in der Symbolleiste den Eintrag »Benutzerzugang l6schen angeboten. Klicken Sie auf die
Schaltflache »Benutzerzugang l6schen und bestatigen Sie den Loschvorgang.

Hinweis

Da Ihre Benutzerkennung fiir mehrere Anwendungen giiltig ist, diirfen sich zum Léschen des Benutzer-
zugangs auch in den Daten-Browsern der anderen FMS-Anwendungen keine Datensatze mehr befinden.
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3.2 Anmeldung und Abmeldung

Nachdem Sie Thren Internet-Browser gedffnet und die Seite www.formulare.dehst.de eingegeben haben,
offnet sich die Startseite. Entscheiden Sie sich fiir den Bereich, zu dem die FMS-Anwendungen gehort.

Klicken Sie in der Meniiliste auf den Eintrag der gewiinschten Anwendung. Daraufhin werden Sie auf die
Anmeldeseite der Erfassungssoftware weitergeleitet.

Nach der Eingabe Ihrer Benutzerkennung und Ihres Passworts und durch Anklicken der Schaltflache
»Anmelden gelangen Sie auf die Startseite der Erfassungssoftware. Eine ndhere Beschreibung zum Aufbau
und den Funktionen auf der Startseite finden Sie im Kapitel 4.1.

Wurde das Passwort dreimal falsch eingegeben, wird Thr Benutzerzugang gesperrt. Sie erhalten eine Meldung
mit folgendem Text: ,,J]hre Anmeldung war nicht erfolgreich. Bitte iiberpriifen Sie Ihre Nutzerdaten und versu-
chen Sie es erneut. Nach 3 fehlerhaften Login-Versuchen wird der Zugang fiir 15 min gesperrt.” Die Sperrung
wird nach 15 Minuten automatisch wieder aufgehoben. Versuchen Sie es bitte erneut. Sollten Sie weiterhin
Schwierigkeiten beim Anmelden haben, wenden Sie sich bitte an unseren Kundenservice, um Ihre Benutzer-
kennung wieder zu aktivieren.

Hinweis

Wenn Sie auf der Anmeldeseite langer als zwei Minuten inaktiv waren, erscheint die Meldung
,Die Authentifizierung wurde aufgrund zu langer Inaktivitdat abgebrochen!“ Bitte geben Sie lhre
Login-Daten erneut ein.
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4 Hinweise zur Bedienung der Anwendung

In diesem Kapitel beschreiben wir den Aufbau der Benutzeroberflache sowie wichtige Funktionen.
Besondere Aspekte bei der Dateneingabe, die implementierten Priifungen und eine Anleitung zum
zeitversetzten Bearbeiten sind nur einige Schwerpunkte in diesem Kapitel.

4.1 Startseite

Sind die von Thnen auf der Anmeldeseite eingegebenen Zugangsdaten korrekt, gelangen Sie auf die Startseite.
Sie sehen auf der linken Seite eine Meniileiste zum Anlegen und Auswéahlen von Datensdtzen sowie zum
Importieren von Dateien.

Mittels der linken Meniileiste konnen Sie verschiedene Funktionen der Software aufrufen. Die einzelnen
Funktionen sind in der nachfolgenden Tabelle 2 erldautert:

Tabelle 2: Funktionen der linken Meniileiste

Meniieintrag Funktion/Bemerkung

Startseite - Nach der Anmeldung gelangen Sie auf die Startseite der Software. Hier wéhlen Sie tiber die
- linke Meniileiste zwischen den verschiedenen Handlungsoptionen.

<Datensatztyp> anlegen Es wird ein leerer Datensatz angelegt und gedffnet. Diese Funktion steht Ihnen nur als
. Betreiber zur Verfiigung! Als Priifstelle wird Ihnen dieser Mentiieintrag nicht angezeigt.

<Datensatztyp> auswahlen Uber diesen Meniieintrag gelangen Sie in den Daten-Browser. Dort werden lhnen alle
- Datensdtze angezeigt, auf die Sie Zugriff haben.
- Details zum Daten-Browser finden Sie in Kapitel 4.2.
Datei importieren Uber den Meniieintrag ,,Datei importieren* werden Sie auf die Seite ,,XML-Import*
i weitergeleitet. Hier kdnnen Sie unter Angabe des Dateipfads (Speicherort der XML-Datei

- auf Ihrem Rechner) Daten in das System importieren, oder Dateien direkt in das Feld
. ,Dateien hier ablegen* ziehen.

Weitere Details zum Import von Dateien finden Sie im Kapitel 4.6.5.

Exporte herunterladen Uber den Meniieintrag ,,Exporte herunterladen® gelangen Sie auf die Ubersicht der zum
- Download zur Verfiigung stehenden Exporte. (siehe Kapitel 4.6.2)

Benutzerzugang dndern Unter ,,Benutzerzugang @ndern“ kdnnen Sie lhre Zugangs- und personlichen Daten anpassen,
. zum Beispiel wenn sich Ihre E-Mail-Adresse gedndert hat (siehe auch Kapitel 3.1.3).

Eine zweite Meniileiste finden Sie am oberen Bildschirmrand. Diese ist auf jeder Seite der Software zu sehen.
Sie beinhaltet die Eintrige ,,Servicetelefonnummer®, ,,DEHSt*, ,,Kontakt®, ,,Impressum® (siehe Abbildung 2).
Die genannten Eintrage verweisen auf die jeweilige Seite im Internetportal der DEHSt.

4.2 Daten-Browser

Zum Daten-Browser gelangen Sie durch Betdtigung des Eintrags ,,<Datensatztyp>auswdhlen® in der linken
Meniileiste. Der Daten-Browser stellt alle bisher von Thnen — unter der aktuellen Benutzerkennung — angelegten
Datensétze sowie die Datensitze, fiir die Sie das Bearbeitungsrecht besitzen, in tabellarischer Form dar (siehe
Abbildung 2). Sollten Sie noch keinen Datensatz erstellt, importiert oder zur Bearbeitung erhalten haben,
werden unterhalb des Tabellenkopfs keine Daten angezeigt und Sie erhalten stattdessen einen entsprechenden
Hinweis.

Per Mausklick auf eine Tabellenzeile konnen Sie sich den entsprechenden Datensatz zur Bearbeitung anzeigen
lassen. Haben Sie das Bearbeitungsrecht schon weitergegeben, konnen Sie selbst erstellte Datensatze im
Lesemodus betrachten. Anderungen an den Eingaben sind zu diesem Zeitpunkt nicht méglich. Hinweise zum
Bearbeitungsrecht finden Sie im Kapitel 4.7.
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Daten-Browser Seiten-

aktualisieren navigation
Daten-Browser Zuteilungsdatenbericht
Bericht anlegen 201 9'2 25
Bericht auswahlen Ansicht aktualisieren l} 2
Dalet tmporiisrers @ E]Aktenzeichen 4 Betreiber BAnlagenname % Berichtsjahr 4% Version & Bearbeitungsrecht % Ersteller
Benutzerzugang andern 2
T
<
e Anwender
1 .141 2-123-1. . B.EllElD?f o hnlage A S 2019 .001 o .AIN-’EHGEFDtHbI _ DEHSt
2 14123\1234 Betreiber nlage A 2019 002 Anwender DEHSt DAE”:?’Z”‘}E’
g R S S R a0y : e e
3 1412341 3’4 Betreiber , nlage A 2019 003 , Anwender DEHSt DEHSt ,
4 1412312 Betreiber nlage A 2019 001 Anwender DEHSt DAév:Setnder
= : il ' & 7 Anwender
5 l14123-1111 . E.evt.remer 1 nlag.e . 1—.01 . .An./emdeT DEHSt  DEHst
. . Anwender
Sortierung  Sortier- Aktuelle Anwender DEHS DEHS
aufheben funktion Sortierung 2020 Anwender DEHSt Dﬁé’g‘fé{‘def
B ' ) e Anwender
8 ) 2019 Anwender DEHSt DEHSt
Anwender
e - e i AR i O, . - .
Anwender
10 2019 Anwender DEHSt DEHSt

Abbildung 2:  Daten-Browser

Die Datensitze konnen Sie im Daten-Browser iiber das Symbol »Sortierfunktion nach der jeweiligen Spalte
sortieren. Erkennbar ist eine solche Sortierung an dem Pfeilsymbol »Sortierung aufsteigend fiir aufsteigende
und an dem Pfeilsymbol »Sortierung absteigend fiir absteigende Reihenfolge. Uber das Symbol »Sortierung
aufheben stellen Sie die urspriingliche Reihenfolge im Daten-Browser wieder her.

Der Daten-Browser kann mehrere Seiten umfassen. Pro Seite werden 15 Datensatze angezeigt. Zu den weiteren
Seiten gelangen Sie {iber die Symbole »Seitennavigation die nur angezeigt werden, wenn mehrere Seiten
vorhanden sind. Sie aktualisieren die Ansicht durch Klicken auf die Schaltflache »Ansicht aktualisieren,

die Sie oberhalb der Tabelle finden.

Tabelle 3:  Symbole Daten-Browser

Symbol | Symbolbeschreibung Funktion/Bemerkung
- Sortierfunktion Uber dieses Symbol kann nach einer Spalte sortiert werden
A Sortierung aufsteigend Sortierung nach aufsteigender Reihenfolge
v Sortierung absteigend Sortierfunktion nach absteigender Reihenfolge
#

Sortierung wird aufgehoben und die urspriingliche Reihenfolge im Daten-Browser

Sortierung aufheben - wiederhergestellt

- Wird nur angezeigt, wenn mehrere Seiten vorhanden sind und ermdéglicht

a Seitennavigation : die Navigation zu einer anderen Seite

Hinweis

Die Ergebnisliste konnen Sie durch Eingabe eines Suchbegriffs in der entsprechenden Zeile einschranken.
Geben Sie zur Suche iiber alle Datensatze ein ,,%“ vor Ihrem Suchbegriff ein, anderenfalls wird nach dem
Begriff am Anfang jedes Eintrags gesucht. Betdtigen Sie nun die Schaltflache ,,Filtern®.
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4.3 Bedienung der Nutzeroberflache

Wenn Sie im Daten-Browser einen Datensatz ausgewdhlt oder neu angelegt haben, 6ffnet er sich mit
verschiedenen Funktionsbereichen entsprechend der Abbildung 4.

[ R Servicetelefonnummer +49 (0130 B0 5050 DEHSt Kontak
Umwelt DEHSt
Bundesamt

Angemeldst als  A. DEHSt | Handbuch und Leitfaden = Zur Ubarsicht (') Abmalden H 2943

( =] v~ B~ B~ B” @""| &=~ Symbolleiste

e B - ! Seitennavigation
Allgemeine [Beschreibung der Anlage N

obere Meniileiste

T

Informationen der Anlage

DEHS

zum Datensatz Akzosialchos 1122111 | gescareibung der anisge
Version 101

Erstelidatum 28 10 2020 1031

angewendet

Formularverwaltung  —

Untermenii

Sind ukinfi Anderungen gepkans?

Formular

Eetieiber
Versandberolmachiigter
Prstelle

+ Anlage

Anspeachpariner (1)
men Anlage (CO2
Anlage (Eings

Verzeichnisbaum —

+ Produkt-EW
Produktien

« Prozessomissianen 15t ein Flie&bild als Anhang angefugt?
Produkiion =)

Elektrische Energie

Aslage
-+ Ein Wertist erorderich.

2 Ertsuterung der Antsgenksmstelation

~ Ein Wen ist enorgenicn

% F Hi1:B:557FN
Priiffenster w—t

Sugpert
Telefon, Fax und £ Mail
Teléfon’ +48 (0)30 8903-5050
Fax +49 (0130 89035010

E-Mat emissionshangel@dehstde
infermet. waw dehst de

ibergreifende Funktionen

Abbildung 3:  Funktionsbereiche der Nutzeroberflache

Die einzelnen Funktionsbereiche werden in den ndchsten Abschnitten beschrieben.

14 | Benutzerhandbuch fiir die Formularsoftware der DEHSt — Handbuch fiir Betreiber und Priifstellen



4.3.1 Formular

Die Dateneingabe erfolgt in vorbereiteten Formularen. Die Formulare bestehen meist aus mehreren Seiten,
die iiber die Seitennavigation »Seitenzahlen ober- und unterhalb des Formularbereichs aufgerufen werden
konnen. Abhdngig vom Bedarf konnen Sie in der Rolle weitere Formulare anlegen.

Sie sollten nur die Formulare anlegen, die Sie aufgrund der fachlichen Gegebenheiten bendtigen.

Tabelle 4:  Seitenzahl Symbole Formular

Symbolbeschreibung Funktion/Bemerkung

Ermoglicht die Navigation tiber mehrere Seiten

23 p M Seitenzahlen §des Formulars

4.3.2 Verzeichnisbaum Formularverwaltung —

Links neben dem Formular erscheint der Verzeichnisbaum. Er listet alle + Bericht -

Formulare des Datensatzes auf und dient zur Navigation. Durch Klicken Methoden

auf einen Eintrag wird das Formular aufgerufen. Abbildung 5 zeigt einen Betreiber

beispielhaften Verzeichnisbaum. o
Versandbevollmachtigter

Sobald drei Formulare der gleichen Art angelegt sind, werden diese Priifstelle

im Verzeichnisbaum gruppiert. In Abbildung 5 werden beispielsweise . Anlage

die Formulare ,,Produktion® zu einer Gruppe zusammengefasst. Ansprechpartner (1)

Den Formulargruppennamen ist keine Funktion zugeordnet. Emissionen Anlage (CO2-E

Gruppierte Formulare konnen iiber die Pfeilsymbole »einblenden und Emissionen Anlage (Einge:

»ausblenden auf- bzw. eingeklappt werden. Rot markierte Eintrage » Warme-EW (91)

weisen auf Fehler oder fehlende Angaben in diesem Formular hin. + Prozessemissionen

Das gedffnete Formular wird in dem Verzeichnisbaum fett markiert. « Produktionen Produkt

In dem obigen Beispiel zeigt dies der Eintrag Ansprechpartner. Produktion (Aluminiur

Produktion (Anderer k
Produktion (Garne au
Produktion (Nickelerz

Abbildung 4:  Verzeichnishaum

Tabelle 5:  Symbole Verzeichnisbaum

Symbol | Symbolbeschreibung Funktion/Bemerkung

] einblenden Gruppierte Formulare werden eingeblendet

) ausblenden Gruppierte Formulare werden ausgeblendet
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4.3.3 Untermenii

Das Untermenii bietet Ihnen unter anderem die Moglichkeit, Threm
Datensatz neue Formulare hinzuzufiigen. Sie finden das Untermenii
oberhalb des Verzeichnisbaums. Der Inhalt ist von dem aktuell
gedffneten Formular und IThren bereits erfolgten Eingaben abhangig.

Mochten Sie ein Unterformular anlegen, miissen Sie das iibergeordnete
Formular aufrufen. Im Untermentii erscheint nun die Auswabhl fiir das
Anlegen weiterer Formulare mit dem Symbol »»Formular erstellen.

In Abbildung 6 ist ein beispielhaftes Untermenii zu sehen.

Das Untermenii kann auch Eintrdge mit den Symbolen »Formular
l6schen zum Entfernen oder mit dem Symbol »Formular kopieren

zum Kopieren des gedffneten Formulars enthalten, sofern die jeweilige
Funktion fiir dieses Formular zur Verfiigung steht.

Tabelle 6:  Symbole Formular

Formularverwaltung
™
h Ansprechpartner
Emissionen Anlage
Stoffstrom

Austausch

4
B
4
™ -
Produki-EW
O o
Warme-EW
B
B
4
o A

Brennstoff-EW

Prozessemissionen

Messbare Warme

ntrag
Methoden

Abbildung 5:  Untermenii

Symbol | Symbolbeschreibung Funktion/Bemerkung

. Formular erstellen . Legt ein neues Formular an
E * Formular l5schen - Losch ein angelegtes Formular
D - Formular kopieren  Kopiert das markierte Formular

4.3.4 Priiffenster

Unterhalb des Verzeichnisbaums befindet sich das Priiffenster. Es zeigt
die noch fehlenden oder fehlerhaften Eingaben auf den einzelnen
Formularen an. Das aktuell ge6ffnete Formular erscheint dabei als Erstes
in der Auflistung (in Abbildung 7 das Formular ,,Restgas“). Jeder Eintrag
kann angeklickt werden. Daraufhin wird das zugehérige Formular
gedffnet und der Cursor steht auf dem Feld mit dem fehlerhaften Eintrag.
In Abbildung 7 wird unter anderem angezeigt, dass in dem Formular
,Messbare Warme* zusitzliche Werte erforderlich sind.

Auf dem Formular ,,Ansprechpartner” ist die angegebene Postleitzahl
ungiiltig, eine Korrektur ist hier nétig.

Das Priiffenster wird bei jedem manuellen Speichern mittels des Disket-
tensymbols »Speichern in der Symbolleiste sowie bei jedem Formular-
wechsel aktualisiert. Sofern fiir das aktuell ge6ffnete Formular
Meldungen existieren, wird dieses Formular ganz oben im Priiffenster
angezeigt. Uber das Hakensymbols »Priifen besteht die Moglichkeit, eine
formulariibergreifende Aktualisierung und die Priifung der eingegebenen
Daten durchzufiihren.

Restgas (Gasstrom)

= Ein Wert ist erforderlich.
=+ Ein Wert ist erforderlich.
= Ein Wert ist erforderlich.
=+ Ein Wert ist erforderlich.
= Ein Wert ist efforderlich.
Ansprechpartner (1)

= Das Format der Postleitzahl ist
falsch. Bitte geben Sie exakt funf
Ziffern an!
Messbare Warme

= Ein Wert ist erforderlich.
= Ein Wert ist erforderlich.
=+ Ein Wert ist erforderlich.
=+ Ein Wert ist erforderlich.
=+ Ein Wert ist erforderlich.
=+ Ein Wert ist erfarderlich.

Abbildung 6:  Priiffenster
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4.3.5 Dauer einer Sitzung/Session Timer

Sind Sie im FMS eingeloggt, so betrdgt die Dauer einer Sitzung 30 Minuten. In dieser Zeit wird die Verbindung
mit dem Server aufrechterhalten. Erfolgt innerhalb von 30 Minuten keine Kommunikation mit dem Server
(z.B. durch Speichern, Priifen, Wechseln des Formulars 0.4.) so erlischt die Sitzung. Sie miissen sich neu
anmelden.

Wurde die Sitzung automatisch beendet, konnen Daten, die Sie eingegeben, aber nicht gespeichert haben,
verloren gegangen sein. Speichern Sie darum bitte vor Verlassen Thres Arbeitsplatzes den Arbeitsstand {iber
die Schaltflache »Speichern.

Rechts im Bereich der iibergreifenden Funktionen, sehen Sie eine Sanduhr. Dieser Session Timer zeigt
Thnen an, wie lange die Sitzung noch giiltig ist (siehe Abbildung 8). Die Zeit der Session verldngert sich
erneut auf 30 Minuten, wenn eine Kommunikation mit dem Server ausgeldst wurde.

Wurde die Sitzung automatisch beendet, so finden Sie bei Riickkehr an Thren Arbeitsplatz eine entsprechende
Meldung vor. Sie werden aufgefordert sich erneut anzumelden.

\. Servicetelefonnummer +49 (0)30 8903-5050 DEHSt Kontakt Impressum

Umwelt DEHSt

D ¢
Bundesamt B e handetsstelle

Angemeldet als b. dehst [ Handbuch und Leitfaden & zur Ubersicnt  (')Abmelden E 26:08

Speichern Priifen PDF XML MP ZIP Dateianhange R Weiterleiten Loschen Zoom (100%):
g v B BB @ B X o @ Q

Abbildung 7:  Session Timer

Hinweis

Bitte beachten Sie, dass der Session Timer auf Basis von JavaScript funktioniert. Sollten Sie die
Verwendung von JavaScript im Browser deaktiviert haben, so steht Ihnen der Session Timer nicht
zur Verfiigung.
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4.4  Funktionen des FMS im Uberblick

Die Symbolleiste finden Sie oberhalb der Formulare. Thre Symbole und deren Funktionen sind in Tabelle 7

erldutert.

Tabelle 7:

Symbole in der Symbolleiste

Symbol Symbolbeschreibung Funktion/Bemerkung

= Zur Ubersicht

« Prifen

Fl Speichern
n

ﬁ PDF

EXML
Ezm
EI MP ZIP

E Weiterleiten

x Léschen

@ Dateianhange
oder
@ Dateianhange [1]

B23)p)

# Bearbeitungsmodus

L_.l Lesemodus

Datensatz schlieRen (,,Home*)
Datensatz iiberpriifen

Datensatz speichern

Datensatz in PDF-Datei ausgeben

Datensatz als XML-Datei lokal
- speichern

<Datensatztyp> als ZIP-Datei
: exportieren

Methodenplan als ZIP-Datei
exportieren

Bearbeitungsrechte weitergeben
<Datensatztyp» l6schen

. Dateien anhdngen, ansehen oder
¢ entfernen

Seite 1, 2, ...

Bearbeitungsmodus aktivieren/

: Lesemodus aktivieren

Der aktuell gedffnete Datensatz wird
- gespeichert und geschlossen. Sie gelangen
: zum Daten-Browser.

Der Datensatz wird gespeichert.
: Die Berechnungen und das Priiffenster werden
- aktualisiert.

Das aktuelle Formular wird gespeichert.
. Die Daten werden berechnet und das
- Priffenster wird aktualisiert.

Eine PDF-Datei des gesamten Datensatz ohne
: die angehéngten Dokumente wird erzeugt.

- Der aktuelle Bericht einschlieBlich der

- angehingten Dokumente wird im XML-Format
- zur lokalen Datensicherung auf Ihren Rechner
- exportiert.

Eine ZIP-Datei, die den Bericht im XML- und
: PDF-Format sowie die angehdngten Dokumente
- enthdlt, wird erzeugt.

- Abhdngig von der Anwendung kdnnen ggf.

- auch weitere ZIP-Dateien erzeugt werden,

- die spezifische Antrags- oder Berichtspflichten
“ bedienen.

: Das Formular ,Weitergabe des Bearbeitungs-
‘ rechts“ wird gedffnet. Vor der Weitergabe

- wird automatisch gespeichert, und die Daten
: werden berechnet.

Der aktuelle Datensatz inklusive aller Formulare
- und Daten wird geloscht.

: Achtung

Die Daten werden endgiiltig geldscht
und sind nicht wieder herstellbar.
Die Funktion zum Hinzufiigen, L6schen oder

. Anzeigen von Anhédngen wird gedffnet.

Die Ziffer in der eckigen Klammer hinter der
: Schaltflache zeigt die Anzahl der angehingten
. Dokumente.

- Die Anzahl der Seiten des aktuellen Formulars
- wird angezeigt. Das Anklicken eines Seiten-

- Symbols erméglicht den Wechsel zu dieser

. Seite des Formulars.

Wechseln Sie in den Bearbeitungsmodus um
Anderungen am Uberwachungsplan vorzuneh-

: men. Beim Wechsel in den Bearbeitungsmo-
i dus kann eine neue Version des Datensatzes

erzeugt werden (siehe Kapitel 4.9). Oder

¢ aktivieren Sie den Lesemodus.

Hinweis
Diese Funktion steht nurin der
: Anwendung Uberwachungsplan zur

Verfligung.
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4.5

Die in die Software eingebauten Plausibilitatspriifungen unterstiitzen Sie beim Ausfiillen. Bei einigen Feldern
werden die eingegebenen Daten automatisch nach der Dateneingabe gepriift. Fehlende oder falsche Eingaben
werden im Formular und im Priiffenster kenntlich gemacht. Zusatzlich wird ein Hinweistext zur Fehlerbeseiti-
gung im Tooltip eingeblendet.

Plausibilitatspriifungen

Durch das Verwenden des Hakensymbols »Priifen in der Symbolleiste kénnen Sie eine formulariibergreifende
Priifung manuell auslésen und die Meldungen im Priiffenster aktualisieren.

4.6

Die Software bietet Ihnen die Moglichkeit, zusatzliche Dokumente anzuhdngen, den erstellten Datensatz im
PDF-Format auszugeben sowie Importe und Exporte im XML-Format vorzunehmen. Die einzelnen Funktionen
werden in den folgenden Unterkapiteln erlautert.

Schnittstellenbedienung

4.6.1

In allen Formularen, wo Sie die Schaltflache »Datei-
anhdnge in der Symbolleiste sehen, kénnen Sie
zusatzliche Dokumente anhdngen oder betrachten.
Die Zahl in der eckigen Klammer gibt dabei die Anzahl
der bereits angehdngten Dokumente an. Um weitere
Dokumente hinzufiigen zu kénnen, benétigen Sie das bl
Bearbeitungsrecht.

Anhdngen und Lesen von zusatzlichen Dokumenten
Dateien anhangen oder entfernen X

Anlagen zum Formular (2 nateicn vorhanden)

ﬁ Bericht.pdf

Deckblatt.pdf

942 kB [l
BB oszke T

Hier haben Sie die Mdglichkeit, Dateien an das Formular
anzuhéngen.

Als Nutzer der Rolle ,,Priifen” kénnen Sie nur an
das Formular ,Verifizierung* Dateien anhdngen und

16schen. Die anderen Formulare sind ausschlie3lich

Es gelten folgende Einschrankungen:
» Es kdnnen noch 18 Dateien hochgeladen werden
* Eine angehangte Datei darf nicht gréBer sein als 10.240 kB.
* Die Summe der Dateianhange des Datensatzes darf 45.000

fiir Daten, die in der Rolle ,,Erfassen® dem Datensatz ® kB nicht tlberschreiten.
. .. » Erlaubte Erweiterungen: bmp, csv, doc, docx, gif, jpeg, jpg,
hanufugt werde. pdf, ppt, pptx, rar, rtf, tif, tiff, txt, xls, xlsx, xml, zip

* Fiir Ihre Benutzerrolle muss das Anhangen und Entfernen von
Dateien fiir dieses Formular eraubt sein. Das Lesen der
angeh&ngten Dateien ist mit jeder Benutzerrolle maglich.

Nach dem Betédtigen des Biiroklammersymbols »Datei-
anhdnge gelangen Sie auf die Seite ,,Dateien anhdngen

Bitte laden Sie nur Dateien mit Dateinamen in lateinischen Schriftzeichen

oder entfernen (siehe Abbildung 9). Hier kénnen Sie
iiber die Schaltflache »Dateien auswahlen oder hier
ablegen weitere Dokumente an den Datensatz
anhdngen. Es 6ffnet sich ein Dialogfenster zum Durch-
suchen des eigenen Dateisystems. Alternativ hierzu
konnen Sie eine Datei aus Ihrem Datenbrowser direkt
in das Fenster ,,Dateien auswahlen oder hier ablegen*
ziehen. Nach Auswahl einer Datei wird das neue
Dokument der Liste bereits angehdngter Dokumente
hinzugefiigt.

hoch.

Sonderzeichen (wie z.B. Umlaute, B oder §) kénnen Probleme verursachen
und das spatere Herunterladen der Dateien verhindem.

Bitte achten Sie selbst auf den richtigen Dateinamen, da das Programm
keine Uberprifung vornehmen und auch keine Fehlermeldung generieren
kann.
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Abbildung 8:  Anhdngen von Dateien

Um ein Dokument anzuschauen, klicken Sie auf den Dateinamen in der Liste.

Es gelten folgende Einschrankungen:

» Es diirfen maximal 20 Dateien pro Formular angehdangt werden

» Eine angehidngte Datei darf nicht gréf8er als 10 MB sein.

» Die Summe der Dateianhédnge des Datensatzes darf 45 MB nicht {iberschreiten.

Sie konnen die Datengréf3en Threr angehdngten Daten leicht auf der letzten Seite des ersten Formulars im
Verzeichnisbaum iiberpriifen. Hier sehen Sie im Uberblick welche Datei an welchem Formular angehangen

wurde. Die Summe wird oberhalb der Tabelle angezeigt.
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Bitte laden Sie nur Dateien mit Dateinamen in lateinischen Schriftzeichen hoch. Sonderzeichen (wie z. B.
Umlaute, f3 oder §) kénnen Probleme verursachen und das spatere Herunterladen der Dateien verhindern.
Weiterhin sind nur bestimmte Dateitypen erlaubt. Eine detaillierte Auflistung finden Sie auf der Formularseite

»Dateien anhdngen oder entfernen®.

Tabelle 8:  Symbole Datenanhdnge

Symbol

@ bzw @Dateianhénge Datenanhinge

4.6.2

Der erstellte Datensatz kann in drei Formaten (PDF,
XML, ZIP) exportiert werden. Die Schaltflichen
befinden sich in der Symbolleiste. Nach dem Start
eines Exports wird ein Hinweis oberhalb des Formu-
lars angezeigt (siehe Abbildung 10) und die Datei
wird im Hintergrund erstellt. Nach Beendigung

des Exports stehen ihnen die Dateien im Download-
bereich zur Verfiigung.

Export

In der linken Meniileiste auf der Startseite (siehe
Tabelle 2) befindet sich der Eintrag »Exporte
herunterladen. Uber diesen gelangen Sie in die
Ubersicht aller zum Download zur Verfiigung
stehenden Exporte. Die Dateien stehen 24 Stunden

zur Verfiigung. Mit Klick auf einen Eintrag in der Liste

kann die Datei heruntergeladen werden. Falls ihr
Download noch nicht in der Liste angezeigt wird
aktualisieren Sie bitte die Ubersicht und iiberpriifen
Sie ihr Mail Postfach auf Benachrichtigungen.

4.6.2.1 Erstellung von PDF-Dateien

Der erstellte Datensatz kann als PDF-Datei ausge-

geben werden. Offnen Sie den Datensatz und klicken

Sie auf das Symbol »PDF in der Symbolleiste.
Es 6ffnet sich die Druckansicht (sieht Abbildung 11).

Mit der Druckfunktion konnen Sie einzelne Formulare

Ihres Datensatzes fiir den Druck auswéhlen.

Die Funktionen fiir den Druck finden Sie auf der linken

Seite im Verzeichnisbaum (siehe Abbildung 11).
Die Symbole und deren Funktionen sind in Tabelle 9
erldutert.

Symbolbeschreibung

Funktion/Bemerkung

Es konnen Dateien an das Formular angehdngt

- werden.

Der Export des gewilinschten Datensatzes wird
gestartet. Sie werden per Mail an die in IThrem
Benutzeraccount hinterlegte Adresse Gber die

Bereitstellung des Datensatzes informiert.

Bitte beachten Sie, dass nachfolgende
Anderungen in dem bereits gestarteten Export
nicht enthalten sind!

Abbildung 9:

Allgemeine
Informationen

Hinweis Export gestartet

PDF-Druck des Datensatzes

Bitte wahlen Sie links im Verzeichnisbaum Ihre zu

DEHSt
Aktenzeichen
Version
Erstelldatum

14123-1234

alle Frm
26.10.2020 12:48

@ druckenden Formulare und starten Sie den Druck.

Zur Kurzanleitung

=

Bericht
Methoden
Betreiber
Versandbevollmachtigter
Priffstelle
Anlage
Ansprechpartner (1)

Austausch (1)

Warme-EW (91)
Produktion

Warme-EW

1 Prozessemissionen

<

Formularverwaltung —

Emissionen Anlage (COZ
Emissionen Anlage (Eing

Zuteilungsdatenbericht nach Art. 3
AnpVO

Angaben zur Anlage

Name des Betreibers
Betreiber-Institution (Firma/Behdrde)

Name der Anlage

Bundesland

.l Nummer der Betriebseinrichtung

Anlage

= Ein Wert ist erforderlich.
= Ein Wert ist erforderlich.
= Ein Wert ist erforderlich.
= Ein Wert ist erforderlich.
=+ Ein Wert st erforderlich.
= Fin Wart ist erforderlich

Standort der Anlage

Angaben zum Bericht

Bevolimachtigte/r fur den Versand

Abbildung 10:

Export als PDF-Datei
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Tabelle 9:  Symbole fiir den Druck

Symbol | Symbolbeschreibung

Auswahl abbrechen

D . Auswahl in PDF-Datei
: ausgeben

Funktion/Bemerkung

Mit diesem Funktionsknopf beenden Sie die Druckfunktion und kehren
- in die Formularbearbeitung zuriick.

Haben Sie lhre Auswahl getroffen, kénnen Sie mit diesem Funktionsknopf
- die Erzeugung des PDF-Dokuments starten.

> — T Mit dieser Schaltflache wahlen Sie alle Formulare des Datensatzes fiir das

A= Alles auswahlen

@ Auswahl aufheben

PDF-Dokument aus.

Mit dieser Schaltflache konnen Sie Ihre bereits getroffene Auswahl deaktivieren.

Wenn Sie die Druckfunktion {iber den Button »PDF erstmals in der Symbolleiste aufrufen, sind bereits alle

Formulare fiir den Druck ausgewahlt.

Durch das Anklicken der Hakchen vor dem jeweiligen Formular, konnen Sie einzelne Formulare vom Druck

ausschlieflen. In Abbildung 12 sind das die Formulare ,,Ansprechpartner®.

Hinweis

Bitte beachten Sie, dass Sie automatisch samtliche untergeordnete Formulare abwahlen, wenn Sie die

Schaltflache eines libergeordneten Formulars deaktivieren.

In Abbildung 13 wurde nur die Schaltfliche des Formulars ,,Anlage“ deaktiviert.

Um einzelne Formulare zu drucken, deaktivieren Sie zuerst alle Schaltflachen. Dazu steht ihnen die
Schaltflache »Auswahl aufheben zur Verfiigung.

Danach wihlen Sie das zu druckende Formular durch Setzen des Hakchens in der jeweiligen Schaltflache.

Damit ist dieses Formular aktiviert.In Abbildung 14 ist das das Formular ,,Priifstelle®.

Die generierte PDF-Datei kbnnen Sie im Downloadberiech (siehe Kapitel 4.6.2) herunterladen und lokal
speichern und drucken. Die angehdngten Dateien sind in der erstellten PDF-Datei nicht enthalten.

Antrag
Methoden
Betreiber
Versandbevollmachtigter
Priifstelle
Anlage
] Ansprechpartner (1)
I:l Ansprechpartner (2)
O Ansprechpartner (3)
Emissionen Anlage (CO2-
Emissionen Anlage (Einge

Versandbevollmachtigter
Prifstelle
I:l Anlage
I:l Ansprechpartner (1)
o Ansprechpartner (2)
] Ansprechpartner (3)
I:l Emissionen Anlage (CO2-
I:l Emissionen Anlage (Einge
I:l Austausch (1)
[J Prozessemissionen (95)
D_F'rnduktinnen Produkt

I:l Antrag

D Methoden
I:l Betreiber
D Versandbevollmachtigter
Prifstelle
I:l Anlage
O Ansprechpartner (1)
] Ansprechpartner (2)
D Ansprechpartner (3)
I:l Emissionen Anlage (CO2-
I:l Emissionen Anlage (Einge

Abbildung 11: Beispiel 1 fiir
Druckauswahl

Hinweis

Bitte beachten Sie, dass Sie automatisch samtliche untergeordnete Formulare auswahlen, wenn Sie die
Schaltflache eines {ibergeordneten Formulars aktivieren. Das heifdt, dass Sie alle Formulare fiir den Druck
aktivieren, wenn Sie die Schaltflache des Formulars ,,Bericht“ aktivieren.

Abbildung 12: Beispiel 2 fiir

Druckauswahl

Abbildung 13: Beispiel 3 fiir

Druckauswahl
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4.6.2.2 Export als XML-Datei

Die Software erméglicht es Ihnen, Thre Formularangaben zur Datensicherung und spateren Wiederverwendung
lokal als XML-Datei zu speichern. Mit der Erstellung einer XML-Datei des kompletten Datensatzes werden in den

22

Zuteilungsanwendungen auch die Angaben zum Methodenplan gesichert.

Fiir den Export des gedffneten Datensatzes klicken Sie auf das Symbol »XML in der Symbolleiste. Daraufhin
wird der Export gestartet und Sie erhalten einen entsprechenden Hinweis oberhalb des Formulars (siehe

Abbildung 10).

Beim Generieren von Exportdateien werden diese in der Syntax ,,<DEHSt-Aktenzeichen>_<Anwendung>_
<ggf. Jahr>_<Versionsnummer>“ und der entsprechenden Endung fiir das Dateiformat (pdf, xml oder zip)
gespeichert. Ist das Feld fiir das DEHSt-Aktenzeichen nicht gefiillt, wird ,,xxxxx“ als Aktenzeichen gesetzt.

Bei einer nicht angegebenen Versionsnummer entfillt diese Angabe ersatzlos. Die erstellte XML-Datei beinhaltet
alle Anhénge, die Sie an den Datensatz angehangt haben.

4.6.2.3 Export als ZIP-Datei

Es ist zusétzlich moglich, den Datensatz (je nach Anwendung in der Rolle ,,Erfassen” oder ,,Priifen*) als
ZIP-Datei durch die Betdtigung des Symbols »MP ZIP bzw. »ZIP zu exportieren. Der Export 1auft im Hinter-
grund und steht Thnen nach kurzer Zeit im Downloadbereich zur Verfiigung (siehe Kapitel 4.6.2). Inhalt
der Datei sind der Datensatz als PDF- und XML-Datei. An die Formulare angehdngte Dateien werden um ein
Préafix ergdanzt und ebenfalls in der ZIP-Datei abgelegt. Die ZIP-Datei kann dann iiber die virtuelle Schnitt-
stelle (VPS) oder das DEHSt-Postfach an die DEHSt iibermittelt werden.

4.6.3

Sie konnen Datensdtze, die mit der jeweiligen Soft-
wareversion zum Beispiel zur lokalen Datensicherung
im XML-Format erstellt wurden, importieren. Auf der
Startseite befindet sich der Meniieintrag »Datei
importieren. Als Betreiber konnen Sie neben dem
Import einer Datensicherung aus der jeweiligen
Anwendung auch Datensatze aus anderen Anwen-
dungen importieren. Aus welchen Anwendungen dies
jeweils moglich ist, sehen sie auf der Formularseite
unter »Datei importieren. In diesen Fallen dient der
Import zum Anlegen eines Datensatzes. Stammdaten,
wie die Adressdaten und einige Daten zur Anlage
werden in den Datensatz iibernommen. Die iibrigen
Daten miissen Sie nun noch ergdnzen.

Import

Um eine Datei zu importieren, nutzen Sie hierfiir

auf der Startseite den jeweiligen Meniieintrag. In der
neu gedffneten Seite (siehe Abbildung 15), klicken Sie
auf die Schaltflache »Dateien auswahlen oder hier
ablegen und wéhlen den Speicherort und den Datei-
namen Threr XML-Datei aus. Alternativ hierzu konnen
Sie eine Datei aus Ihrem Datenbrowser direkt in das
Feld ,,Dateien hier ablegen® ziehen. Anschlief3end
klicken Sie auf ,Weiter®. Im nachsten Fenster
»XML-Import“ kénnen Sie zwischen einem Stamm-
datenimport und einem Komplettimport (nur bei
XML-Dateien, die mit dieser Anwendung generiert
wurden) auswahlen und den Import starten.

XML-Import

Fiir den Datenimport im XML-Format stehen Thnen folgende Méglichkeiten
zur Verfligung:

* Sie kénnen Zuteilungsdatenberichte, die mit dieser Softwareversion
(z.B. zur lokalen Datensicherung) erstellt wurden, importieren. Dabei
steht Thnen ausschlieBlich der vollstandige Import Ihrer Daten zur
Verfligung.

* Sie kénnen Zuteillungsantrdge und Methodenpline, die mit dieser
Softwareversion oder mit der Softwareversion fur die
Zuteilungsantrage erstellt wurden, importieren. Dabei steht Ihnen
ausschlieBlich der Stammdatenimport zur Verfligung.

Bitte klicken Sie auf "Dateien auswahlen oder hier ablegen”, wahlen Sie den
Dateinamen Ihrer XML-Datei aus.

Alternativ kénnen Sie die gewlinschte Datei per "Drag and Drop" auf das
unten stehende Feld zichen.

Klicken Sie anschlieBend auf "Weiter".

Anlagen zum Formular (0 nareien vorhanden)

Es sind noch keine Dateien angehangt!
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Zuriick zur Startseite

Abbildung 14:

Import einer XML-Datei
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4.7 Bearbeitungsrecht weitergeben

Haben Sie einen Datensatz angelegt oder importiert, besitzen Sie fiir diesen ein exklusives Bearbeitungsrecht,
das heif3t nur iiber Ihre Benutzerkennung ist es moglich, die Daten zu bearbeiten. Durch die Weitergabe des
Bearbeitungsrechts ist es moglich, einer anderen Person Schreibrechte fiir Thren Datensatz zu geben. So kénnen
Sie das Formular zum Beispiel durch eine andere Person Threr Organisation bearbeiten lassen, oder den Daten-
satz zur Priifung an Ihre Priifstelle {ibermitteln. Das System erkennt anhand der bei der Registrierung gewahlten
Benutzerrolle, welche Felder des Datensatzes bearbeitet werden diirfen.

Uber die Spalte ,,Bearbeitungsrecht* im Daten-Browser kénnen Sie iiberpriifen, wer momentan das exklusive
Bearbeitungsrecht an von Thnen erstellten Datensatz besitzt (siche Abbildung 3).

Fiir die Weitergabe des Bearbeitungsrechts miissen Sie folgende Schritte durchfiihren.
» Klicken Sie auf das Symbol »»Datensatztyp> weiterleiten in der Symbolleiste.

» Daraufhin 6ffnet sich das Formular ,Weitergabe des Bearbeitungsrechts®“. Geben Sie in diesem Formular
den Alias des Empfangers an. Bei der Angabe des Alias miissen Sie auf Grof3- und Kleinschreibung achten.
Sollte der von Thnen eingegeben Alias im System nicht bekannt sein, so erhalten Sie eine Fehlermeldung.
Uberpriifen Sie die Schreibweise oder fragen Sie den Empfinger nach dem korrekten Alias.

» Nach der ersten Weitergabe kdnnen Sie auch {iber die Schaltflachen zur Vorbelegung befiillen. Wahlen Sie
zwischen dem Ersteller des Datensatzes iiber die Schaltflache »Vorbelegen mit Ersteller oder dem vorhe-
rigen Bearbeiter {iber die Schaltflache »Vorbelegen mit vorherigem Bearbeiter.

» Uber die Schaltfliche ,,Empfinger anzeigen“, werden die Benutzerdaten des Empfingers automatisch in das
Formular eingetragen. Bitte priifen Sie die hier angezeigten Angaben auf Richtigkeit.

» Die Schaltflache ,,Empfanger anzeigen® dndert sich zu ,,Bearbeitungsrecht weitergeben”. Bestatigen Sie die
Weitergabe durch Klicken der Schaltflache.

» Durch das Ausfiihren der Schaltflache ,,Bearbeitungsrecht weitergeben* 6ffnet sich ein E-Mail-Fenster in
dem der Empféanger bereits durch das System eingetragen ist. In der E-Mail werden automatisch wesentliche
Daten der Anlage eingetragen, um der Empfangerin oder dem Empfanger die Zuordnung zu erleichtern.

Sie konnen diese E-Mail zur Information des Empfangers nutzen.

Haben Sie das Bearbeitungsrecht an einem Datensatz weitergegeben, den Sie nicht erstellt haben, sehen Sie
diesen nach der Weitergabe nicht mehr in Ihrem Daten-Browser.

4.8 Dateneingabe
Beim Ausfiillen der Formulare ist Folgendes zu beachten.

» Alle fiir den Betreiber relevanten Felder und Texte sind mit schwarzer Schrift geschrieben. Felder,
die die Priifstelle bearbeitet, sind in blauer Schrift dargestellt und mit dem Personensymbol »Priifstelle
gekennzeichnet.

» Nicht beschreibbare Felder sind hellgrau hinterlegt. Diese Felder werden automatisch von der Software
gefiillt. Entweder sind sie mit Feldern in anderen Formularen verkniipft und die entsprechenden Daten
werden iibernommen oder sie werden durch Berechnungen ausgefiillt.

» Beschreibbare Felder kénnen {iber direkte Eingaben oder tiber Auswahllisten (Look-Ups) ausgefiillt werden.

Tooltipps zu den Feldern bekommen Sie angezeigt, wenn Sie den Mauszeiger auf das entsprechende Feld
bewegen. Ob es sich bei dem beschreibbaren Feld um ein Pflichtfeld handelt, sehen Sie im Tooltip. Die hinter-
legten Texte geben Thnen weitere Hinweise und Informationen zum Ausfiillen des jeweiligen Datenfelds.

So kénnen Sie beispielsweise bei Fehleingaben schnell Ihre Eingaben korrigieren.
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4.8.1 Look-Up-Felder/Auswabhllisten

Auf den Formularen werden Thnen teilweise Auswahl-

felder (auch als Look-Ups bezeichnet) zur Verfiigung
gestellt (siehe Abbildung 17). Sie erkennen diese an
dem Lumpensymbol »»Look-Up an der rechten Seite.

Klicken Sie das Lupensymbol »Look-Up an, 6ffnet
sich in einem separaten Fenster die Auswahlliste
(siehe Abbildung 18). In der ersten Zeile des neu
geoffneten Fensters kann ein Suchbegriff eingegeben
werden. Bei anschlief3ender Betadtigung der Schalt-
flache »Suchen wird die Auswahl in der darunter
liegenden Liste eingeschrankt. Wird der gewiinschte
Wert ausgewahlt, schlief3t sich die Auswahlliste
automatisch und der Wert wird in das entsprechende
Feld iibernommen.

Hinweis

Tabelle 10: Symbole Auswahl
Symbol | Symbolbeschreibung

® i
o= iPrufstelle

@\ Look-Up

- gekennzeichnet.

‘ separaten Fenster.

Bundesland

Mecklenburg-Vorpommern @&

Abbildung 15: Auswahlfeld

Bitte auswadhlen

[suchbeqrif eingeben

|

Hinweis: Sie konnen Threm Suchbegriff ein * voranstellen.
|-
Bundesland

Baden-Wiirttemberg
Bayem

Berlin

Brandenburg
Bremen

Hamburg

Hessen
Mecklenburg-Vorpommem
Niedersachsen
Nordrhein-Westfalen
Rheinland-Pfalz.

Saarland

SchiieBen

Abbildung 16: Auswabhlliste

In den Auswabhllisten konnen Sie durch Eingabe eines Suchbegriffs die Ergebnisliste einschranken.
Geben Sie zur Suche in der gesamten Auswabhlliste ein * vor lhrem Suchbegriff ein, anderenfalls wird
nach dem Begriff am Anfang jedes Eintrags gesucht.

Funktion/Bemerkung

: Felder die von der Priifstelle bearbeitet werden sind durch dieses Symbol

Zeigt an, dass Auswabhllisten zur Verfiigung stehen und 6ffnet sie in einem
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4.8.2

Bei einigen Eingabefeldern sehen Sie unterhalb der
Felder die Schaltflache »Segment +. Betdtigen Sie
diese, wenn weitere Eintrdge in einem bestimmten
Segment des Formulars fiir Sie notwendig sind. In der
Abbildung 18 sehen Sie als Beispiel einen Ausschnitt
aus dem Formular ,,Anlage“. Uber die Schaltfliche
»Segment + kénnen Sie an dieser Stelle dem Formular
ein weiteres Eingabefeld fiir die in der Anlage ausge-
iibte Tatigkeit nach Anhang 1 Teil 2 TEHG hinzufiigen.
Wenn Sie einen Eintrag wieder 16schen mochten,
klicken Sie auf die Schaltflache »Segment x rechts
neben dem betreffenden Eingabefeld.

Segmente

Tabelle 11: Symbole Auswahlliste

Symbol | Symbolbeschreibung Funktion/Bemerkung

o Segement +
° Segment x

Nr. 1 °

in der Anlage ausgeiibte Tatigkeit nach Anhang 1 Teil 2 TEHG
\erbrennungseinheiten zur Verbrennung von Brennstoffen mit einer
Gesamifeuerungswarmeleistung von insgesamt 20 MW oder mehrin einer
Anlage, soweit nicht von einer der nachfolgenden Nummern erfasst

Nr. 2 °

in der Anlage ausgeiibte Tatigkeit nach Anhang 1 Teil 2 TEHG

Anlagen zur Erzeugung von Strom, Dampf, Warmwasser, Prozesswirme oder
erhitzterm Abgas durch den Einsatzvon Brennstoffen in einer
Verbrennungseinrichtung (wie Kraftwerk, Heizkraftwerk, Heizwerk,
Gasturbinenanlage, Verbrennungsmotoranlage, sonstige Feuerungsanlage),
einschlieflich zugehdriger Dampfkessel, mit einer Feuerungswarmeleistung
won 50 MW oder mehr

[}

(2 Zeilen)

Abbildung 17: Eingabefeld

Ein weiterer Eintrag bzw. weiteres Eingabefeld kann hinzugefiigt werden.

Ein Eintrag bzw. weiteres Eingabefeld kann wieder geléscht werden.
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4.9 Versionierung

In der Anwendung Uberwachungsplan bietet das FMS
die Moglichkeit der Versionierung. Dazu kann ein
Datensatz in zwei Modi versetzt werden. Im Lese-
modus kénnen keine Anderungen vorgenommen
werden. Weiterhin steht nur eine eingeschrankte
Auswahl von Funktionen zur Verfiigung.

Um den Uberwachungsplan bearbeiten zu kénnen,
wahlen Sie bitte »Bearbeitungsmodus aus der
Symbolleiste aus.

Es erscheint die Abfrage: Méchten Sie die ausgewdahlte
Version bearbeiten und andern?

Nach der Auswahl ,,Bearbeiten® erscheint eine
erneute Abfrage: Mochten Sie den bisherigen Stand
vor der weiteren Bearbeitung sichern?

Wahlen Sie ,,Ja“, so wird der getffnete Datensatz
gespeichert. Im Weiteren wird eine Kopie erstellt und
gedffnet. Der Uberwachungsplan ist nun im Bearbei-
tungsmodus. Es stehen alle Funktionen zu Verfiigung.

In diesem Datensatz wird das Datum der letzten Ande-
rung automatisch auf das aktuelle Datum gesetzt.
Bitte vergeben Sie nun eine neue Versionsnummer auf
Seite 1 des Formulars Deckblatt. Nun konnen Sie Ihre
Arbeit in dieser Kopie fortfiihren.

Das Original konnen Sie jeder Zeit iiber den Daten-
Browser wieder aufrufen (siehe Kapitel 4.2).

Wahlen Sie ,,Nein“, so wird der ausgewahlte Datensatz
in Bearbeitung genommen. Sie fithren IThre Arbeit in
dem Original fort. Sie konnen auch in dieser Variante
eine neue Versionsnummer vergeben.

Wechsel in den Bearbeitungsmodus

Michten Sie die ausgewdhlte Version bearbeiten und
dandern?

Mit "Bearbeiten™ wird in jedem Fall eine neue Version
erzeugt.

Bisherige Version sichern

Es wird eine neue Version erzeugt.

Méchten Sie den bisherigen Stand vor der weiteren
Bearbeitung sichern?

"Ja" - der bisherige Stand wird gesichert und kann mit dem
Daten-Browser jederzeit erneut aufgerufen werden.

"Nein" - der bisherige Stand wird ohne Sicherung
unwiderruflich tberschrieben.

Bitte beachten Sie: Dies ersetzt nicht die lokale
Datenspeicherung im XML-Format auBerhalb von FMS.

Abbildung 18: Version sichern
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Import 12, 19, 22

L

Look-Up 23, 24 Z

ZIP-Datei 18,22
M Zuteilungsantrag 10

Meniileiste 8, 10, 12, 20
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