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1 Einleitung

Mit diesem Handbuch mdchten wir Thnen eine Anleitung fiir die DEHSt-Plattform und die Datenerfassungs-
anwendung zum Emissionsbericht nach §7 des Brennstoffemissionshandelsgesetzes (BEHG) geben.

Im Handbuch wird ausschlief3lich die Bedienung der Anwendung erldautert. Fiir fachliche Fragen stellen
wir Leitfaden zur Verfiigung, die Sie auf der Internetseite www.dehst.de zum Download finden.

Die DEHSt-Plattform befindet sich aktuell noch im Ausbau. Daher werden in der kommenden Zeit weitere
Funktionalitaten auf der DEHSt-Plattform zur Verfiigung gestellt und regelmaflig Aktualisierungen stattfinden.
Ebenso wird das Handbuch zu gegebener Zeit erweitert.

2 Registrierung, Anmeldung und Abmeldung

Vor der Nutzung der DEHSt-Plattform miissen Sie Thre Organisation registrieren und ein Benutzerkonto anlegen.

2.1  Registrierung einer Organisation
und eines Organisations-Administrators

Um mit der DEHSt zu kommunizieren — inshesondere um Antrdge oder Berichte zu erfassen sowie diese und
weitere Daten an uns zu iibermitteln — muss sich eine Organisation zundchst online registrieren. Jede juristische
oder natiirliche Person (im Weiteren als ,,Organisation“ bezeichnet) darf sich dazu nur einmal auf der
DEHSt-Plattform registrieren.

Bei der Erstregistrierung wird zuerst ein Nutzerkonto/Account fiir die Organisation eingerichtet. Dazu gehort
auch ein erster Benutzer-Account fiir einen Organisations-Administrator. Der Organisations-Account muss von
der DEHSt freigeschaltet werden.

Wir priifen zur Freischaltung des Accounts den Handelsregisterauszug eines Unternehmens oder entsprechende
andere Nachweisdokumente, zum Beispiel die Gewerbeanmeldung und gegebenenfalls weitere Zertifikate und
Vollmachten.

Der Organisations-Administrator darf dem Organisations-Account, der von uns freigeschaltet wird, selbststandig
beliebig viele weitere Benutzer-Accounts hinzufiigen und freischalten, die der Organisation zuzuordnen sind.
Eine Freischaltung durch die DEHSt ist also nicht nétig.

Schon bevor wir den Organisations-Account freischalten, konnen Sie Daten in Erfassungsformularen eingeben,
die dann auf der Plattform zur Verfiigung stehen. Die zusatzlichen Dokumente, die fiir die jeweiligen Antrags-
oder Berichtsverfahren notwendig sind, kdnnen Sie jedoch noch nicht auf die Plattform hochladen. Die einzige
Ausnahme bilden Nachweisdokumente, die fiir die Registrierung notwendig sind — diese konnen Sie schon
vorab hochladen.

2.1.1 Zugang zur Registrierung iiber Registeranwendungen der DEHSt

Alle Organisationen vom Typ Antragsteller, die bereits ein Konto in einem von der DEHSt verwalteten
Emissionshandelsregister fiihren, miissen sich fiir die Registrierung an der DEHSt-Plattform zuerst im Register
anmelden. Dort finden zugangsberechtigte Personen einen personalisierten Link zum Registrierungsformular
der DEHSt-Plattform. Mit Nutzung des Links werden die wesentlichen Daten der Organisation automatisch auf
die DEHSt-Plattform iibertragen. Sie werden somit automatisch freigeschaltet.

Die Information, in welcher Registeranwendung der Link zur Verfiigung gestellt wird, finden Sie auf unserer
Website.

DEHSt-Plattform — Handbuch
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2.1.2 Ausfiillen des Registrierungsformulars zur Organisation

Fiir Thre Erstregistrierung folgen Sie bitte den Anweisungen auf der DEHSt-Webseite, um zum Registrierungs-
formular zu gelangen.

In einem ersten Schritt miissen Sie im Formular zundchst auswéhlen, zu welchem Typ Ihre Organisation gehort:
ob Sie also mit uns als Antragsteller, Verifizierer oder Behérde kommunizieren.

DEHSt Registrierung

1von7

Neue Organisation anlegen | Rolle

(O Antragsteller (O Verifiziererorganisation (O  Behorde

Die Rolle Ihrer Organisation

Sie wahlen aus, ob es sich bei Ihrer Organisation um einen
Antragsteller (z.B. stationare Betreiber, BEHG-Verantwortliche),
um eine Verifiziererorganisation (z.B. Prufstellen,
Wirtschaftsprofer) oder um eine Beharde (Organe der offentlichen
Verwaltung) handelt.

Abbildung 1:  Schritt 1 — Auswahl Organisationstyp

Zu Antragstellern zdhlen alle Organisationen, die bei uns einen Antrag oder Bericht abgeben wollen oder
wenn eine gesetzliche Verpflichtung zur Abgabe vorliegt.

Zu Verifizierern zihlen alle Organisationen, die im Auftrag eines Antragstellers Daten priifen. Das sind
zum Beispiel die Priifstellen im Europédischen Emissionshandel (EU-ETS) und Wirtschaftspriifer*innen/
Buchpriifer*innen in den Kompensations- und Beihilfeverfahren.

Es ist einer Organisation nicht erlaubt, sich als Antragsteller und als Verifizierer zu registrieren. Beratungs-
unternehmen oder dienstleistende Organisationen miissen fiir jeden Antragsteller, fiir den sie tatig sind,
einen separaten Account vom Typ Antragsteller einrichten. Dazu miissen sie den Handelsregisterauszug
und eine Vollmacht des zu vertretenden Antragsstellers hochladen.

Zu Behorden zdhlen alle staatlichen Verwaltungsorgane, die Aufgaben der 6ffentlichen Verwaltung
wahrnehmen. Behorden benétigen keine Nachweisdokumente.

Bei Organisationen vom Typ Antragsteller oder Verifizierer miissen Sie auswahlen, ob es sich um eine
natiirliche oder juristische Person handelt.

DEHSt Registrierung
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Neue Organisation anlegen | Juristische oder natUrliche Person

QO juristische Person (O  natarliche Person

Zuriick

Abbildung 2:  Schritt 2 — Auswahl natiirliche oder juristische Person

6 | DEHSt-Plattform — Handbuch
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Das Registrierungsformular bietet in Abhéngigkeit davon folgende Eingabefelder an:

Eingabefeld Beschreibung

Organisationsname*

Rechtsform (K)*
nur bei juristischen Personen

Anrede*

nur bei natiirlichen Personen

Vorname*
nur bei natiirlichen Personen

Nachname*
nur bei natiirlichen Personen

Umsatzsteuer- Identifikationsnummer

(USt-1dNr) (*)
alle auper Behérden

Telefon-Nr. 1*

Telefon-Nr. 2
E-Mail-Adresse*
Webseite Organisation

Land (K)*

Bundesland (K)**
nur fiir deutsche Adressen Pflichtfeld

Postleitzahl*
Ort*

Strafle*
Hausnummer*
Adresszusatz 1

Adresszusatz 2

- Der Name der Organisation muss bei juristischen Personen dem
 Namen im aktuellen Handelsregisterauszug oder entsprechenden
¢ Nachweisdokumenten entsprechen.

© Bei natiirlichen Personen wird der Organisationsname automatisch
. aus deren Vor- und Nachnamen zusammengesetzt.

. Die Rechtsform der Organisation muss entsprechend dem Nachweis-

dokument aus dem angebotenen Katalog ausgewahlt werden.

Frau/Herr/Freitext
- Vorname des Hauptkommunikationspartners
- Nachname des Hauptkommunikationspartners

Die USt-IdNr. ist vollstandig mit vorangestellter Linderkennung anzu-
i geben (Zwei-Buchstaben-Code, z. B. DE fiir Deutschland, siehe auch:
i https://de.wikipedia.org/wiki/ISO-3166-1-Kodierliste.

© Wenn Sie keine USt-IdNr. Besitzen, muss die zugehgrige Checkbox

© aktiviert werden.

Telefonnummer ist mit vorangestellter Linderkennung anzugeben,
z.B. +49 308903 5050

Optional weitere Telefonnummer
Giiltige E-Mail-Adresse
Webseite der Organisation

Das Land muss entsprechend dem Nachweisdokument aus dem
. angebotenen Katalog ausgewdhlt werden.

Das Bundesland muss entsprechend dem Nachweisdokument
;aus dem angebotenen Katalog ausgewdhlt werden.

Angaben entsprechend dem Nachweisdokument
Angaben entsprechend dem Nachweisdokument
Angaben entsprechend dem Nachweisdokument
Angaben entsprechend dem Nachweisdokument
Angaben entsprechend dem Nachweisdokument

Angaben entsprechend dem Nachweisdokument

mit *gekennzeichnete Felder sind Pflichtfelder
Freitextfelder diirfen nicht leer bleiben

Die mit der Registrierung erfassten Daten werden auf der DEHSt-Plattform als zentrale Stammdaten der Organi-

sation gespeichert.

DEHSt-Plattform — Handbuch
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2.1.3 Ausfiillen des Registrierungsformulars zum Organisations-Administrator

Im Anschluss an die Eingabe der Registrierungsdaten der Organisation miissen Sie die Registrierungsdaten
fiir die/den erste*n Benutzer*in eingeben. Die erste Person wird automatisch zum Organisations-Administrator.
Nur ein Organisations-Administrator kann weitere Benutzer*innen und Organisations-Administratoren unter

der Organisation anlegen.

DEHSt Registrierung

svony

Neue Organisation anlegen | Organisations-Administrator

= Pflichtfelder

Anrede *

| Bitte auswahlen oder eintippen - |

Vomame =

| Vomame |

Nachname =

| Nachname |

E-Mail =
| E-Mail |

E-Mail wiederholen *

| E-Mail |

Telefonnummer 1=

|49 |

Telefonnummer 2

|49 |

[ Ich stimme den Datenschutzbestimmungen und
Nutzungsbedingungen zu. *

Zurlick

Abbildung 3:  Schritt 5 - Eingabe Registrierungsdaten

Eingabefeld Beschreibung

Anrede*
Vorname*
Nachname*

Telefon-Nr. 1*

Telefon-Nr. 2

E-Mail-Adresse*

Frau/Herr/Freitext
Vorname des Organisations-Administrators
Nachname des Organisations-Administrators

Telefonnummer ist mit vorangestellter Linderkennung anzugeben,
©2.B. +4930 8903 5050

Optional weitere Telefonnummer

Giiltige E-Mail-Adresse
{ Wiederholung notwendig

8 | DEHSt-Plattform — Handbuch
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Vor Abschluss der Registrierung miissen ein Benutzername und ein Passwort vergeben werden:

Eingabefeld Beschreibung

Benutzername  Zeichenraum giiltiger E-Mail-Adressen
. GroR- und Kleinschreibung wird nicht unterschieden
Passwort Mindestens: 10 Zeichen, ein Buchstabe, eine Zahl, ein Sonderzeichen

DEHSt Registrierung

évony

Neue Organisation anlegen | Benutzername und Passwort festlegen

= Pflichtfelder

Benutzemame *

| Benutzername |

Passwort *

| Passwort | e

Das Passwort sollte mindestens 1o Zeichen umfassen und mindestens einen
Buchstaben, eine Zahl sowie ein Sonderzeichen beinhalten.

Passwort bestatigen *

| Passwort bestitigen | e

Zurlick

Benutzername und Passwort

Wahlen Sie einen Benutzername, mit welchem Sie sich auf der
Plattform anmelden. Vergeben Sie dann ein maglichst sicheres
Passwort. Das Passwort sollte mindestens 1o Zeichen umfassen
und mindestens einen Buchstaben, eine Zahl sowie ein
Sonderzeichen beinhalten. Sollten Sie Ihr Passwort einmal
vergessen, konnen Sie es 0ber Ihre E-Mail-Adresse zuriicksetzen
lassen.

Abbildung 4:  Schritt 6 — Eingabe Benutzername und Passwort

Nach erfolgreichem Abschluss des Registrierungsvorgangs wird ein Aktivierungslink per E-Mail an die
E-Mail-Adresse des Organisations-Administrators versendet. Wird dieser Link innerhalb von 48 Stunden
geoffnet, wird der Account aktiviert und der Zugang zur DEHSt-Plattform ist eroffnet.

Wird dieser Link nicht innerhalb von 48 Stunden getffnet, werden der Account und alle Registrierungsdaten
gelOscht.

Nach Aktivierung des Accounts wird die DEHSt die Angaben priifen und wenn méglich freischalten. Schon vor
Freischaltung kénnen Sie Daten in Erfassungsformularen eingeben, die auf der Plattform zur Verfiigung stehen.

Sollen zu einem spdateren Zeitpunkt Daten des Nachweisdokuments gedndert werden, erfolgt eine erneute
Priifung und Freischaltung des Accounts durch die DEHSt. Im Register registrierte Organisationen miissen
diese Anderungen iiber das Register veranlassen.

DEHSt-Plattform — Handbuch | 9
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2.2 Anmelden

Die DEHSt-Plattform wird im Internet bereitgestellt. Sie erreichen sie unter der Adresse plattform.dehst.de.

DEHSt Login

Herzlich Wilkommen zur DEHSt-Plattform.
Melden sie sich hieran.

* Pfiichtfelder

‘ m.mustermann |

Passwort *

_evessossee |

Passwort vergessen?

Registrieren

Anmelden

Melden Sie sich mit lhren Zugangsdaten zur DEHSt-Plattform an.
Sollten Sie noch keine Zugangsdaten besitzen, registrieren Sie
initial Ihre Organisation oder wenden Sie sich uber das

anlhren 0 inie

Abbildung 5:  Login Seite DEHSt-Plattform

Geben Sie auf der Login-Seite Thren Benutzernamen und das Passwort ein. Nach erfolgreichem Login erreichen
Sie das Dashboard und haben Zugriff auf die unterschiedlichen Services der DEHSt-Plattform entsprechend
den Nutzerrechten, die Ihrem Benutzerkonto zugeordnet sind.

Jede*r Nutzer*in erhalt Zugriff auf ein personliches Postfach, iiber das unter anderem Systembenachrich-
tigungen versendet werden, sowie Zugriff auf die aktuell angebotenen Erfassungsanwendungen (aktuell
nur Emissionsbericht im Vollzugsbereich BEHG-Uberwachung). Weiterhin kénnen Sie das eigene
Nutzerprofil pflegen und es werden Informationen zu den Kontaktmdoglichkeiten der DEHSt angezeigt.

Nutzer, die alle Rechte fiir die Organisation besitzen (so genannte Organisations-Administratoren),
erhalten dariiber hinaus Zugriff auf das Organisationsprofil sowie die Mitarbeitenden der Organisation.

DEHSt-Plattform — Handbuch
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Dashboard

Herzlich Willkommen zur DEHSt-Plattform

Posteingang ausblenden 2 Download Signaturanwendung einblenden ¥
Bj AL Ml W e atation 22042022 1038:2] Emissionsbericht 2021 ausblenden 2
Betrefi: Bearbeitung Emissionsbericht Aligemeine Nachsicht

Ihre Organisation wurde freigegeben
Ihre Organisation ‘DE-oo0007" Wurde freigegeben. Link zum Organisationsprofil

EmB 2021 Zentrale Daten BEHG

Thre aktuellen Vorgange ausblenden £

Aktenzeichen Vorgangsname Vorgangs-ID Zuletzt gelindert Status Organisation Plattform ausblenden 2
213 DE-000007_BEHG_EMB_2021 8 05.05.2022 1331:24 n Bearbetuung Mustermann Organisation

B3 DE-000007_BEHG_EMB_2021.6 04,05 2022 14:15:32 n Bearbertung Musternann Organisation

A 2 &

128234 EMB oz.05. DE-000007_BEHG_EMB_2021.3 04052022 125102 n aearberung Musternann Organisation Nutzerprofil Mitarbeiter

122181234 EMB BEHG 2021 DE-000007_BEHG_EMB_2021.1 04.05.2022 12:00:18 InBearbaitung Mustermann Organisation

Weitere Informationen & Kontakt ausblenden 2

Die Deutsche Emissionshandelsstelle (DEHSt)

& Web: Deutschen (DEHSY
@ Kontakt

Abbildung 6:  Dashboard

2.3 Abmelden

Haben Sie Thre Arbeit an der DEHSt-Plattform beendet, so finden Sie oben rechts in der Kopfzeile die Abmelden-
Funktion. Sichern Sie Ihre Daten vor unberechtigtem Zugriff, auch wenn Sie Thren Arbeitsplatz nur kurz
verlassen, und melden sich ab.

Nugzerprofil

Dashboard

Abmelden

Herzlich Willkommen zur DEHSt-Plattform

Posteingang ausblenden 2 Download Signaturanwendung
- Mustermann, Michael | Mustermann Organisation 22.04.20221038:27 Emissionsbericht 2021
Betref: Bearbeitung Emissionsbericht Aligemeine Nachricht
Ihre Organisation wurde freigegeben 22.04.2022 1024507
Ihre Organisation ‘DE-ooo007” wurde freigegeben. Link zum Organisationsprofi Sysembenschnchugung

EmB 2021 Zentrale Daten BEHG

Ihre aktuellen Vorgange ausblenden % N UHEEFI rofil

Aktenzeichen Vorgangsname Vorgangs-ID Zuletzt gelindert Status Organisation Plattform Fal
1211234 DE-000007_BEHG_EMB_2021 8 05.05.2022 1331:24 nBearbeltung Mustermann Organisation Ahmel dE"

122181234 DE-000007_BEHG_EMB_2021 6 04052022 14:15:32 n searbeung Mustermann Organisation a 3 =

122181234 EMB 02,05, DE-000007_BEHG_EMB_z021 3 04.05.2022 1255102 n searberung Mustermann Organisation Nutzerprofil Organisationsprofil Mitarbeiter

18123 EMB BEHG 2021 DE-000007_BEHG_EMB_2021.1 04.05.2022 12:00:18 InBearbattung Mustermann Organisation

Weitere Informationen & Kontakt ausblenden =

Die Deutsche Emissionshandelsstelle (DEHSt)

& Web: Deutschen (DEHS)
@ Kontakt

Abbildung 7:  Dropdown-Menii

2.3.1 Automatisches Abmelden bei Inaktivitat

Sind Sie auf der DEHSt-Plattform eingeloggt, so betrdgt die Dauer einer Sitzung 60 Minuten. In dieser Zeit wird
die Verbindung mit dem Server aufrechterhalten. Erfolgt innerhalb dieser Zeit keine Kommunikation mit dem
Server (z.B. durch Speichern, Navigieren etc.), so erlischt die Sitzung und Sie miissen sich neu anmelden.

Wurde die Sitzung automatisch beendet, kénnen Daten, die Sie eingegeben, aber nicht gespeichert haben,
verloren gegangen sein. Speichern Sie darum bitte vor Verlassen Thres Arbeitsplatzes den Arbeitsstand. Rechts
oben in der Kopfzeile wird Thnen die verbleibende Zeit angezeigt. Die Zeit verlangert sich erneut auf 60 Minuten,
wenn eine Kommunikation mit dem Server, zum Beispiel durch Navigieren oder Speichern, ausgeldst wurde.

DEHSt-Plattform — Handbuch
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Umwelt DEHSt 22 Dashboard W Handbuch o Nachrichten Erfassungsseite B Dewisch v @ Hife @ oosous A mmustermann v

DG Bundesamt

Dashboard
Zeit bis zur automatischen Abmeldung

Herzlich Willkommen zur DEHSt-Plattform

Posteingang

o Mustemam, Michael| Mustermamn Organistion E Deutsch o Hilfe g 00:50:45

Betreff: Bearbeitung Emissionsbericht

Ihre Organisation wurde freigegeben
Ihre Organisation ‘DE-o00007" wurde freigegeben. Link zum Organisationsprofil

Zeit bis zur automatischen Abmeldung

Ihre aktuellen Vorgtinge

Aktenzeichen Vorgangsname Vorgangs-1D Zuletzt geandert Status Organisation Plattform ausblenden %

Abbildung 8:  Anzeige der verbleibenden Zeit in einer Sitzung

Wurde die Sitzung automatisch beendet, so finden Sie bei Riickkehr an Ihren Arbeitsplatz eine entsprechende
Meldung vor. Sie werden aufgefordert sich erneut anzumelden.

2.4 Passwort vergessen

Ist die Kombination von Benutzername und Passwort falsch, so weist die DEHSt-Plattform den Login-Versuch
ab. Haben Sie Ihr Passwort vergessen, so konnen Sie iiber den Link ,,Zuriicksetzen Ihres Passworts“ in der
angezeigten Fehlermeldung die Funktion zum Zuriicksetzen des Passworts aufrufen oder den Link auf der
Login-Seite benutzen.

Geben Sie dazu Ihren Nutzernamen in das vorgesehene Feld ein. Ist der Benutzername im System bekannt,
so erhalten Sie eine E-Mail an die hinterlegte E-Mail-Adresse. In dieser ist ein Link enthalten, iiber den Sie
Ihr Passwort zuriicksetzen kdnnen.

DEHSt Login
Passwort zurlicksetzen
Benutzemame =
Zurlick zur Anmeldung Passwort zurlicksetzen
Passwort vergessen?

Haben Sie Ihr Passwort vergessen, konnen Sie hier ein neues
vergeben. Dazu benatigen wir lediglich Ihren Benutzemamen.

Bitte beachten Sie, dass die Voraussetzung fir das Zurticksetzen
eines ein registri und aktivit Benutzerkonto
ist.

Nach Eingabe Ihres Benutzernamens wird an die von Ihnen
hinterlegte E-Mail-Adresse ein Link zum Zuracksetzen geschickt.

Abbildung 9:  Login DEHSt Plattform — Passwort zuriicksetzen
Ihr Account wird nach fiinf Fehleingaben aus Sicherheitsgriinden gesperrt. Die Freischaltung erfolgt nach

einer Stunde automatisch. Die DEHSt verfiigt iiber keine Moglichkeit eine friihere Entsperrung vorzunehmen.
Diese Moglichkeit hat ausschliefilich der Organisations-Administrator der eigenen Organisation.

12 | DEHSt-Plattform — Handbuch



3 Daten des eigenen Nutzerprofils pflegen

Sie erreichen die Daten, die in Threm Nutzerprofil hinterlegt sind, iiber die Kachel Nutzerprofil auf dem Dash-
board. In diesem Bereich konnen Sie Thre Daten dandern. Nach Klick auf die Schaltflache ,,Daten bearbeiten“
offnet sich an der rechten Bildschirmseite die Sidebar mit den beschreibbaren Feldern. Bestatigen Sie Ihre

Anderungen iiber die ,,Speichern“-Schaltflche.

Umwelt DEHSt el B fanibuch Ntz
Bundesamt i 38 “Desiboan  nne & nschric

E Organisationsprofil

Mitarbeiterdaten bearbeiten
BEHG - Uberwachung ——

Anrede Fau
Vomame Maria

Nachname Mustermann

EMail m musternann@organisation de
Telefonnummer 1 +49301234 567 89
Telefonnummer 2 +49 301 957 654 32
Benutzerkonto m.mustermann
Organisationsname Mustermann Organisation

© Deusch v @ Hile @ oomouo A mmustermann v

Anrede *

‘ Frau w: ‘

Vomame *

[vars \

Nachname *

[ustemane \

EMail <

[ mmusemanmorgnisaon g \

Telefonnummer 1+

[ +49 301 234 567 89 |

Telefonnummer 2

[ +49.301 987 65432 |

Volzugsbereiche
[ eis x -]

Abbildung 10: Dashboard — Mitarbeiterprofil

Uber die weiteren Schaltflichen kénnen Sie Thr
Passwort andern und Ihre E-Mail-Benachrichtigungen
konfigurieren. Die Anderungen kénnen wie im oben
gezeigten Beispiel iiber die Sidebar durchgefiihrt
werden.

Sie erhalten bei jeder erfolgreich durchgefiihrten
Aktion eine griine Bestatigungsmeldung am
unteren Bildschirmrand. Diese wird nach einigen
Augenblicken automatisch ausgeblendet.

Konnte eine Aktion nicht abgeschlossen werden,
so wird eine rote Fehlermeldung ausgegeben.
Sie gibt Thnen Hinweise iiber den Grund, warum
sie nicht ausgefiihrt werden konnte. Die roten
Fehlermeldungen miissen Benutzer*innen iiber
das Schlief3en-Symbol quittieren.

o Mitarbeiter erfolgreich aktualisiert.

Vollzugsbereiche des Mitarbeiters
erfolgreich gedndert.

Abbildung 11: Bestdtigungsmeldung

Fehler beim Aktualisieren der
Berichtskonstellation

Aktion fir diesen Nutzer nicht erlaubt.

Abbildung 12: Fehlermeldung

DEHSt-Plattform — Handbuch
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4 Daten des Organisationsprofils pflegen

Die Moglichkeit zur Pflege der Daten Ihrer Organisation erhalten Sie nur, wenn Thr Benutzerkonto {iber
die Rechte eines Organisations-Administrators verfiigt. In diesem Fall wird Ihnen im Dashboard die Kachel
,Oorganisationsprofil“ angezeigt.

Umwelt
Bundesamt

B Dewisch v @ Hife @ oosoué A mmustermann v

& Obersicht | Organisationsprofil

2 organisationsprofil B Nachweisdokument hochladen
A mitarbeiter

isati Freigeschaltet X
CEE SR L
Organisationsdaten bearbeiten
BB BEHG - iberwachung

Vollzugshereiche

Organiationsname Wustermann rganisation
‘ BEHG * » ‘

Organisations-Key DE-000007 7

Rechusiorn Gesellschaft it beschrankter aftung

b e Hauptadressdaten bearbeiten

Email mustermann@organisation.de g 5k

un e [ musteraliee | [230 |

Telefonnummer 1 +49 301234 567 89 Ny

Hauptadresse S e

[ Adresszusau |
12385, Musteor, Brandenturg

Deutschland

Adresszusatz 2

= ZurAdressverwaltung [ adresszusatz ‘

Organisationsadministatoren Waria ustemann, Bema Belspil

Pz On=
entkatonsdoument oot

o o o [s | [stoan \

Vollzugsbereiche [ ser |
Land *
| Deurschiand -]
Bundesland *
[ erandenburg -]

Abbrechen I8 organisationsdaten speichem

Abbildung 13: Dashboard — Organisationsprofil

In dieser Ubersicht sehen Sie alle Daten, die zu Ihrer Organisation auf der DEHSt-Plattform hinterlegt sind.

Sie konnen die Daten dndern, indem Sie auf die Schaltflache ,,Organisation bearbeiten® klicken. An der rechten
Bildschirmseite 6ffnet sich die Sidebar mit den beschreibbaren Feldern. Bestitigen Sie Ihre Anderungen mit
der ,,Speichern“-Schaltflache.

Die im Organisationsprofil eingetragen Daten konnen Sie hier an zentraler Stelle pflegen. Diese Daten werden
beim Anlegen eines Berichts automatisch in den Bericht {ibernommen. So miissen Sie diese Daten nicht
mehrfach eingeben. Perspektivisch werden wir auf der DEHSt-Plattform auch Formulare fiir weitere Verfahren
anbieten. Die Organisationsdaten haben auch dann Bestand und kénnen wiederverwendet werden.

DEHSt-Plattform — Handbuch



4.1 Hauptadresse und weitere Adressen pflegen

In der Ubersicht der Organisationsdaten wird die so genannte Hauptadresse angezeigt. Sollte Ihre Organisation
iiber mehrere Standorte verfiigen, so konnen Sie iiber die Navigation am linken Bildschirmrand den Eintrag
»Adresse* auswahlen und weitere Adressen anlegen.

PR DEMSt 22 Dashboarc B Handbuch o Nachrichten Erfassungsseite B Dewtsch v @ Hife @ oioooo A mmusermann v

& Oersicht | Organisationsprofi | Adressen

2 organisationsprofil o ’

A mitarbeiter

i =
Adresse erstellen

Filtem  Konfigurieren

BB BEHG - iberwachung

* Plichtfelder
Strage * NL*

[ s e ]

Musterstrase n 12345
Adresszusatz 1

i Musterliee 20 5 [ Adressausate ‘

Adresszusatz 2

(Ratasanae \

pizs on+

o |

Land *

‘ Deutschland - ‘

Bundesland =

‘ Bundesland - ‘

Abbrechen

Abbildung 14: Sidebar ,Adresse erstellen*

Mit Klick auf die Schaltflache ,,Adresse hinzufiigen* 6ffnet sich am rechten Bildschirmrand die Sidebar mit den
beschreibbaren Feldern. Bestitigen Sie IThre Anderungen mit der ,,Speichern“-Schaltfliche.

Eine der hier hinterlegten Adressen kdnnen Sie als Hauptadresse markieren. Wahlen Sie dazu nach Klick auf die
Schaltflache ,,Hauptadresse dndern® aus der Liste in der Sidebar die korrekte Hauptadresse aus. Bestdtigen Sie
Thre Anderungen mit der ,,Speichern“-Schaltfldche.

A DEHSt I3 Dashboard B Handbuch o Nachrichte: Erfassungsseite B Densch v @ Hife @ o098 A mmustermann v

2 organisationsprofil 4 z

A mitarbeiter
fressen
Hauptadresse festlegen
= Fitem | Konfigurieren
BB BEHG - Uiberwachung R
n

Neue Hauptadresse

[ |Adresse 2 (Musterallee 23b, 12345 Musteror) a ]

Musterstrase n 12345 Adresse 1 (MusterstraBie 13, 12345 Musterort)

Adresse 2 (Musterallee 23b, 12345 Musterorr)
a Musterallee 20 s —_—

Abbildung 15: Sidebar ,Hauptadresse festlegen*

4.2 Identifikationsdokument pflegen

Bei der Registrierung Ihrer Organisation wurde ein Identifikationsdokument hinterlegt. Dies kann zum Beispiel
der Handelsregisterauszug oder eine Gewerbeanmeldung sein. Gibt es an diesen Dokumenten Anderungen,
miissen Sie sie uns erneut einreichen und die entsprechenden Anderungen im Organisationsprofil eintragen.

Bitte beachten Sie, dass ein erneutes Einreichen eines Identifikationsdokuments den Status Threr Organisation
auf der DEHSt-Plattform zuriicksetzt. Wir werden das neue Dokument umgehend priifen und die Organisation

erneut freischalten. Wahrend der Priifung konnen Sie weiterhin Daten erfassen. Das Einreichen von Berichten

und Antragen bei der DEHSt ist aber wahrend der Priifung nicht méglich.

DEHSt-Plattform — Handbuch
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Wurde Thre Organisation, wie in 2.1.1 beschrieben, iiber einen Link iiber die Registeranwendungen der DEHSt
registriert, so ist das Hinterlegen eines Dokuments nicht notig, da die Dokumente der DEHSt bereits vorliegen.
Die Einreichung von Dokumenten wird nur bei signifikanten Anderungen, wie z.B. Umbenennung oder Ande-
rung der Rechtsform u.s.w. notig.

Den Status Ihrer Organisation konnen Sie im Organisationsprofil einsehen.

Umwelt DEHSt B Bostboad B Nt S Gir v Hilfe 10:50:5 sstermann ¥
Bundesamt | £ 22 Dashboa W Handbuc o Nachrict Erfassungsseite ] -] © coso A mmustermann

& Oersicht | Organisationsprofil

E Organisationsprofil £ Organisation bearbeiten B Nachweisdokument hochladen

sk | Freigeschaitet :

Bezeichnung Inhalt

Organisationsname Mustermann Organisation
Organisations Key DE-000007
Rechisform Gesellschaft mit beschrankier Haftung
usin DEgE76s321
EMail mustermann@organisation.de
un hitps: //www mustermann.de «
Telefonnummer 1 +49301 234,567 89
Hauptadresse Musterallee, 230

12345, Musterort, Brandenburg

Deutschland

= ZurAdressverwaltung

Organisationsadministratoren Maria Mustermann, Bemd Beispiel
Dokument zur Identifikation B Identifiationsdokument.pdf
Volizugsbereiche =2

Abbildung 16: Anzeige des Status der Organisation im Organisationsprofil

4.3  Mitarbeitende und weitere Benutzerkonten der Organisation pflegen

Die Moglichkeit zur Pflege der Daten der Mitarbeitenden Ihrer Organisation erhalten Sie nur, wenn Ihr Benutzer-
konto iiber die Rechte eines Organisations-Administrators verfiigt. In diesem Fall wird Ihnen im Dashboard die
Kachel ,,Mitarbeitende“ angezeigt.

4.3.1 Mitarbeitende hinzufiigen

Umwelt ] = ochb Handbu Nachricht
BTl Dot 22 Dashboa ® Handb o nachricht

& Obersicht | Organisationsprofil | Mitarbeiter

5 Organisationsprofil &% Mitarbeiter hinzufigen

titarbeter B
Mitarbeiter hinzufugen
= Organisationsdaten anzeigen ¥
BB BEHG - Uberwachung S

Fitem | Konfigurieren Aiteds
[ -]
Vomame Nachmame 4 Anrede E-Mail Telefonnummer 1 Telefonnummer = Benutze Vomame *
= \
Angela Angestelte Fau a false
Nachname *
Bemd Beispiel Herr b a true [ ‘
EMail =
Michael Mustermann Herr michael@mustermann.de +4930123456897 true ‘
Waria Mustermann Fau d true

Telefonnummer 1+

[0 |

Telefonnummer 2

[+49 J

Vollzugshereiche

‘ — bitte wahlen — = ‘

Abbildung 17: Sidebar ,Mitarbeiter hinzufiigen*
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Die Schaltflache ,,Mitarbeiter hinzufiigen“ 6ffnet am rechten Bildschirmrand die Sidebar mit den beschreib-
baren Feldern. Tragen Sie die Daten eines weiteren Mitarbeitenden ein und bestdtigen Sie die Eingabe mit
»Speichern®. Der Eintrag erscheint nun in der Ubersichtstabelle. Die hier eingetragenen Mitarbeitenden werden
Ihnen in den Formularen zur Datenerfassung als Auswahlliste angeboten, wenn z. B. ein Ansprechpartner

anzugeben ist. Die Daten werden an zentraler Stelle gepflegt und miissen so nur einmalig eingegeben werden.

4.3.2 Benutzerkonto hinzufiigen

Haben die hier angegebenen Mitarbeitenden Aufgaben in der Datenerfassung zu erfiillen, so kénnen Sie in
einem weiteren Schritt ein Benutzerkonto fiir den Mitarbeitenden anlegen. Wahlen Sie den betreffenden
Mitarbeitenden in der Ubersichtstabelle mit Klick auf die Zeile aus. Es 6ffnet sich die Sidebar. Im unteren
Teil finden Sie nun die Schaltflache ,,Benutzerkonto hinzufiigen®.

il CES o2 Dashboard W Handbuch o Nachrichten

Bundesamt
& Oersicht | Organisationsprofi | Mitarbeiter

E Organisationsprofil

A mitarbeiter
BB BEHG - Uberwachung

2% Mitarbeiter hinzufugen

Mitarbeiter

Organisationsdaten

B Deutsch v @ Hife @ o1:00:0 A

Mitarbeiterdetails

Anrede: Frau

anzeigen ¥

Vomame: Angela

Nachname:

Benutzerkon Angestellte

Telefonnum mer 1 Telefonnummer 2
E-Mail: Angestellte@mustermann.de

false

Telefonnummer 1:  +4930123456789

Telefonnummer 2: —
e

Vollzugsbersiche [T

Mitarbeiter entfernen Mitarbeiterdaten bearbeiten

+4930123456897 e

tue

iltern onfigurieren

Vomame Nachmame 4 Anrede E-Mail

Angela Angestelite Frau d
Bernd Beispiel Herr b, d
Michael Mustermann Herr michael@mustermann.de
Maria Mustermann Frau

Details zum Benutzerkonto

Benutzerkonto: -
System-Rolle: -

Benutzerstatus: E

Abbildung 18: Sidebar ,,Mitarbeiterdetails*

Nach einem Klick verandert sich die Sidebar und fragt
die n6tigen Daten ab. Vergeben Sie einen Benutzer-
namen und entscheiden Sie welche System-Rolle
(siehe auch 4.3.5) das Benutzerkonto erhalten soll.
Klicken Sie auf ,,Benutzerkonto hinzufiigen®.

Im Anschluss wird eine E-Mail-Benachrichtigung

an die hinterlegte E-Mail-Adresse gesendet. Der in
dieser E-Mail enthaltene Link fiihrt die Nutzer*innen
auf eine Seite, auf der sie sich ein Passwort einrichten
konnen.

Sollten Sie externe Dienstleister fiir die Erstellung von
Berichten oder Antrdgen beauftragt haben, so richten
Sie auch diesen Personen ein Benutzerkonto iiber den
oben beschriebenen Weg ein. Achten Sie auf die
Vergabe der System-Rollen.

* Pflichtfelder

Benutzerkonto hinzufilgen

Benutzemame *

| a.angestellie |

System-Rolle
O org-Admin

Org-Mitarbeiter

Abbildung 19: Sidebar ,,Benutzerkonto hinzufiigen*
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4.3.3 Berechtigungen der System-Rollen

Auf der DEHSt-Plattform gibt es die folgenden System-Rollen:
» Organisations-Administrator (OA)

» Organisations-Mitarbeitende (OM)

Sie verfiigen iiber die folgenden Berechtigungen:

Organisations-Administrator (OA) Organisations-Mitarbeitende (OM)

Pflege des eigenen Nutzerprofils
Pflege des Organisationsprofils: -

» Adressen

v

Identifikationsdokument

v

Mitarbeitende

v

Einrichten von Benutzerkonten
Pflege der Zentralen Daten zum Vollzugsbereich BEHG-Uberwachung

Erstellen, Ausfiillen und Einreichen von Antragen und Berichten zum Vollzugsbereich BEHG-Uberwachung

Es ist jeder Organisation freigestellt, wie die System-Rollen genutzt werden. So kann es bei Organisationen,

in denen zum Beispiel nur eine sehr kleine Anzahl von Personen die Datenerfassung und Einreichung von
Berichten und Antrdagen vornimmt, durchaus sinnvoll sein, dass alle Benutzer die vollumfanglichen Organi-
sations-Administrator-Rechte erhalten. Es ist aber zu beachten, dass Anderungen an dem Organisationsprofil
und den zentralen Daten Auswirkungen auf alle auf der Plattform zu bearbeitenden Verfahren haben. Da diese
Daten zentral gepflegt und in allen Verfahren wiederverwendet werden, muss sichergestellt sein, dass sie

stets aktuell und iibergreifend giiltig sind.

In Organisationen, in denen viele unterschiedliche Personen mit der Datenerfassung betraut sind, kann eine
Unterscheidung in Organisations-Administrator und Organisations-Mitarbeitende sinnvoll sein, um sicherzu-
stellen, dass die Anderung der Organisationsdaten nur von verantwortlicher Stelle vorgenommen werden kann.
Hierbei ist zu beachten, dass der Organisations-Administrator den Mitarbeitenden aufierhalb der DEHSt-
Plattform bekannt sein sollte und auch fiir Anfragen und bei Anderungsbedarf kurzfristig zur Verfiigung stehen
sollte. Wir empfehlen daher die Einrichtung von mehreren Organisations-Administratoren, um Vertretungen

im Fall der Abwesenheit schnell sicherstellen zu kénnen. Wir haben keinen Zugriff auf die Organisationsdaten
und entsprechend auch keine Moglichkeit im Falle von Abwesenheiten einzugreifen. Die Verantwortung {iber
das Organisationsprofil und die dazugehorigen Daten obliegt ausschlief3lich der Organisation.

4.3.4 Benutzerkonto deaktivieren

Verldsst einer der Mitarbeitenden die Organisation oder iibernimmt keine Aufgaben mehr auf der DEHSt-
Plattform, so kann das Benutzerkonto deaktiviert werden. Wahlen Sie dazu in der Ubersichtsliste den
betreffenden Eintrag aus. Es 6ffnet sich die Sidebar am rechten Bildschirmrand. Betdtigen Sie die Schaltflache
,Benutzerkonto deaktivieren“. Der/die Benutzer*in erhdlt eine E-Mail {iber die Sperrung des Kontos an die
hinterlegte E-Mail-Adresse. Priifen Sie bitte vorab, ob der/die Nutzer*in das alleinige Bearbeitungsrecht an
Erfassungsdaten besitzt und kliren Sie eine Ubergabe vor der Deaktivierung.

Sollten externe Dienstleister auf der DEHSt-Plattform fiir Ihre Organisation téitig sein, so deaktivieren Sie
die Benutzerkonten sobald der Auftrag abgeschlossen wurde, um unberechtigten Zugriff auf die Daten
zu verhindern.
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4.3.5 Mitarbeitende l6schen

Es ist m6glich die Daten zu den Mitarbeitenden zu
16schen. Dazu muss zunachst das Benutzerkonto
geldscht werden. Erst dann kénnen Sie einen
Eintrag 16schen.

Wurde ein* geldschte*r Mitarbeiter*in zuvor in einem
Bericht oder Antrag zum Beispiel als Ansprechperson
benannt, so bleibt dieser Eintrag trotz Léschens
erhalten. Der/die Mitarbeiter*in wird aber nicht mehr
in den Auswahllisten angezeigt und kann somit nicht
mehr als Ansprechperson eingetragen werden.

Mitarbeiterdetails

Anrede: Hemr

Vorname: Michael

Nach
E-Mail:

michael@mustermann.de

false Telefonnummer1: +4930123456897

Telefonnummer 2: -

Vollzugsbereiche m

Mitarbeiter Mitarbeiterdaten
entfernen bearbeiten
trua
Mitarbeiter darf nicht entfernt werden, da ein
Benutzerkonto existiert.

true

Details zum Benutzerkonto

Benutzerkonto: mi.mustermann

System-Rolle:  OM

Benutzerstatus: m

Benutzerkonto Benutzerkonto
entfernen sperren

»

01:42:37

Abbildung 20: Sidebar ,,Mitarbeiterdetails* mit
Hinweismeldung
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5 Personliches Postfach

Uber das Dashboard kann jede*r Benutzer*in auf ein personliches Postfach zugreifen. Dieses wird hauptséch-
lich fiir Nachrichten des Systems genutzt. Hier erhalten Sie eine Nachricht, wenn zum Beispiel die Freischaltung
Ihrer Organisation durch die DEHSt erfolgt ist und ein Bericht erfolgreich bei der DEHSt eingegangen ist.
Systemnachrichten konnen nicht beantwortet werden.

Sie konnen iiber das Postfach auch mit anderen Mitarbeitenden Ihrer Organisation kommunizieren,

die ebenfalls {iber ein Benutzerkonto verfiigen. Die Kommunikation mit der DEHSt ist {iber dieses Postfach aber
nicht vorgesehen, benutzen Sie hierfiir bitte die bekannten Kontaktmdglichkeiten (z. B. Kontaktformular,
E-Mail und Telefon).

Vom Dashboard aus erreichen Sie iiber Klick auf ,,Zum Posteingang*“ alle weiteren Funktionalitdten des
Postfachs. Sie konnen Nachrichten verfassen und eingegangene Nachrichten weiterleiten oder beantworten.
Uber die Navigation am linken Bildschirmrand erhalten Sie Zugriff auf ,,Gesendete Nachrichten“ und auf den
»Postausgang“. Im Postausgang finden Sie Nachrichten, die gerade im Versand befindlich sind. Ist der Versand
erfolgt, so werden die Nachrichten in den ,,Gesendeten Nachrichten“ angezeigt.

Um eine Nachricht weiter zu bearbeiten, klicken Sie die entsprechende Zeile an. Am rechten Bildschirmrand
offnet sich nun die Sidebar und zeigt Thnen Metadaten der Nachrichten an, wie zum Beispiel Absender,
Aktenzeichen, Vollzugsbereich und Sendezeitpunkt.

FEA LA DEHSt 8 Dashboard B Handbuch & Nachrichten Erassungsselte B Deutsch v @ Hife @ oososz A mmustermann v

& Personliches Postfach | Posteingang

Personliches Postfach
Neue Nachricht

&4 Posteingang

ﬁ Postausgang # Filtern Konfigurieren
Posteingang ~
Details Nachricht

&4 Gesendete Nachrichten

Absender: Michael |

stermann, Mustermann e y 5
hael Organisation 2 Aktenzeichen: -

Ihre Organisation wurde Vollzugsbereich: 3
freigegeben

[m] Systemkonto DEHSE Systembenachrichtigung
Nachrichtentyp: Allgemeine Nachricht

Betreff: Bearbeitung Emissionsbericht
Organisationstyps Antragsteller

Sendezeitpunkt: 22.04.2022 10:38:27

Anhinge: B identifikationsdokument.pdf - (IR

Nachrichten-i: 34828088-ceo C-453a-9fd7-301bcf3dg3ck
Nachricht:

Sehr geehrte Frau Mustermann, Dies ist ein Typoblindtext. An ihm kann man sehen,
ob alle Buchstaben da sind und wie sie aussehen. Manchmal benutzt man Worte
wie Hamburgefonts, Rafgenduks oder Handgloves, um Schriften zu testen.
Manchmal Satze, die alle Buchstaben des Alphabets enthalten - man nennt diese
Satze »Pangramse.

o0 & A~ N

Release: 2022 o7 (Faraday) - Commit: d41d43, Image: 83dcsd - Build: #167, ot 5

Abbildung 21: Personliches Postfach mit einer angezeigten Nachricht

Anhinge, die iiber die DEHSt-Plattform versendet werden, durchlaufen eine Uberpriifung auf mogliche
Gefahren, wie zum Beispiel Belastung mit einem Computervirus. Das kleine griine Symbol hinter dem Datei-
namen weist Sie darauf hin, dass die Datei die Priifung erfolgreich durchlaufen hat und wahrscheinlich keine
Bedrohung vorliegt. Dabei ist zu beachten, dass Virenscanner auf Schadcode immer erst reagieren kénnen,
wenn die Bedrohung zuvor bekannt und im Programm eingearbeitet wurde. Die Entwicklung von Schadcode
erfolgt mit grofler Geschwindigkeit. Eine hundertprozentige Sicherheit beim Erkennen von Schadcode kann
demnach nicht erreicht werden. Es gelten die gleichen Vorsichtsmafinahmen, die Sie auch in Ihrer Organisation
oder im privaten Bereich einhalten. Erwarten Sie keinen Anhang oder erscheint Ihnen eine Nachricht
verddchtig, so kontaktieren Sie den Absender bitte auf3erhalb der DEHSt-Plattform und fragen nach.
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Am unteren Rand der Sidebar werden Ihnen alle Bewegen Sie die Maus auf ein Symbol. In einem

weiteren Funktionalitdaten angezeigt, die auf eine Tooltip erscheint nun eine Information, welche
Nachricht angewendet werden kénnen: Funktionalitdt ausgewahlt werden kann.

» Antworten
» Loschen 0T & ~» M

» Als ungelesen markieren

Als ungelesen markieren

» Weiterleiten

» Detailansicht 6ffnen Abbildung 22: Nachrichtenbearbeitung

In der Detailansicht einer Nachricht finden Sie die Funktionalitdten ebenso oberhalb der Nachricht.

Umwelt DEHSt

L 22 Dashboard @ Handbuch & Nachrichten Erfassungsseite B Deutsch ¥ @ Hife @ ooso:s8 A mmustermann ¥

& Persbnliches Postfach | Posteingang | Detailansicht: Bearbeitung Emissionsbericht

Personliches Postfach
Neue Nachricht #% Antworten # Weiterleiten

&4 Posteingang

ﬁ Postausgan
Detailansicht Nachricht | Bearbeitung Emissionsbericht
Mustermann

ausblenden 2
l : PRI »‘ " m =T

Absender: Michael |
Abbildung 23: Personliches Postfach mit einer angezeigten Nachricht

Altenzeichen: -
Vollzugsbereich: [

Nachrichtentyp: ~Allgemeine Nachricht

Betreff: Bearbeitung Emissionsbericht
Organisationstyp: Antragsteller

Sendezeitpunkt:  22.04.2022 10:38:27

Sehr geehrte Frau Mustermann, Dies ist ein Typoblindtext. An ihm kann man sehen, ob alle Buchstaben da sind und wie sie aussehen.
Nachricht: Manchmal benutzt man Worte wie Hamburgefonts, Rafgenduks oder Handgloves, um Schriften zu testen. Manchmal Satze, die alle
Buchstaben des Alphabets enthalten - man nennt diese Satze »Pangramse.

Anhzinge ausblenden %
Anhang DateigrdBe Schadsoftware
B Identifikationsdokument.pdf 82KB

Release: 2022.07 (Faraday) - Commit: 041043, Image: 83cad - Build: #167, 06.05.2022 03:42:37

Arbeiten Sie gerade in einem anderen Bereich auf der DEHSt-Plattform, so konnen Sie in der Kopfzeile jederzeit
im Blick behalten, ob neue Nachrichten eingetroffen sind. Sie erkennen dies an der roten Ziffer, die neben dem
Schriftzug ,,Nachrichten* angezeigt wird.

Umwelt DEHSt =2 Dashboard W Handbuch o Nachrichten Erfassungsseite ®oensch v @ Hile @ oososg A mmustermann v

Bundesamt

& Personliches Postfach | Postein

Personliches Postfach
Neue Nachricht

&4 Posteingang

& Machrichten
Posteingang .

Abbildung 24: Hinweis auf eine neue Nachricht im Posteingang
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6 Vorgangsiibersicht

Uber das Dashboard steht jedem Benutzer/jeder Benutzerin eine Vorgangsiibersicht zur Verfiigung.
Hier werden alle Berichte und Antrdge Ihrer Organisation zu allen Vollzugsbereichen, die iiber die

DEHSt-Plattform bearbeitet werden konnen, angezeigt.

Mit Klick auf ,,Zur Vorgangsiibersicht“ werden Sie auf die Startseite des momentan einzigen Fachverfahrens

auf der DEHSt-Plattform geleitet.

Umwelt DEHSt 52 Dashboard B Handbuch o Nachrichten

= Batsh Bundesamt

Emissionsbericht

Emissionsbericht zo21

Berichte

Obergreifende Information

Der Emissionsbericht 2021

Neuen Bericht anlegen Berichtstbersicht

Erfassungsseite

Wahlen Sie eine Aktion aus. ,Neuen Bericht anlegen erzeugt einen neuen Bericht. Auf der
konnen Sie schon

Berichte aufrufen. Die Schaltflache ,Zentrale

Zentrale Daten

Release: 2022.07

Faraday)

% Daten* fuhrt Sie zu der Verwaltung berichts- und systemtbergreifender Daten.

Commit: 737118, Image: 06574 - Build: #312, 06.05 2022 15:14:33

B Deutsch w

@ Hilfe

© oo:so:56

A mmustermann ¥

Abbildung 25: Vorgangsiibersicht zum Anlegen oder Offnen eines Emissionsberichts
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7 Zentrale Daten BEHG-Uberwachung

Bevor Sie mit der Datenerfassung fiir den Emissionsbericht beginnen kénnen, miissen Sie zundchst zentrale
Daten fiir den Vollzugsbereich ausfiillen. Sie erreichen diese Eingabeformulare entweder iiber die Vorgangs-
ubersicht oder direkt iiber das Dashboard tiber Klick auf die Kachel ,,Zentrale Daten*.

Die hier abgefragten Daten, wie zum Beispiel Aktenzeichen und zustdndiges Hauptzollamt, werden beim
Anlegen eines Emissionsberichts direkt {ibernommen, sodass Sie keine Daten doppelt eingeben miissen.

Diese Daten gelten auch fiir kommende Fachverfahren, die im gleichen Vollzugsbereich auf der DEHSt-Plattform
zu einem spateren Zeitpunkt hinzukommen werden, und kénnen dann ohne erneute Eingabe wiederverwendet

werden.

7.1

Neben den oben genannten Daten zur Organisation
fallen unter die zentralen Daten des Vollzugsbereichs
,BEHG-Uberwachung“ auch die Pflege der Eintrige
der Einlagerer und Steuerlagerinhaber. Wechseln Sie
iiber die Navigation am linken Bildschirmrand in den
betreffenden Bereich.

Umwelt

DEHSt
Bundesamt B s

28 Dashboard 8 Handbuch &£
& Dbersicht | Organisationsprofil | E

g Organisationsprofil

B8 BEHG - (iberwachung

&' Einlagerer hinzufilgen

Land

+  Einlagerer
Deutschland

Steuerlagerinhaber

Abbildung 26:

Deutschland

Navigationsmenii Vollzugsbereich
BEHG-Uberwachung

Einlagerer und Steuerlagerinhaber pflegen

Uber die Schaltfliche ,,Einlagerer hinzufiigen“
beziehungsweise ,,Steuerlagerinhaber hinzufiigen“
offnet sich ein Formular mit den entsprechenden
Eingabefeldern. Bitte beachten Sie, dass der Eintrag
nur gespeichert werden kann, wenn die mit *
gekennzeichneten Pflichtfelder ausgefiillt sind.
Bitte bestatigen Sie Ihre Eingaben immer mit der
Schaltfliche ,,Anderungen speichern®. Ein automa-
tisches Speichern erfolgt nicht.

Wihlen Sie zum Andern den Eintrag in der Liste aus.
Es 6ffnet sich die Formularseite. Die Eintrdge kénnen
nun verandert werden. Bitte bestatigen Sie Thre
Eingaben immer mit der Schaltfliche ,,Anderungen
speichern®.

Dazu wéhlen Sie den Eintrag in der Liste aus. Es 6ffnet
sich die Sidebar. Hier wahlen Sie nun die Schaltflache
»Einlagerer entfernen“ beziehungsweise ,,Steuerlage-
rinhaber entfernen” aus.

DEHSt-Plattform — Handbuch
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8 Emissionsbericht nach §7 BEHG

Haben Sie die zentralen Daten zum Vollzugsbereich BEHG ausgefiillt, konnen Sie im Anschluss mit der Daten-
erfassung beginnen. Legen Sie dazu einen Emissionsbericht an.

Hier im Handbuch geben wir ausschlief3lich Hinweise zur Bedienung der DEHSt-Plattform. Erlauterungen
zu den gesetzlichen Hintergriinden erhalten Sie im bereit gestellten Leitfaden auf der DEHSt-Website.

8.1 Emissionsbericht anlegen

Um einen Emissionsbericht anzulegen, klicken Sie auf dem Dashboard die Kachel ,,EMB 2021 Sie fiihrt zur
Ubersichtsseite. Uber die Kachel ,,Neuen Bericht anlegen® 6ffnet sich ein Dialog, welcher Sie in mehreren
Schritten durch das Anlegen eines Berichts fiihrt.

Fiillen Sie die Daten zu Ihrem Bericht und der fiir Sie zutreffenden Konstellation in Bezug auf die Nutzung von
Steuerlagern und der moglichen Lieferung an EU-ETS-Anlagen aus. Entsprechend Ihren Angaben in diesem
Dialog werden IThnen die notwendigen Formulare zusammengestellt und angezeigt. Die Angaben zur Berichts-
konstellation kénnen spéter in den Formularen bei Bedarf gedndert werden.

8.2 Bestehenden Emissionsbericht aufrufen

Haben Sie bereits einen Emissionsbericht angelegt und mdchten ihn weiterbearbeiten, so gehen Sie iiber das
Dashboard und die Kachel ,,EmB 2021 erneut auf die Ubersichtsseite und wihlen die Kachel ,,Berichtsiiber-
sicht“. Hier finden Sie eine Ubersicht aller Emissionsberichte, die alle Benutzer*innen Ihrer Organisation
angelegt haben.

EREENAN DEHSt 22 Dashboard W Handbuch o Nachrichten Erfassungsseite © pewsch v @ Hife @ oosesz A mmustermann v

€] (bersicht BEHG Neuen Bericht anlegen @ Bericht loschen 5] Bericht tffnen

BEHG 2021
EMB BEHG 2021 B

Aktenzeichen Berichts-ID Berichtsname Status Zuletzt gedndert Zugewiesen an
Aktenzeichen:  12218-1234

zzzzz 1234 DE-000007_BEHG_EMB_2021_1 EMB BEHG 2021 nBearbertung 04052022 12:00:18 Maria Mustermann Berichts-ID: DE-000007-REHG_EMB. 20211
Berichtsname:  EMB BEHG 2021

11111 1234 DE-000007_BEHG_EMB_2021.8 InBearbettung 05.05.2022 13:31:24, Maria Mustermann
Status: mBearbeitung

zzzzz 1234 DE-000007_BEHG_EMB_2021_3 EME 02.05. InBearbettung Bemd Beispiel Zuletzt geandert: 04.05.202212:00:18

11111 1234 DE-0o0007_BEHG_EMB_2021_6 In Bearbeitung 04.05.2022 14:15:32 Maria Mustermann Zugewiesenan: - Maria Mustermann

Erstelltvon: m.mustermann

Erstelltam: 22.06.202210:40:43

o L

L Bericht ffnen

Abbildung 27: Berichtsiibersicht mit allen angelegten Emissionsberichten
Klicken Sie in der Liste auf den gewiinschten Eintrag, um in der Sidebar ndhere Informationen iiber den Bericht

zu erhalten. Sie konnen den ausgewdhlten Bericht {iber das Symbol in der Sidebar oder iiber die Schaltflache
,Bericht 6ffnen“ oberhalb der Liste 6ffnen.
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Bitte beachten Sie dabei, dass immer nur ein Benutzer  hin. Sie kénnen keine Anderungen vornehmen. Die
iiber das exklusive Bearbeitungsrecht verfiigt. Ob Sie rote Fehlermeldung bleibt so lange bestehen, bis Sie
iiber das Bearbeitungsrecht verfiigen, wird im Emissi- sie mit dem Schlief3en-Symbol bestatigen.
onsbericht auf dem Formular ,,Ubersicht Emissionsbe-
richt® im Bereich ,,Technische Angaben“ angezeigt. 9
Diese Information finden Sie ebenso in den Uber-

sichten aller Vorgange in der Spalte ,,Zugewiesen an®.
Sie konnen einen Bericht, fiir den Sie kein Bearbei-
tungsrecht inne haben, 6ffnen und hindurch navi-
gieren. Jedoch verfiigen Sie iiber keine Schreibrechte Abbildung 28: Fehlermeldung, dass keine
an diesem Bericht. Eine Fehlermeldung am unteren Berechtigung besteht
Bildschirmrand weif3t Sie auf die fehlenden Rechte

A Fehler beim Anlegen des Brennstoffs
Aktion fiir diesen Nutzer nicht erlaubt.

8.3 Bearbeitungsrecht weitergeben

Ein Nutzer oder eine Nutzerin, der/die einen Bericht anlegt, erlangt dadurch das exklusive Bearbeitungsrecht.
Nur dieser Nutzer hat das Recht Anderungen und Eingaben an diesem Bericht vorzunehmen.

Soll die Datenerfassung von einem anderen Mitarbeitenden fortgefiihrt werden, so muss das Bearbeitungsrecht
an den betreffenden Nutzer iibergeben werden. Dies konnen Nutzer mit der Rolle Organisations-Administrator
durchfiihren.

Offnen Sie dazu den betreffenden Bericht. Auf der Formularseite ,,Ubersicht Emissionsbericht“ finden Sie oben
die Schaltflache ,,Bearbeitungsrecht weitergeben®.

== Umwelt DEHSt M it -
= planform b A Sind 22 Dashboard @ Handbuch o Nachricten Erfassungsseite © cosgue A mmustermann

& Emissionsbericht 2021 | Obersicht Emissionsbericht

<] iibersicht BEHG 1 Speicher @ Prltfen und Berechnen 2 weitergeben o » ® der DEHSE

bersicht Emissionsbericht Emissionsbericht nach § 7 BEHG

BEHGVerantwortiicher Allgemeine Angaben zum Bericht ausblenden 2

Berichtskonstellation

Zusammenfassung.

©* Referenzierte Daten
Py Berichtsjahr: 2021
Brennstoffe nEHS
Berichtsdatum: 15.07.2022
wl  Brennstoffe EU-ETS Bezeichnung der Berichtsfassung: — «“
Berichts-ID: DE.000007_BEHG_EMB_2021 24

Zum BEHG-Verantwortlichen
Technische Angaben einblenden ¥
Abgabepflichtige Emissionen ausblenden 2

Abgabepfichtige Emissionen
‘ = tco,
Zur Zusammenfassung

Freigabepaket ausblenden 2
Keine Daten vorhanden. v

Abbildung 29: Ubersicht Emissionsbericht

DEHSt-Aktenzeichen: 12211234 Ansprechpersonen: —
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Mit Klick auf die Schaltflache 6ffnet sich ein Fenster mit einer Auswahlliste. Wahlen Sie aus der Liste den
betreffenden Mitarbeitenden aus. In der Liste werden alle Mitarbeitenden Threr Organisation angezeigt, die iiber
ein Benutzerkonto verfiigen.

Bearbeitungsrecht weitergeben

Mitarbeiter *

I | bitte wahlen -

Michael Mustermann
Bemd Beispiel
Angelaz Angestellte

Aktuell zugewiesen an:
Maria Mustermann

Abbildung 30: Bearbeitungsrecht weiter geben

8.4 Emissionsbericht ausfiillen

Nach dem Anlegen oder Offnen eines bestehenden Berichts werden die Formulare angezeigt. Auf der linken
Seite finden Sie eine Navigation, in der die Formulare des Emissionsberichts aufgefiihrt sind.

8.4.1 Navigation

Umwelt DEHSt

B it 52 oastboard R Handouch o Nachrichten Erfassungssefte B ooesch v @ Hife @ oosgiss A mmustermann v

= Platform

& Emissionsbericht 2021 | Obersicht Emissionsbericht

€] Ubersicht BEHG I speichern @ Bericht lgschen @ Datenstand exportieren ¢ Einreichen bei der DEHSt

2 Ubersicht Emissionsbericht Emissionsbericht nach § 7 BEHG

B
BEHCVerantwortlicher Allgemeine Angaben zum Bericht ausblenden %
Berichtskonsiellation
e DEHSt-Aktenzeichen: M4 Ansprechpersonen: Maria Mustermann
©-* Referenzierte Daten Organisation: Mustermann Organisation
Berichtsjahr: 2021
@ srennstortenens Berichtsdatum: 05.05.2022
N Bezeichnung der Berichtsfassung: «
wl Brennstoffe EU-ETS 5 B
Berichts-ID: DE-000007_BEHG_EMB_2021_8
Zum BEHG-Verantwortlichen
Technische Angaben einblenden ¥
Abgabepflichtige Emissionen ausblenden %

Abgabepflichtige Emissionen

Zur Zusammenfassung

Freigabepaket einblenden ¥

Abbildung 31: Navigationsbaum und Formular ,,Emissionsbericht nach §7 BEHG*
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Mit Klick auf die Navigationseintrdge 6ffnet sich die
Navigation fiir die darunterliegenden Formulare.
Mit Klick auf die Eintrdge werden die Formulare
rechts davon angezeigt.

Auf dem obersten Formular ,,Ubersicht Emissions-
bericht“ finden Sie alle Daten zu Ihrem Bericht
zusammengefasst. Sie konnen die einzelnen Bereiche,
wie zum Beispiel ,,Allgemeine Angaben zum Bericht*
oder ,,Technische Angaben” fiir die bessere Ubersicht
aus- und einklappen. Dazu befinden sich am rechten
Rand der Bereiche die Schaltflachen ,einblenden*
und ,,ausblenden®.

= pariom [ o2 Dasboard @ Handbuch o Nachrichten

& Emissionsbericht 2021 | Obersicht Emissionsbericht

<) bersicht BEHG I speichem @ Berichtloschen W Datenstand exportieren

Eercicht EmlcioncbaicnT Emissionsbericht nach § 7 BEHG

BEHGVerantwarticher Allgemeine Angaben zum Bericht

Berichtskonstellai
erichtskonstellation Technische Angaben

Zusammenfassung.

©- Referenzierte Daten Bericht initial erstellt durch: m.mustermann
Zuletzt bearbeitet von: m.mustermann
# Brennstoffe nEHS . iegtbei: M
legt bei: Maria

wl  Brennstoffe EU-ETS Status: ]

Abgabepflichtige Emissionen
Freigabepaket

E.. Ubersicht Emissionsbericht Flugbenzin | Nicht zu,

" Angaben zum Einlagerer
o+ Referenzierte Daten
ﬂ Brennstoffe nEHS DEHSt-Aktenzeichen: 12

Einlagerer B

- Gasol als Kraftstoff (Diesel) Zu erfassende Mengen

Hauptzollamter In Verkehr gebrachte Menge *

Einlagerung bei anderen Steuerlagerinhabem | ol

Benennung der Einlagerer

Menge, fiir die eine Steuerentlastu

.J Brennstoffe EU-ETS nach § 10 Abs. 1 und/oder 4 EBeV
2022 gewdhrt wurde *

Abbildung 32: Ausgeklappter Navigationshaum

Erfassungsseite B3 Deutsch ¥ @ Hilfe @ o00:50:58 A mmustermann ¥

=© Einreichen bei der DEHSt

einblenden

»oow

ausblenden

Initial erstellt am: 05.05.2022

Zuletzt bearbeitet am:  05.05.2022

einblenden

“« o«

einblenden

Abbildung 33: Technische Angaben zum Bericht

Bearbeiten Sie die Formulare nacheinander von oben nach unten und fiillen die nétigen Angaben in die Felder.

8.4.2 Eingabefelder, berechnete und referenzierte Felder

Felder, die vom Benutzer/von der Benutzerin ausge-
fiillt werden miissen, haben einen weifien Hinter-
grund. Pflichtfelder sind mit einem * gekennzeichnet.

Angaben Zum Bericht

Bezeichnung der Berichtsfassung
(optional)

Berichtsdatum

‘ 05.05.2022 & ‘

Felder, die aus Nutzereingaben berechnet werden,
haben eine blaue Farbgebung und ein Rechner-

Abgabepflichtige Emissionen

Abgabepflichtige Emissionen

= o tC0,

Abbildung 35: Beispiel fiir berechnete Felder

Abbildung 34: Beispiel fiir Eingabefelder
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Werden Daten aus anderen Bereichen, zum Beispiel den zentralen Daten iibernommen, so sind sie auf weif3
hinterlegten Karten angeordnet. Auf dem Formular ,,Angaben zum BEHG-Verantwortlichen“ werden zum
Beispiel die Angaben zur Organisation aus dem Organisationsprofil iibernommen.

BEHG. i
2i: Ubersicht Emissionsbericht 8 zum tlichen 5

BEHG Verantwortiicher Stammdaten ausblenden 2
Berichtskonstellation
Zusammenfassung Organisations-1D: DE-000007

Name der Organisation: Mustermann Organisation

©* Referenzierte Daten

Haftung

#  Brennstoffe nEHS Hauptadresse:

e Strase, Hausnummer: Musterallee, 23b. 9
Adresszusatz:

Postleitzahl, Ort: 12345

Region/Bundesland:  Brandenburg

Land: Deutschland

Telefonnummer: +4930123456789

E-Mail Adresse: mustermann@organisation.de

% In den zentralen Daten bearbeiten

Zentrale Daten BEHG-Uberwachung einblenden ¥

Ansprechperson 1 (aria Mustermann) einblenden ¥

Abbildung 36: Beispiel fiir aus den zentralen Daten {ibernommene Angaben

8.4.3 Daten aus den zentralen Daten iibernehmen

Beim Anlegen eines Berichts werden automatisch Daten aus den zentralen Daten in die Formulare iiber-
nommen. Dies ist zum Beispiel beim Aktenzeichen und den Organisationsdaten der Fall. Hier miissen Sie keine
weiteren Eingaben vornehmen.

Angaben zu Ansprechpersonen, Einlagerern sowie den Steuerlagerinhabern werden ebenfalls aus den zentralen
Daten iibernommen. Allerdings miissen Sie diese Formulare im Bericht selbst anlegen und kénnen die Eintrage
bequem aus einer Auswahlliste {ibernehmen.

Zum Beispiel werden die Angaben zu den Ansprech-
personen aus der Mitarbeiterliste im Organisations-
profil iibernommen. Hierzu klicken Sie auf dem
Formular ,,Angaben zum BEHG-Verantwortlichen“
entweder oberhalb der Eingabefelder beziehungs-
weise direkt auf der Karte der Ansprechpersonen auf
die Schaltflache ,,Ansprechperson hinzufiigen“. Es
offnet sich ein Fenster mit einer Auswahlliste aller
Mitarbeitenden, die im Organisationsprofil hinterlegt Abbildung 37: Auswahlliste zum Hinzufiigen einer
wurden. Treffen Sie eine Auswahl und bestatigen Sie Ansprechperson

die Eingabe.

Ansprechperson hinzufligen

Ansprechperson *

— bitte wahlen - N
Michael Mustermann

Bernd Beispiel

Angela Angestellte

Bereits als Ansprechperson verknupft
Maria Mustermann

Das erfolgreiche Hinzufiigen wird Thnen anhand einer griinen Meldung am unteren Bildschirmrand bestétigt.
Nach wenigen Augenblicken wird diese Meldung ausgeblendet. Nun wurden alle Daten der Ansprechperson
in den Bericht iibernommen.

Ebenso verfahren Sie mit den Angaben zu den Einlagerern und Steuerlagerinhabern. Wenn Sie zum Beispiel
auf dem Formular,,Brennstoff nEHS* zunéchst einen Brennstoff angelegt haben, so konnen Sie auf dem
Formular des Brennstoffs oberhalb der Eingabefelder die Schaltflachen ,,Steuerlagerinhaber hinzufiigen“
beziehungsweise ,,Einlagerer hinzufiigen“ klicken. Es 6ffnet sich ein Fenster mit einer Auswahlliste, der in
den zentralen Daten gepflegten Eintréage. Treffen Sie eine Auswahl und bestatigen Sie die Eingabe.
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@ Handouch o Nachrichten Erfassungsseite B Deutsch v @ Hife @ ooiseis7 A mmustermann
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2021 | i | Rugbenzin

B Speichern © Prifen und Berechnen Brennstoff hinzufigen @ Brennstoff ldschen Meldung an ein inzufligen g Einlagerer hinzuftigen

DEHS LES

Steuerlagerinhaber hinzufligen Einlagerer hinzufilgen

= ol

Abbildung 38: Schaltflachen ,,Steuerlagerinhaber hinzufiigen“ und ,,Einlagerer hinzufiigen*

8.4.4 Anderungen an den zentralen Daten vornehmen

Sind Anderungen an den Daten nétig, so nehmen Sie sie in den zentralen Daten der Organisation vor.
Bitte beachten Sie, dass es einige wenige Minuten dauern kann, bis Anderungen, die in den zentralen Daten
vorgenommen wurden, auch im Bericht synchronisiert angezeigt werden konnen.

Im Fall der Ansprechpersonen kénnen nur Benutzer, die iiber die Rechte des Organisations-Administrators
verfiigen, Anderungen an den zentralen Daten durchfiihren. Fehlt zum Beispiel die von Thnen benétigte Person
in der Auswahlliste, so muss sie im Organisationsprofil angelegt werden.

Im Falle der Einlagerer und Steuerlagerinhaber konnen auch Nutzer mit der Berechtigung eines Organisations-
mitarbeitenden diese Daten dndern. (vgl. 7.1)
8.4.5 Anlegen weiterer Formulare

Je nach Betédtigungsfeld Ihrer Organisation miissen im Bericht weitere Formulare angelegt werden.
In Abhdngigkeit Ihrer Berichtskonstellation werden Ihnen die benétigen Schaltflichen zum Anlegen
von weiteren Formularen angeboten.

Auf dem Formular ,,Brennstoffe nEHS“ konnen Sie zunédchst einen Brennstoff hinzufiigen. Klicken Sie dazu
die Schaltflache ,,Brennstoff hinzufiigen“. Wahlen Sie aus der Auswahlliste den zutreffenden Brennstoff aus.
Nun konnen Sie zu einem Brennstoff die folgenden Sichten anlegen:

» Brennstoff nEHS
» Meldung an ein Hauptzollamt hinzufiigen
» Steuerlagerinhaber hinzufiigen
» Einlagerer hinzufiigen

Sie erreichen die Schaltflachen zum Hinzufiigen auf dem Formular des ausgewdhlten Brennstoffs oberhalb
der Eingabefelder.

Auf dem Formular ,,Brennstoffe EU-ETS* konnen Sie ebenso zundchst einen Brennstoff hinzufiigen. Klicken Sie
dazu die Schaltflache ,,Brennstoff hinzufiigen®. Wahlen Sie aus der Auswahlliste den zutreffenden Brennstoff
aus. Nun konnen Sie noch das Formular ,, Lieferung an eine EU-ETS-Anlage“ hinzufiigen. Sie erreichen die
Schaltflachen zum Hinzufiigen auf dem Formular des ausgewahlten Brennstoffs.
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2 speichemn @ Profen und Berechnen Brennstoff hinzufugen

nEHS|

Erfassungsseite @ Hilfe © oo:59:57 A mmustermann ¥

@ Brennstoff laschen Meldung an ein
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Einlagerer hinzufugen

bersicht Emissionsbericht

©* Referenzierte Daten

[ Brennstoff lischen

Meldung an ein Hauptzollamt hinzufilgen
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;
=
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Abbildung 39: Schaltflachen ,,Brennstoff [6schen* und ,,Meldung an ein Hauptuollamt hinzufiigen*

8.4.6 Loschen von Formularen

Um ein zuvor angelegtes Formular wieder zu 16schen, rufen Sie da

s Formular in der Navigation auf. Die Schalt-

flache zum Léschen finden Sie im oberen Bereich. Bestétigen Sie die Riickfrage. Im Anschluss wird der Eintrag

dauerhaft entfernt. Ein Wiederherstellen ist nicht méglich.

EREENAN DEHSt I3 Dashboard @ Handbuch o Nachrichten Erfassungsseite ® Deutsch v @ Hife @ 00848 A mmustermann v
= 2021 | | Flugbenzin | I Potsdam
<) Gbersicht BEHG I Speichem @ Prafen und Berechnen Meldungan ein W Meldung an d schen

AN

bersicht Emissic

©= Referenzierte Dat

Meldung an ein Hauptzollamt hinzufligen

# Brennstoffe nEHS

- Fugbenzin

@ Meldung an das Hauptzollamt ldschen

Stoffparameter

Hauptzollamer

ausblenden 2

Abbildung 40: Schaltflachen ,,Meldung an ein Hauptuollamt hinzufiigen“ und ,,Meldung an ein Hauptuollamt

16schen®

Bitte beachten Sie, wenn unter einem Formular weitere Formulare

angelegt sind, so werden diese ebenfalls

geldscht. Zum Beispiel: Wird ein angelegter Brennstoff geloscht, so werden die darunter angelegten Formulare
zu den Hauptzollamtern, zu Steuerlagerinhabern und den Einlagerern ebenfalls geldscht.

Wahlweise konnen Sie die Eintrdage auch in den iibergeordneten Zusammenfassungstabellen 16schen. Wahlen
Sie dazu eine Zeile in der Tabelle aus. Oberhalb der Tabelle wird die Schaltfliche zum Loschen aktiviert und Sie
konnen den Eintrag entfernen. Bestatigen Sie die Riickfrage. Im Anschluss wird der Eintrag dauerhaft entfernt.

Umwelt

o nachrichten

= Plafor BiE i  DEHst 2% Dashboard [ Handbuch Erfassungsseite @ Deuisch v @ Hife @ oomgisé A mmustermann v
- 2021 |
€] Ubersicht BEHG © Prifen und Berechnen Bremnstoffhinzufigen [ BremnstoffLaschen
bersicht Emissionsbericht Obersicht Brennstoffe nEHS B
Flugbenzin
Brennstoffe Details zu Brennstoffmengen
©* Referenzierte Daten 3=
N Brennstoffart Zu berichtende. Energiemenge der zu Abzugsfanige Energiemeng N 21
Brennstoffmi -
@ Brennstofienets i Gigaloute G Bomasseabi  Brennstoffat: Flugbenzin
: .
sk
joule (G):
. nach 0
3 = 0000 1.462.846,000
Resutirende Emissionen n Tonnen CO, ¢ O 0
loenergieantllin Prozent () 0
£ Emissionen aus Bioenergie in Tonnen C0, (t CO,): 0
rennstoffe EU-ETS
W Brennstofftoschen m
L Brennstoff bschen

Abbildung 41: Zusammenfassungstabelle
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8.4.7 Anhdnge auf Formularen verwalten

Auf einigen Formularen werden Sie aufgefordert zu den abgefragten Daten weitere Informationen per
Dateianhang hinzuzufiigen. Zum Beispiel sind auf dem Formular zur ,,Meldung an ein Hauptzollamt*
Zusatzdokumente zu den Entlastungstatbestdnden einzureichen.

Umwelt DEHSt

et % Dashboard B Handbuch o Nachrichten Erfassungsseite B peutsch v @ Hife @ oomsose A mmustermann

& Em icht 2021 | Obersicht Emissionsbericht | | Flugbenzin | | Potsdam

<) bersicht BEHG

Versteuerte Menge Berechnungen
{ibersicht Emissionsbericht Versteuerte Menge * ::il;zsﬁmm Menge nach § 10 EBeV B
[ 4890 |
B 3 159 1
©* Referenzierte Daten 55,
Eingelagerte Menge nicht
O et o zugelassener Emlagerer

[= =0

Entlastungstatbestnde Wi exst berechnes, wemn die

lEEr e ensprechenden Einlagerererfasst
ntlastete Menge *
Hauptzoltamt Potsdam e worden sind
B Loschen Hinzufigen i Genl

Energiemenge der resultierenden
Menge

Benennung der Einlagerer

ml Brennstoffe EU-ETS Nachweisdokument

Bitte fuhren Sie alle i zuden fur den betroffenen Brennstoff n einer Datel zusammen und verlinken Sie diese
Datei an dieser Stelle. Beachten Sie bei Lieferungen an EU-ETS-Anlagen die zu erstellende Obersicht mit der Zuordnung der jeweils entlasteten Mengen zu den
EU-ETS-Anlagen.

Anhang verknlipfen

Keine Daten vorhanden.

Release: 2022.07 (Faraday) - Commit: f37118, Image: 06574

Abbildung 42: Formular mit der Méglichkeit Dateien anzuhdngen

Um einen Anhang hochzuladen, klicken Sie auf die Schaltflache ,,Anhang verkniipfen“. Es 6ffnet sich ein
Modal-Fenster. Ziehen Sie die gewiinschte Datei per ,,Drag & Drop“ auf die graue Flache oder wahlen Sie
sie im Dateibrowser aus.

Neuen Anhang hochladen

Fugen Sie tber untenstehende Upload-Funktion Dateien threm Vorgang als Anhang.
hinzu. Bitte beachten Sie, dass es sich hierbei nicht um referenzierte, sondem um
lokale Anhange handelt, die nur im Rahmen Ihres Vorgangs auftachen. Verfassen
sie zusatzlich eine Beschreibung des hochzuladenden Anhangs.

~Phichtrelder
Laden Sie Ihre Datei hoch.
Anhang Dateigréfie

B Entastungstatbestand_§19.xlsx 44 KB

Legen Sie die hier Ihre Datei ab oder
durchsuchen Sie Ihren Computer.

Beschreibung des Anhangs

Entlastung nach §19

Kommentar zur Verknapiung

Tabellenblatt 2

Abbrechen Anhang hochladen

Abbildung 43: Modales Fenster mit Upload-Funktion und Kommentarfeldern
Im Anschluss konnen Sie optional noch einen Beschreibungstext hinterlegen und ein Kommentarfeld ausfiillen.

Im Kommentar kénnen Sie zum Beispiel Hinweise geben, wenn nur eine bestimmte Stelle im Dokument fiir den
nachzuweisenden Sachverhalt relevant ist. Klicken Sie nun auf ,,Anhang hochladen®.
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Die hochgeladenen Dateien werden im Anschluss in einer Tabelle angezeigt. Uber die Schaltfliichen am Beginn
jeder Zeile konnen Sie die Anhdnge herrunterladen, den Kommentar zur Verkniipfung bearbeiten und die
Verkniipfung einer Datei mit diesem Formular 16schen.

Nachweisdokument
Bitte fuhren Sie alle erforderlichen Nachweisdokumente zu den Entlastungen fur den betroffenen Brennstoff in einer Datei zusammen und verlinken Sie diese
Datei an dieser Stelle. Beachten Sie bei Lieferungen an EU-ETS-Anlagen die zu erstellende Ubersicht mit der Zuordnung der jeweils entlasteten Mengen zu den

EU-ETS-Anlagen.

Anhang verknOpfen

Aktionen Dateigrie fi ar zur Beschreibung Dateiname
Verkniipfung
B = a8 54 KB XLSX B Entlastungstatbestand_§19 xlsx
£ . Erlzuterungen zu den
F = @ 276 KB PDF ab Seite 10 relevant B Erauterungen_Brennstoff.pdf

Brennstoffen

Abbildung 44: Modales Fenster mit Ubersicht aller bereits angehangenen Dateianhinge

Wurde die Verkniipfung der Datei mit einem Formular geldscht, so steht die Datei weiterhin im Emissionsbe-
richt zur Verfiigung. Sie konnen Sie mit einem anderen Formular, auf der ebenfalls Anhédnge gefordert sind,
neu verkniipfen. Zum Beispiel sind auf dem Formular ,,Lieferung an eine EU-ETS-Anlage* Verwendungsbesta-
tigungen und Verwendungsabsichtserklarungen anzufiigen. Klicken Sie dazu auf ,,Anhang verkniipfen®.

Sie sehen nun eine Liste aller Dokumente, die im Emissionsbericht bereits hinterlegt sind. Sie kénnen eine
Datei auswihlen ohne sie erneut hochladen zu miissen. Uber diesen Weg ist es auch méglich eine Datei an
mehreren Stellen im Bericht zu verkniipfen.

Anhang verkniipfen

Name Dateiformat DateigrtBe

Entlastungstatbestand_§19.xisk XLsK 4K m mustermann 08.05.2022 11:30:38

Erlauterungen_Brennstoff pdf PDF 276 k8 m mustermann 08.05.2022 11:31:19 Elauterungen zu den Brennstoffen

Anhang hachladen

Abbildung 45: Modales Fenster mit Ubersicht iiber alle Dateien, die mit einem Formular verkniipft werden
kénnen

Wahlen Sie die Datei mit Klick auf die Zeile aus und klicken Sie auf ,weiter®. Sie konnen nun optional noch
einen Kommentar zur Verkniipfung angeben.

Ist die bendtigte Datei noch nicht in der Liste zu finden, so kdnnen Sie auch eine weitere Datei iiber die
Schaltflache ,,Anhang hochladen* hinzufiigen.

13

Mochten Sie eine Datei vollstandig aus dem Emissionsbericht 16schen, so 6ffnen Sie iiber ,,Anhang verkniipfen
die Liste aller angehdngten Dateien und fahren mit der Maus {iber die Zeile. Nun blendet sich am rechten Ende
der Zeile ein Papierkorb-Symbol ein. Das Loschen ist nur moglich, wenn die Datei auf keinem Formular
verkniipft ist. Bevor Sie 16schen kénnen, entfernen Sie zunachst alle Verkniipfungen auf den Formularen.
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Anhang verknipfen

Name Dateiformat DateigréBe

Entlastungstatbestand_§19.xisx. XLSK 44K mmusterann 08.05.2022 11:30:38

Anhznge mit Verknupfungen kdnnen nicht

Ertauterungen_Brennstoff pdf POF 276 k8 mmusterann

08.05.2022 113119 galscht werden.

Anhang hochladen

Abbildung 46: Modales Fenster mit Hinweismeldung zum Léschen von Dateianhdngen

Um einen Uberblick zu erhalten, welche Dateien Sie dem Bericht bereits hinzugefiigt haben, wechseln Sie in
der Navigation auf den Bereich ,,Referenzierte Daten“. Uber die Kachel ,,Anhédnge* gelangen Sie zur Ubersicht

iiber alle Dateien, die diesem Bericht beigefiigt sind.

P Umwelt DEHSt - seit oo0: -
= Plaform Bt Dot 22 Dashboard @ Handbuch o Nachrichten Erfassungsseite © ocosgg A mmustermann
< 20211 | Annange
<) Ubersicht BEHG © Prifenund Berechnen (1] Anhang hochladen
Gbersicht Emissionsbericht Anhinge .
Referenzierte Daten
Name Dateiformat DateigroBe Hochgeladen von Hochgeladen am Zuordnung Beschreibung
[—
Steueriagerinhaber B Vewendungsabsichtserkizirung pdf PDF 119KB mmustermann 6. Brennstoffe EU-ETS | =
Annange
B Obersicht Brennstoffe pdf PDF 7MB m.mustermann 26.07.2022 15:55:54. Obersicht Brennstoffe
Brennstoffe nEHS
B Nachweise pdf PDF 320KB m.mustermann 26.07.2022 15:54:31 Brennstoffe nEHS | Flugbenzin Nachweise for Verwendung
Brennstote nEts | Hauptzolom: Potsdam
«“

Abbildung 47: Ubersicht der Anhinge

Neben Informationen iiber den Dateinamen, das Format und den Zeitpunkt des Uploads sehen Sie in der
Spalte Zuordnung auch die Formulare an den denen die Dateien verkniipft wurden. Uber einen Klick auf den

Formularnamen konnen Sie schnell zum betreffenden Formular wechseln.

Weitere Details zu einer hochgeladenen Datei konnen Sie iiber die Sidebar anschauen. Wahlen Sie dazu die
Zeile des Anhangs mit Klick aus. Es 6ffnet sich die Sidebar. Nun haben Sie die Optionen, den Anhang zu
bearbeiten. Zum Beispiel konnen Sie den Beschreibungstext dndern. Sollte der Anhang auf keinem Formular

verkniipft sein, so ist auch der Button zum Loschen der Datei aktiv.

= Umwelt DEHSt M seit
= pamom [ 22 Dastboad @ Handbuch o Nachrichten Erfassungsseite

< 2021 | Anhange

<] iibersicht BEHG @ Prifen und Berechnen [ Anhanghochladen
---- Anhédnge
o= Referenzierte Daten
Name Dateiformat Dateigrase Hochgeladen von Hochgeladen am
Einlagerer
Steuertagerinhaber & Verwendungsabsichtserkiamng, pt POF 119K8 m.mustermann 26.07.2022 15:53:07
Annange
B Obersicht_Brennstoffe.pdf PDF 7MB m.mustermann 26.07.202215:55:54
#  srennstoffenets B Nachweisepor or 2ok mmsterman 3

© o0:59:57 A mmustermann v

Details zum Anhang

Zuordnung Name: 8 Ubersicht_Brennstoffe.pdf
Dateiformat: PDF

Brennstoffe EULE)
DateigroBe: 7me

Hochgeladen von: -m.mustermann

Brennstoffe nEHS am:  26.07.202215:55:54

i Brennstoffe EU-ETS

Brennstoffe nEHS

Zuordnung:

Beschreibung:  Obersicht Brennstoffe

£ Beschreibung bearbeiten Anhang l6schen

Abbildung 48: Ubersicht der Anhinge
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8.4.8 Priifen und Berechnen

Bevor Sie den Emissionsbericht fertig gestellt haben und bei uns einreichen konnen, betatigen Sie bitte

die Schaltflache ,,Priifen und Berechnen®. Diese finden Sie oberhalb der Eingabefelder auf den Formularen.
Mit Klick werden die in der Anwendung eingebauten Plausibilitdtspriifungen ausgefiihrt. Im Priifprotokoll
erhalten Sie nun Hinweise zu noch fehlenden Angaben oder gegebenenfalls widerspriichlichen Angaben.

Mit Klick auf eine Priifmeldung werden Sie auf das entsprechende Formular und zu dem betreffenden Feld
navigiert, auf das sich die Priifung bezieht und dessen Inhalt Sie gegebenenfalls {iberpriifen miissen.

Umwelt DEHSt I3 Dashboard @ Handbuch o Nachrichten Erfassungsseite B Densch v @ Hife @ o098 A mmustermann v

Bundesamt

_ <« 1|
B Prafprotokoll Y
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BEHG-Verantwortlicher entspricht nicht der Formatvorgabe Filter Konfigurieren Exportier
Berichtskonstellation
©  Keine Mengen fr den Einlagerer erfasst
Zusammenfassung DEHSt- Name des. Beteiligten-Nr. StraSe, Postleitzahl ort Region/Bundesland Land
© Adresse des Einlagerers unvollstindig. Aktenzeichen Einlagerers (vvst) Hausnummer
O Referenzierte Daten
B refernziere Dawen - Steuedagerinhaber 122111234 Einlagerer B 15987456 Mustergasse 15 75369 Musterhausen Bayem Deutschlan
#  Brennstoffe nEHS. @ Advisca ook SisGAn
gerinhabers Einlagerer 2022.06-2
unvolistindig () eaniater 123456789 StraBe 06-2 06-2 48977 Hintertupfingen Bayem Deutschlan
. “
ml  Brennstoffe EU-ETS i i
©  Keine Mengen fr den Steuerlagerinhaber |o 122119877 EinlagererX nultnull Deutschland

erfasst

B3 Beteiligten-r. (VVSt.) entspricht nicht der
Formatvorgabe

©  Keine Mengen fur den Steuerlagerinhaber
erfasst

©  Keine Mengen fllr den Steuerlagerinhaber
erfasst

El Obersicht Brennsuoffenss

Bl Berichtsdaten und Berichtskonstellation
nicht konsistent

@  erennsofe ncis - Fugbenzin

©  Berichtsdaten und Berichtskonstellation
vt nicht konsistent

Release: 2022 o7 (Faraday) - Commit: /37118, Image: o657e4. - Build: #312, 06.05.2022 15:14:33

Abbildung 49: Anzeige des Priifprotokolls

In dem Priifprotokoll wird zwischen Fehlern und Hinweisen unterschieden. Ein Fehler weist auf eine Unstim-
migkeit in den Daten hin, die vor dem Einreichen behoben werden sollte. Ein Hinweis dagegen bietet eine
Unterstiitzung, um sicherzustellen, dass keine Eingabe vergessen wurde. Zum Beispiel weist das System

Sie darauf hin, wenn Sie in den zentralen Daten Einlagerer oder Steuerlagerinhaber gepflegt haben, die im
Emissionsbericht bisher nicht eingefiigt wurden.
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Sie kénnen im Priifprotokoll die Anzeige der & Prilfprotokoll = | X
Meldungen filtern und sich zum Beispiel nur die :

T x
Fehler anzeigen lassen. Rufen Sie dazu die Filtermog- w wl:ﬂter Reiter tffnen i

lichkeit auf und setzen Sie die Haken nur bei den
Kategorien, die Sie angezeigt bekommen md&chten.

Abbildung 50: Filtermenis des Priifprotokolls

Kommen Sie bei der Priifung der Meldungen zu dem Schluss, dass Sie keine Unstimmigkeit feststellen konnen,
so haben Sie die Moglichkeit eine Meldung zu iiberstimmen. Klicken Sie dazu erneut auf die Priifmeldung.

Es 6ffnet sich die Sidebar mit weiteren Informationen zur Meldung. Klicken Sie nun auf die Schaltflache
»uberstimmen®. Sie miissen zwingend eine Begriindung in das Kommentarfeld eintragen und speichern.

]

NI mvelt | DEHSt 22 Dashboard W Handbuch o Nachrichten Erfassungsseite @ bensch v @ Hife @ oososs A mmustermann v

« 11
& Prufprotokoll =X
Ubersicht BEHG IR T (v X, v © PrifenundBerechnen % Zurzentralen Datenverwaltung
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BEHG Verantwortlicher

entspricht nicht der Formatvorgabe | Fehler
Berichtskonstellation
Keine Mengen fUr den Einlagerer erfasst
Zusammenfassung DEHSE- Name des. Beteligten-Nr. strase,
Adresse des Einlagerers unvollstandiss Aktenzeichen Einlagerers (vst) Hausnumm, &3 E -
Referenzierte Daten i o0 e
22m11234 Einlagerer B 15087456 Mustergasse  Einlagererin eigenen Steueriagern: 122122770 Bitte konigieren Sie die Angabe in den
# s ness p— =
s 194201598 fan s 123456789 Suatea62( FE
sl Brennstoffe EU-ETS kein i bekann
_ ©  Keine Mengentur den Steueriagerinhaber [0 zvnoer Einiagererx it 4
erfasst
1 Beteiligten-Nr. (WSt entspricht nicht der 2
Formatvorgabe
©  Keine Mengen ur en Steveragerinnaber PO soechen |

erfasst

Keine Mengen flr den Steuerlagerinhaber
erfasst

Abbildung 51: Anzeige der Sidebar mit zusatzlichen Informationen zu einem Fehler

Die {iberstimmten Priifmeldungen bleiben im Priifprotokoll dauerhaft sichtbar, werden aber ausgegraut und
mit einem durchgestrichenen Symbol angezeigt.

Beziehen sich die Meldungen auf Daten, die in den zentralen Daten erfasst wurden, so sind die Anderungen in
den zentralen Daten vorzunehmen. Die Schaltflichen mit dem direkten Zugang zu den zentralen Daten werden
in diesem Fall angeboten. Anderungen werden dann in den Emissionsbericht iibernommen. Die Synchroni-
sation der Daten kann aber einige Minuten in Anspruch nehmen.

8.5 Emissionsbericht bei der DEHSt einreichen

8.5.1 Signaturprozess

Wenn Sie den Emissionsbericht fertig gestellt haben, kénnen Sie ihn direkt {iber die DEHSt-Plattform in der
Berichtsiibersicht mit Klick auf den Button ,,Einreichen bei der DEHSt“ an uns {ibermitteln. Um Signieren und
Einreichen zu kénnen muss der Nutzer das exklusive Bearbeitungsrecht an dem Bericht besitzen.

Umwelt DEHSt i . Eciions Erfassungsseite Deutsch v e seiioE stermann v
B  DIYSt 22 Dashboard W Handbuch o Nachrichten Erfassungsseite ® peutsch @ il © oorsors A mmustermann

& Emissionsbericht 2021 | Obersicht Emissionsbericht

<) bersicht BEHG £ Spechem @ Berchtltschen W Datenstand exportiren Einreichen bei der DEHSt

Emissionsbericht nach § 7 BEHG

ibersicht Emissionsbericht

BEHGVerantwortlicher Allgemeine Angaben zum Bericht ausblenden 2

Berichtskonstellation

Abbildung 52: Schaltfliche auf der Ubersichtseite zum Einreichen des Berichts bei der DEHSt

In diesem Prozess wird aus den erfassten Daten eine ZIP-Datei, das sogenannte Freigabepaket, erzeugt. Das
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enthilt die von Thnen erfassten Daten je im PDF (menschenlesbar) und im JSON-Format (maschinenlesbar).
Bitte beachten Sie, dass der Nutzer, der den Bericht signieren wird, iiber das Bearbeitungsrecht verfiigen muss.
Ist der Inhaber der Signaturkarte eine andere Person als der erfassende Nutzer, so muss das Bearbeitungsrecht
zuvor an den Inhaber der Signaturkarte weitergegeben werden. Um das Bearbeitungsrecht an einen anderen
Nutzer zu iibergeben, benotigen Sie die Rolle des Organisationsadministrators.

Sie werden automatisch vom System zur Signierung des Freigabepakets aufgefordert. Dazu miissen Sie zuvor
die Governikus DATA Boreum WebEdition lokal auf IThrem PC installieren. Der Download der Anwendung steht

Thnen iiber das Dashboard zur Verfiigung.

Umwelt DEHSt . -
Bundesamt e &2 Dashboard

o vachrichten

@ Handbuch

]

Dashboard

Herzlich Willkommen zur DEHSt-Plattform

Posteingang

Mustermann, Michael | Mustermann Organisation
Betreff: Bearbeitung Emissionsbericht

Ihre Organisation wurde freigegeben 22.042022 10:25:07

Erfassungsseite @ peutsch v @ Hife @ ooisois6 A mumustermann ¥

ausblenden 2

Download Signaturanwendung einblenden ¥

22.042022 10:38:27
Allgemene Nachricht

Emissionsbericht 2021 ausblenden 2

Abbildung 53:

Dashboard mit Download-Méglichkeit fiir Governikus DATA Boreum WebEdition

Weitere Informationen finden Sie auf unserer Webseite in den Systemvoraussetzungen zur DEHSt-Plattform

www.dehst.de/DEHSt-Plattform.

Einreichen bei der DEHSt

2von 4

Signieren

Im nachsten Schritt signieren Sie das Freigabepaket. Halten Sie Ihr Kartenlesegerat

und thre Signaturkarte bereit.
Signatur Uberspringen Signatur durchfihren

Abbrechen

Abbildung 54: Wizard zum Einreichen und Signieren
des Freigabepakets

Bei Aufruf des Buttons ,,Signatur durchfiihren“ wird
die Datei ,,setup.gov-ws* in das Downloadverzeichnis
geladen. Uber diese Datei wird die Signaturanwen-
dung gestartet. Dazu muss die Datei per Hand oder
iiber jeweilige Browser-Einstellungen getffnet
werden.

DEHSt-Plattform — Handbuch

Einreichen bei der DEHSt

Signieren

B setupgovus b4

Abbildung 55: Offnen der Signaturanwendung iiber

den Download-Bereich des Browsers

Nach Offnen der Datei startet die Governikus DATA
Boreum WebEdition.

Achten Sie darauf, dass Ihr Kartenlesegerat mit der Signaturkarte angeschlossen und betriebsbereit ist.


https://www.dehst.de/DEHSt-Plattform

Bitte verkleinern Sie ggf. Ihr Browserfenster falls
dieses das Fenster der Governikus DATA Boreum
WebEdition verdeckt.

Stellen Sie sicher, dass der Speicherort des Schliissels

Ihr Lesegerdt ist. G O\/ E R N | K U S

DATABOREUM®

Abbildung 56: Startbildschirm der Signaturanwen-
dung Governikus DATA Boreum

WebEdition
Governikus DATA Bereum WebEdition - O X
[ Signieren ] Schliissel wihlen
? Sch_l[]ssel Bitte wahlen Sie zundchst aus, mit welchem Signaturniveau Sie signieren méchten. Es werden nur Schltssel
wahlen angezeigt, die geeignet sind. Dann wahlen Sie aus, ob Sie einen Schlissel von einer Karte oder einen
Softwareschllssel verwenden machten.
Signieren  Signaturniveau

2 Alle O Fortgeschritten @ Qualifiziert

 Speicherort des Schliissgels

=== REINER SCT cyberlack RFID komfort USB 1

Bitte wahlen Sie den Schlissel flr die Signatur aus:

 Schlisselauswahl

Vomame Machname (123456)
(Signatur/Authentisierung)

$ e

Karten neu einlesen  Zertifikat anzeigen

GOVERNIKUS
mDATABORl—:UMna al a d 9 e e

Abbildung 57: Fenster der Signaturanwendung: Schritt Schliissel wahlen

Folgen Sie den Pfeilen in der Anwendung.
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Governikus DATA Boreum WebEdition

[ Signieren Signieren
Sch_lﬁlssel Die Signatur-PIN muss aus Sicherheitsgrinden fir jede Datei einzeln eingegeben werden:
wahlen
] Datei y Status Ergebnisdatei
L] files & Neu -
é) Signieren

Signaturniveau: Qualifizierte Signatur

Signieren von XML-Dokumenten: Standardsignaturformat (CAdES)

GOVERNIKUS |
mDATABOREUM@ al a d 9 e e

Abbildung 58: Fenster der Signaturanwendung: Schritt Signieren
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Sie werden dann zur Eingabe Ihrer personlichen Signaturkarten-PIN auf dem Kartenlesegerat aufgefordert.

E.d x
Signatur-PIN-Eingabe
= Inhaber Max Mustermann
. Aussteller dgnservice CA 9:PN
e Giiltig bis 13.06.2023, 14:01:58
Signaturniveau Qualifiziertes Zertifikat g¢_ ~° ~ — : _’. fas o e ® ) e st " Smartcard fur eine qualifizierte elektronische Signatur

** Bitte beachten Sie dic Anzeige les cyberdack Kartenlesers ™

fur die Karte im Kartenleser “"REINER SCT cyberlack RFID kol =
Verbleibende Versuche fir die Signatur-PIN-Eingabe: 3

Informationen zur PIN:

Bitte geben Sie eine PIN mit mindestens 4 und hochstens 12 Stellen ain.
Eingabe der PIN

Bitte beachten Sie die Anzeige Thres Kartenlesegerits
(PIN eingeben und bestatigen)

Abbildung 59: Fenster der Signaturanwendung: Schritt Eingabe der PIN

Erfolgreich abgeschlossen b ©  Das Freigabepaket wurde vollstindig signiert.
@ Der Signiervargang wurde erfolgreich abgeschlossen Einreichen bei der DEHSt

3von g4

Nachricht und Bestatigung

Abbildung 60: Fenster der Signaturanwendung:
Erfolgsmeldung

Sind Sie sicher, dass Sie diesen Bericht bei der DEHSt einreichen mochten?

Optionale Nachricht

X . . . . . Formulieren Sie bei Bedarf eine Nachricht...
Danach erscheint im Browser ein Dialog indem Sie

noch vor Ubergabe an uns, eine Mitteilung editieren E

konnen.
Abbrechen Zurlick

Abbildung 61: Eingabe einer Nachricht zum
Einreichen des Berichts an die DEHSt

Mit Klick auf den ,,Bericht einreichen* wird das
Freigabepaket abgeschickt.
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8.5.2 Nachweis iiber Einreichung

Thren Nachweis iiber die Abgabe des Berichts finden Sie direkt auf dem Dashboard und im Posteingang.
Offnen Sie auf dem Dashboard die Systemnachricht, die Sie sofort nach der Ubermittlung erhalten.

. Urnwelt DEHSt . = " P ot
i Bundesamt == b o '

= Dashboard | Posteingang | Detaitinsicht: (hr Efassengudatensats warde sinpereicht

Herzlich Willkommen zur DEHSt-Plattform

Pasteingang ausblenden 2 Download Signaturamwendung
Ihr Exfassengsdanensang wisde sinpersich 0% 2022 115055 Emissionsbericht 2021
Sehr geehne Nuzerinnen und Nutzer, hisrmin besiaigen wirlhnen, dass Ir Erfassungsdatensang erfolgreich bed der DEHS e beaac bnogueg
= pingorsicht wurds, ioce Benachrichaigung dient nichs als des . Ak Bestatigung lhrar
e finden Sie im nac Link gin P am E das bed Bedard exporiier werden kana,
Link rum Protokoll Mt freundlichen Grilfen [hee Deutsche Emistionshandelsstelln
Abbildung 62: Systembenachrichtigung mit Nachweis iiber die Einreichung auf dem Dashboard
= plattform g:’:’;;l;am‘ 23 Dashboard @ Handbuch 9Na:hr:h:=.n Erfassungsseite B Deutsch ¥ @ Hilfe @ oo
¢ Personliches Postfach | Posteingang | Detailansicht: Ihr Erfassungsdatensatz wurde eingereicht
Persunliches Postfach
Neue Nachricht
<] Posteingang
i !
Posteingang
ia Gesendete Nachrichten
O & Absender Aktenzeichen Organisation Nachrichtentyp Betreff Organisationstyp Sendez
Ihr
O Systemkonto DEHSt y ichti; Erf: Behtrde 07.05.2¢

wurde eingereicht

Abbildung 63: Systembenachrichtigung mit Nachweis iiber die Einreichung im Posteingang

In der Detailansicht gelangen Sie iiber den Link ,,Link zum Protokoll“ auf beiden Wegen in den Erfassungsvor-
gang, wo das Freigabepaket aus- und eingeblendet werden kann.

Freigabepaket |aushlender| <
Freigabepaket: W0 Freigabepaket.zip Sendeprotokoll: B Sendeprotokoll.pdf

Erstellt am: 07.05.2022 Signiert:

Erstellt von: Musterorganisation Signiert von: Max Mustermann

Abbildung 64: Ablageort des Freigabepakets
Dort kdnnen das Freigabepaket und das Sendeprotokoll gedffnet und lokal gespeichert werden. Das Sende-

protokoll ist der verbindliche Nachweis {iber Thre Einreichung und enthilt eine eindeutige Transport-ID
und den Zeitpunkt des Eingangs Thres Berichts auf dem Server der DEHSt.

Wenn Sie die Signatur liberspringen, ist die Datenmitteilung nicht formgerecht. Die Signatur muss dann
zwingend nachgereicht werden.
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8.5.3 Test der Signatur

Um die Funktionsfdhigkeit Threr Signatur zu priifen, folgen Sie den Schritten im Kapitel 8.4.1 Signaturprozess
bis zur Eingabe der Signatur-PIN im Kartenlesegerdt. Bei der Riickkehr zur Plattform werden Sie aufgefordert
optional eine Nachricht zu verfassen und den Bericht einzureichen. Dort miissen Sie bei Testversuchen
abbrechen, weil sonst das noch nicht fertige Freigabepaket eingereicht wird. Wir bitten Sie von der Uber-
sendung von Freigabepaketen nur zu Testzwecken unbedingt abzusehen.

8.6 Emissionsbericht loschen

Um einen Emissionsbericht zu 16schen, kénnen Sie zwischen zwei Wegen wahlen. Zum einen kdnnen Sie
die Berichtsiibersicht 6ffnen, in der alle angelegten Berichte in einer Liste enthalten sind. Wahlen Sie den zu
entfernenden Bericht mit Klick auf die Zeile aus und betdtigen die nun aktiv geschaltete Schaltflache ,,Bericht

16schen” oberhalb der Liste aus. Bestatigen Sie die Riickfrage. Im Anschluss wird der Bericht dauerhaft entfernt.

PSRN DEMSt 22 Dashboard @ Handbuch o Nachrichten Erfassungsseite B Dewtsch w @ Hife @ oosanz A mmustermann v
Emissionsbericht 2021
Ubersicht BEHG Neuen Bericht anlegen W Bericht loschen #] Bericht offnen
BEHG 2021 ™
EMB BEHG 2021
Aktenzeichen Berichts-ID Berichtsname Status Zuletzt geandert Zugewiesen an

Aktenzeichen: 122181234

12nB123 DE-000007_BEHG_EMB_2021 1 EMB BEHG 2021 nBearbetung 03.05.2022 11:00:18 Maria Mustermann Berichts-1D: DE-000007_BEHG_EMB_2021_1

Berichtsname:  EMB BEHG 2021
122181234 DE-000007_BEHG_EMB_2021 5 2022.062 InBearbaltung 63.05.2022 10:15:20 Maria Mustermann

Status: [p——
1ns123 DE.cc0007_BEHG_EMB_2021_3 EMB 02.05 nBearbetung 02.05.202213:53:39 Bomd Beispiel Zuletzt getindert: 03.05.2022 11:00:18
1228123 DE-000007_BEHG_EMB_2021_6 nBearbetung 04052022 11:27:27 Maria Mustermann Zisswiesenans  Mara Mustemann
Erstelltvon: m.mustermann
Erstelltam: 22.06.202210:40:43
o Ll

Abbildung 65: Schaltflachen zum Loschen eines Berichts oberhalb der Liste und in der Sidebar
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Zum anderen kénnen Sie den Bericht 16schen, wenn sie den zu entfernenden Bericht zunéchst 6ffnen. Sie konnen
sich tiber die Inhalte zunéchst riickversichern, dass es der korrekte Bericht ist, den sie 16schen m6chten. Auf der
,Ubersicht Emissionsbericht“ wird ebenfalls oberhalb der Sichten Eingabefelder die Schaltfliche ,,Bericht
16schen angeboten. Bestatigen Sie die Riickfrage. Im Anschluss wird der Bericht dauerhaft entfernt.

FURNSER AN DENSt 5% Dashboard @ Handbuch o Nachrichten Erfassungsseite B Deutsch w @ Hile @ ooso:s6 A mmustermann v

& Emissionsbericht 2021 | Obersicht Emissionsbericht

<) Ubersicht BEHG o spechen Rl ¢ cinreichen ber der Devist

Dersiehi EmiSSionsharicht Emissionsbericht nach § 7 BEHG

B
Angaben zum BEHG-Verantwortlichen Alligemeine Angaben zum Bericht ausblenden %
Angaben zur Berichiskanstellation
drnrE A DEHSt-AZ: 122181234 Ansprechpersonen: XY
o= Referenzierte Daten Organisation: Mustermann Organisation
Berichtsjahr: 200
@ Brennstoffe nets Berichtsdatum: 28.04.2022
s Bezeichnung der Berichtsfassung: EMB BEHG 2021 "
ml  Brennstoffe EU-ETS s 5
Berichts-ID: DE-000007_BEHG_EMB_2021_1
Zum BEHG-Verantwortlichen
Technische Angaben einblenden ¥
Abgabepflichtige Emissionen ausblenden £

Abgabepfiichtige Emissionen

Zur Zusammenfassung

Freigabepaket einblenden ¥

Abbildung 66: Schaltflache zum Léschen eines Berichts oberhalb der Eingabefelder im Emissionsbericht

Nach dem Léschen eines Berichts gibt es keine Moglichkeit zur Wiederherstellung der Daten.
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