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1 Vorbemerkung

Mit dieser Anleitung mochten wir Thnen eine Hilfestellung bei der Registrierung auf der DEHSt-Plattform geben.
Bitte lesen Sie diese Hinweise sorgfaltig durch, bevor Sie den Registrierungsprozess beginnen.

Um mit der DEHSt zu kommunizieren — insbesondere um Antrage oder Berichte zu erfassen sowie diese und
weitere Daten an die DEHSt zu iibermitteln — muss sich eine Organisation zundchst online registrieren. Jede
juristische oder natiirliche Person (im Weiteren als ,,Organisation® bezeichnet) darf sich dazu nur einmal
auf der DEHSt-Plattform registrieren.

Bei der Erstregistrierung wird zuerst ein Nutzerkonto/Account fiir die Organisation eingerichtet. Dazu gehort
auch ein erster Benutzeraccount fiir einen Organisations-Administrator. Der Organisations-Account muss
durch die DEHSt freigeschaltet werden.

Die DEHSt priift zur Freischaltung des Accounts den Handelsregisterauszugs eines Unternehmens oder
entsprechende andere Nachweisdokumente, zum Beispiel die Gewerbeanmeldung und gegebenenfalls
weitere Zertifikate und Vollmachten.

Der Organisations-Administrator darf dem Organisations-Account, der durch die DEHSt freigeschaltet wird,
selbststéndig beliebig viele weitere Benutzeraccounts hinzufiigen und freischalten, die der Organisation
zuzuordnen sind. Eine Freischaltung durch die DEHSt ist also nicht notig.

Schon bevor die DEHSt den Organisations-Account freischaltet, konnen Daten in Erfassungsformularen
eingegeben werden, die dann auf der Plattform zur Verfiigung stehen. Die zuséatzlichen Dokumente,

die fiir die jeweiligen Antrags- oder Berichtsverfahren notwendig sind, konnen jedoch noch nicht auf
die Plattform hochgeladen werden. Die einzige Ausnahme bilden Nachweisdokumente, die fiir die
Registrierung notwendig sind — diese kénnen schon vorab hochgeladen werden.

2 Zugang zur Registrierung iiber Registeranwendungen der DEHSt

Alle Organisationen vom Typ Antragsteller, die bereits ein Konto in einem von der DEHSt verwalteten
Emissionshandelsregister fithren, miissen sich fiir die Registrierung an der DEHSt-Plattform zuerst im Register
anmelden. Dort finden zugangsberechtigte Personen einen personalisierten Link zum Registrierungsformular
der DEHSt-Plattform. Mit Nutzung des Links werden die wesentlichen Daten der Organisation automatisch

auf die DEHSt-Plattform {ibertragen. Sie werden somit automatisch freigeschaltet.

Die Information iiber welche Registeranwendung der Link zur Verfiigung gestellt wird, finden Sie auf
der DEHSt-Webseite.
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3 Ausfiillen des Registrierungsformulars zur Organisation

Fiir Thre Erstregistrierung folgen Sie bitte den Anweisungen auf der DEHSt Website, um zum Registrierungs-
formular zu gelangen.

In einem ersten Schritt miissen Sie im Formular zundchst auswahlen, zu welchem Typ Thre Organisation gehort,
das heif3t ob Sie mit der DEHSt als Antragsteller, Verifizierer oder Beh6rde kommunizieren.

DEHSt Registrierung
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Neue Organisation anlegen | Rolle

(O Antragsteller (O Verifiziererorganisation (O Behorde

Die Rolle Ihrer Organisation

Sie wahlen aus, ob es sich bei Ihrer Organisation um einen
Antragsteller (z.B. stationare Betreiber, BEHG-Verantwortliche),
um eine Verifiziererorganisation (z.B. Profstellen,
Wirtschaftsprafer) oder um eine Beharde (Organe der offentlichen
Verwaltung) handelt.

Abbildung 1:  Schritt 1 — Auswahl Organisationstyp

Zu Antragstellern zdhlen alle Organisationen, die bei der DEHSt einen Antrag oder Bericht abgeben wollen
oder wenn eine gesetzliche Verpflichtung zur Abgabe vorliegt.

Zu Verifizierern zihlen alle Organisationen, die im Auftrag eines Antragstellers Daten priifen. Das sind
zum Beispiel die Priifstellen im EU-ETS und Wirtschaftspriifende/Buchpriifende in den Kompensations-
und Beihilfeverfahren.

Es ist einer Organisation nicht erlaubt, sich als Antragsteller und als Verifizierer zu registrieren. Beratungs-
unternehmen oder dienstleistende Organisationen miissen jeweils fiir den Antragsteller, fiir den sie tatig sind,
einen separaten Account vom Typ Antragsteller einrichten. Dazu miissen sie den Handelsregisterauszug und
eine Vollmacht des zu vertretenden Antragsstellers hochladen.

Zu Behorden zdhlen alle staatlichen Verwaltungsorgane, die Aufgaben der 6ffentlichen Verwaltung
wahrnehmen. Behorden benétigen keine Nachweisdokumente.

Bei Organisationen vom Typ Antragsteller oder Verifizierer muss ausgewahlt werden, ob es sich um eine
natiirliche oder juristische Person handelt.

DEHSt Registrierung
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Neue Organisation anlegen | Juristische oder natUrliche Person

Q juristische Person (O  natarliche Person

Zuriick

Abbildung 2:  Schritt 2 — Auswahl natiirliche oder juristische Person
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Das Registrierungsformular bietet in Abhéngigkeit davon folgende Eingabefelder an:

Eingabefeld Beschreibung

Organisationsname*

Rechtsform(K)*
nur bei juristischen Personen

Anrede*

nur bei natiirlichen Personen

Vorname*
nur bei natiirlichen Personen

Nachname*
nur bei natiirlichen Personen

Umsatzsteuer- Identifikationsnummer

(USt-1dNr) (*)
alle aufer Behérden

Telefon-Nr. 1*

Telefon-Nr. 2
E-Mail-Adresse*
Webseite Organisation

Land (K)*

Bundesland (K)**
nur fiir deutsche Adressen Pflichtfeld

Postleitzahl*
Ort*

Strafle*
Hausnummer*
Adresszusatz 1

Adresszusatz 2

- Der Name der Organisation muss bei juristischen Personen dem
 Namen im aktuellen Handelsregisterauszug oder entsprechenden
¢ Nachweisdokumenten entsprechen.

© Bei natiirlichen Personen wird der Organisationsname automatisch
. aus deren Vor- und Nachnamen zusammengesetzt.

. Die Rechtsform der Organisation muss entsprechend dem Nachweis-

dokument aus dem angebotenen Katalog ausgewahlt werden.

Frau/Herr/Freitext
- Vorname des Hauptkommunikationspartners
- Nachname des Hauptkommunikationspartners

Die USt-IdNr. ist vollstandig mit vorangestellter Linderkennung anzu-
i geben (Zwei-Buchstaben-Code, z. B. DE fiir Deutschland, siehe auch:
i https://de.wikipedia.org/wiki/ISO-3166-1-Kodierliste.

© Wenn Sie keine USt-IdNr. Besitzen, muss die zugehgrige Checkbox

© aktiviert werden.

Telefonnummer ist mit vorangestellter Linderkennung anzugeben,
z.B. +49 308903 5050

Optional weitere Telefonnummer
Giiltige E-Mail-Adresse
Webseite der Organisation

Das Land muss entsprechend dem Nachweisdokument aus dem
. angebotenen Katalog ausgewdhlt werden.

Das Bundesland muss entsprechend dem Nachweisdokument
:aus dem angebotenen Katalog ausgewdhlt werden.

Angaben entsprechend dem Nachweisdokument
Angaben entsprechend dem Nachweisdokument
Angaben entsprechend dem Nachweisdokument
Angaben entsprechend dem Nachweisdokument
Angaben entsprechend dem Nachweisdokument

Angaben entsprechend dem Nachweisdokument

mit *gekennzeichnete Felder sind Pflichtfelder
Freitextfelder diirfen nicht leer bleiben

Die mit der Registrierung erfassten Daten werden auf der DEHSt-Plattform als zentrale Stammdaten

der Organisation gespeichert.
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4 Ausfiillen des Registrierungsformulars
zum Organisations-Administrator

Im Anschluss an die Eingabe der Registrierungsdaten der Organisation miissen die Registrierungsdaten fiir

den ersten Benutzer eingegeben werden. Der erste Benutzer wird automatisch zum Organisations-Administrator.
Nur ein Organisations-Administrator kann weitere Benutzer und Organisations-Administratoren unter der
Organisation anlegen.

DEHSt Registrierung
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Neue Organisation anlegen | Organisations-Administrator

* Prlichtfelder

Anrede *

| Bitte auswahlen oder eintippen - |

Vomame *

| Vomame |

Nachname *

| Nachname |

E-Mail *

| E-Mail |

E-Mail wiederholen *

| E-Mail |

Telefonnummer 1*

B |

Telefonnummer 2

B |

[ Ich stimme den Datenschutzbestimmungen und
Nutzungsbedingungen zu. *

Zurlick

Abbildung 3:

Schritt 5 — Eingabe Registrierungsdaten

Eingabefeld Beschreibung

Anrede*
Vorname*
Nachname*

Telefon-Nr. 1*

Telefon-Nr. 2
E-Mail-Adresse*

Frau/Herr/Freitext
Vorname des Organisations-Administrators
Nachname des Organisations-Administrators

Telefonnummer ist mit vorangestellter Landerkennung anzugeben,
:2.B.+49 308903 5050

Optional weitere Telefonnummer

Giiltige E-Mail-Adresse
Wiederholung notwendig

mit *gekennzeichnete Felder sind Pflichtfelder
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Vor Abschluss der Registrierung miissen ein Benutzername und ein Passwort vergeben werden:

Eingabefeld Beschreibung

Benutzername Zeichenraum giiltiger E-Mail-Adressen
Grof3- und Kleinschreibung wird nicht unterschieden

Passwort Mindestens: 10 Zeichen, ein Buchstabe, eine Zahl, ein Sonderzeichen

DEHSt Registrierung
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Neue Organisation anlegen | Benutzername und Passwort festlegen

= Pflichtfelder

Benutzemame *

| Benutzername |

Passwort *

| Passwort | e

Das Passwort sollte mindestens 1o Zeichen umfassen und mindestens einen
Buchstaben, eine Zahl sowie ein Sonderzeichen beinhalten.

Passwort bestatigen *

| Passwort bestitigen | e

Zurlick

Benutzername und Passwort

Wahlen Sie einen Benutzername, mit welchem Sie sich auf der
Plattform anmelden. Vergeben Sie dann ein maglichst sicheres
Passwort. Das Passwort sollte mindestens 1o Zeichen umfassen
und mindestens einen Buchstaben, eine Zahl sowie ein
Sonderzeichen beinhalten. Sollten Sie Ihr Passwort einmal
vergessen, konnen Sie es 0ber Ihre E-Mail-Adresse zuriicksetzen
lassen.

Abbildung 4:  Schritt 6 — Eingabe Benutzername und Passwort

Nach erfolgreichem Abschluss des Registrierungsvorgangs wird ein Aktivierungslink per E-Mail an die
E-Mail-Adresse des Organisations-Administrators versendet. Wird dieser Link innerhalb von 48 Stunden
geoffnet, wird der Account aktiviert und der Zugang zur DEHSt-Plattform ist eroffnet.

Wird dieser Link nicht innerhalb von 48 Stunden gedffnet, werden der Account und alle Registrierungsdaten
gelOscht.

Nach Aktivierung des Accounts wird die DEHSt die Angaben priifen und wenn méglich freischalten. Schon vor
Freischaltung kénnen Sie Daten in Erfassungsformularen eingeben, die auf der Plattform zur Verfiigung stehen.

Sollen zu einem spateren Zeitpunkt Daten des Nachweisdokuments gedndert werden, erfolgt eine erneute
Priifung und Freischaltung des Accounts durch die DEHSt. Im Register registrierte Organisationen miissen
diese Anderungen iiber das Register veranlassen.
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