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1 Einleitung

Dieses Handbuch dient Anlagenbetreibern und sachverstandigen Stellen als Anleitung fiir die Software zur
elektronischen Antragstellung auf Zuteilung von Emissionsberechtigungen nach § 16 TEHG. Im Handbuch
werden der Ablauf der Datenerfassung und die Bedienung der Software erlautert.

Fiir fachliche Fragen zum Antrag stellt die Deutsche Emissionshandelsstelle (DEHSt) im Umweltbundesamt
Betreibern und sachverstandigen Stellen den Leitfaden zur Zuteilung 2013-2020: ,,Teil 5 Zuteilungsregeln fiir
Neue Marktteilnehmer - Hinweise zur Erstellung des Zuteilungsantrags fiir Neuanlagen und Kapazitdtserweite-
rungen” zur Verfiigung. Der Leitfaden wird auf der Internetseite www.dehst.de zum Download angeboten.

In diesem Handbuch werden kapiteliibergreifend die folgenden Symbole verwendet:

Hinweis:
Mit dem i-Symbol werden zusdtzliche Informationen kenntlich gemacht, deren Kenntnis fiir die Verwendung
der Software nicht zwingend erforderlich ist.

Achtung:
Mit dem !-Symbol werden wichtige Hinweise fiir die Benutzung der Software gekennzeichnet.

2 Grundlagen zur Anwendungsnutzung

In diesem Kapitel werden zusammenfassend der Aufbau und Umfang der Anwendung dargestellt. Zudem
werden allgemeine Themen wie Systemvoraussetzungen und Sicherheitsaspekte beschrieben. Fiir die Nutzung
der Software ist dieses Kapitel sowohl fiir Anlagenbetreiber als auch fiir die sachverstindigen Stellen von
Bedeutung.

2.1 Allgemeines

Die Erfassungssoftware fiir die Erstellung eines Zuteilungsantrags basiert auf dem Formular-Manage-
ment-System FMS und ist iiber das Internet unter www.formulare.dehst.de erreichbar. Die Software ist ohne
weitere lokale Installationen nutzbar. Ndhere Informationen zu den Systemvoraussetzungen finden Sie im
Kapitel 2.2.

Das Rollenkonzept erméglicht einen einfachen Datenaustausch zwischen Anlagenbetreiber und sachverstan-
diger Stelle durch die Weitergabe des Bearbeitungsrechts an dem jeweiligen Antrag. Anlagenbetreiber und
sachverstandige Stelle arbeiten somit zeitversetzt an demselben Zuteilungsantrag. Die Eingaben des Anlagenbe-
treibers und die Bearbeitungsvermerke der sachverstandigen Stelle stehen dem jeweils anderen Rollenpartner
nur lesend zur Verfiigung.

Nach dem Anmelden an der Benutzeroberflache konnen Sie in IThrem personlichen Bereich verschiedene
Antrdge verwalten. Die Bearbeitung eines Antrags kann unterbrochen und zu einem spateren Zeitpunkt fortge-
setzt werden. Die schon erfassten Daten werden zentral auf einem Server gespeichert.

Achtung:

Die Benutzung der Navigationsleiste lhres Internet-Browsers ist fiir die Bedienung der Software zur Antragser-
stellung nicht erforderlich und kann unter Umstanden zu Datenverlust fiihren. Von ihrer Verwendung wahrend
der Dateneingabe wird daher abgeraten.

In einigen Fallen treten bei der Nutzung des FMS Abweichungen von den iiblichen Internet-Browser-Funktionen
auf. Diese Abweichungen sind in Tabelle 1 erldutert.
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Tabelle 1:  Abweichungen von der gewohnten Browser-Funktionalitat

Aktion Bemerkung

Die Riickkehr auf die zuvor angezeigte Seite {iber den Auswahlknopf ,,Zuriick* ist innerhalb der
»Zurtick Software nicht moglich; es erscheint die Meldung ,,Achtung: Seite ist nicht mehr giiltig®.

4_‘ o Ein Aktualisieren der Seite liber die Browser-Funktion ,,Aktualisieren® lddt erneut die zuletzt ange-
#1 ,Aktualisieren® | zeigte Seite. Hierbei ist jedoch ein Verlust der nicht gespeicherten Daten moglich!

Beim Verlassen der Website, zum Beispiel durch die Eingabe einer anderen Internet-Adresse in die
Adressleiste des Browsers, gehen alle nicht gespeicherten Daten verloren.
Verlassen der Achtung:

Website Es erfolgt keine Warnung oder Sicherheitsabfrage vor dem Verlassen der Website!

) Das ,,Startseite“-Symbol der Browser-Navigationsleiste 6ffnet die lokal von der Benutzerin oder
»Startseite® dem Benutzer eingerichtete Startseite. Dies ist gleichbedeutend mit dem Verlassen der Website.

Die ,Speichern“-Funktion des des Browsers fiihrt nicht zu einer Speicherung der Daten eines

Antrags. Das Speichern von eingegebenen Daten erfolgt ausschlieBlich tiber das Symbol
Speichern led Soeichern

Das Drucken iiber die Funktion des Browser gibt nur die aktuelle Ansicht im Browser-Fenster aus.

= ,Drucken” Benutzen Sie das Symbol in der Anwendung. Es wird ein PDF des gesamten Antrags erstellt.

2.2  Systemvoraussetzungen

Die Anwendung wird zentral {iber das Internet bereitgestellt. Es ist nicht notwendig, eine spezielle Software zu
installieren oder Updates durchzufiihren. Fiir die Dauer der Dateneingabe sind lediglich ein Internet-Browser
und eine permanente Internetverbindung erforderlich.

Die Standardbildschirmauflésung betragt 1024 x 768 Pixel. Bei einer kleineren Bildschirmaufl6sung wird die
Anwendung nur unvollstindig auf dem Monitor dargestellt.

2.21 Betriebssystem und Internet-Browser

Die Anwendung ist unabhdngig vom Betriebssystem des verwendeten Computers, da sie in einem Inter-
net-Browser ablauft.

Die folgenden Browser in den aktuellen bereitstehenden Versionen sind grundsatzlich geeignet:

» Internet Explorer
» Mozilla Firefox

Je nach Browser-Typ und -Version kann es zu leichten Abweichungen in der Darstellung kommen. Die Funktion
der Software wird dadurch nicht beeintrachtigt.

2.2.2 Acrobat Reader
Zur Darstellung und zum Ausdrucken von PDF-Dokumenten ist der Acrobat Reader ab Version 6.0 erforderlich.

2.2.3 E-Mail-Programm

Zur Benachrichtigung der Empfangerin oder des Empfangers des Bearbeitungsrechts ist ein betriebsbereites
E-Mail-Programm hilfreich. Die folgenden E-Mail-Programme sind geeignet:

» Outlook
» Outlook Express
» Thunderbird

2.2.4 ZIP-Programm

Der von der sachverstandigen Stelle versendete Zuteilungsantrag enthalt komprimierte Daten in Form eines
ZIP-Archivs, die zum Lesen wieder entpackt werden miissen. Folgende Programme zum Entpacken sind
geeignet:
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» WinZip

> 7-zip

» Power Archiver

» Zip

2.2.5 Browser-Einstellungen

Internet-Browser konnen in der Regel vom Benutzer nach den personlichen Bediirfnissen konfiguriert werden.
Die Einstellmoglichkeiten sind bei jedem Browser unterschiedlich. Nachfolgend ist beschrieben, welche Einstel-
lungen Thres Browsers sich auf die Anwendung der Erfassungssoftware auswirken kénnen.

Cookies

Die meisten Browser erlauben Einschrankungen fiir das Schreiben von so genannten Cookies. Das Erlauben von
Cookies ist nicht zwingend notwendig, wird aber empfohlen. Es geniigt, Cookies fiir die Sitzung zuzulassen.

Hinweis:

Cookies sind Informationen, die vom Server auf die Festplatte des Nutzers geschrieben werden. Die Erfas-
sungssoftware setzt lediglich ein tempordres Cookie mit einer als Session-ID bezeichneten Kennung. Anhand
dieser Kennung kann der Server jeder Benutzerin und jedem Benutzer seine Daten zuordnen. Beim Beenden
wird das Cookie wieder geloscht. Ist die Verwendung von Cookies nicht erlaubt, wird die Session-ID an die URL
angehdngt. Letzteres Verfahren ist aber hinsichtlich der Datensicherheit etwas anfalliger.

Pop-up-Blocker

Bei der Erzeugung einer PDF-Datei iiber das Symbol kann es vorkommen, dass diese durch einen
Pop-up-Blocker unterdriickt wird. Je nach verwendetem Browser gibt es verschiedene Moglichkeiten, die
Verwendung von Pop-ups zu erlauben. Falls dies Thr Browser unterstiitzt, erlauben Sie generell die Verwendung
von Pop-ups fiir www.formulare.dehst.de. Nahere Hinweise dazu entnehmen Sie bitte der Hilfe-Funktion Thres
Browsers.

JavaScript

Einige Funktionen der Erfassungssoftware verwenden JavaScript. Falls Ihr Browser JavaScript nicht unterstiitzt
oder Sie die Verwendung von JavaScript deaktiviert haben, stehen Ihnen diese Funktionen nicht zur Verfiigung.
Dazu zdhlen die Anzeige von Tooltipps, Hinweise auf fehlende oder fehlerhafte Formulareingaben und das
automatische neu Laden der Seite bei der Auswahl von Eintrdgen aus Auswahllisten. Das Neu laden der Seite
kann auch manuell iiber den Aktualisieren-Befehl des Internet-Browsers angestof3en werden. Speichern Sie
vorher die zuletzt gemachten Eingaben manuell. Es wird jedoch empfohlen, die Verwendung von JavaScript
zuzulassen.

2.2.6 Firewalls

Firewalls werden haufig eingesetzt, um unerwiinschte externe Zugriffe auf das eigene Netzwerk zu verhindern.
Zum Schutz eines einzelnen Rechners konnen auch so genannte Personal Firewalls installiert sein. Bitte stellen
Sie sicher, dass die Konfiguration Ihrer Firewall den Zugriff auf die Erfassungssoftware erlaubt. Wenden Sie sich
hierzu an Ihren Systemadministrator.

Hinweis:
Fiir die Kommunikation zwischen dem Internet-Browser und dem zentralen Server wird ausschlieBlich das
Protokoll HTTPS verwendet. Ausgehende Verbindungen benutzen daher den Port 443.

2.3  Sicherheitsaspekte

Fiir eine sichere Nutzung der Anwendung werden Ihre Eingaben iiber das Internetprotokoll HTTPS verschliisselt
iibertragen. Weiterhin wird Ihnen mit der Einrichtung einer eigenen Benutzerkennung ein personlicher Bereich
bereitgestellt. In diesem geschiitzten Bereich werden Ihre Daten gespeichert. Nur Sie haben durch die richtige
Kombination Ihrer Benutzerkennung mit dem Passwort Zugriff auf diesen Bereich. Um Thre Daten zu schiitzen,
sollten Sie die Benutzerkennung und das Passwort nicht an dritte Personen weitergeben.

Software zum elektronischen Antrag auf Zuteilung nach § 16 TEHG (Neue Marktteilnehmer) | 7


http://www.formulare.dehst.de

Die von den sachverstandigen Stellen bereitgestellten, verifizierten Zuteilungsantrage werden qualifiziert
signiert und {iber die Virtuelle Poststelle (VPS) an den Betreiber versendet.

Achtung:
Es wird empfohlen, regelmafig lokale Datensicherungen der eigenen Antragsstellungen durchzufiihren. Das
Vorgehen wird in Kapitel 5.3.3 beschrieben.

3 Prozessablauf und Benutzerrollen

Dieses Kapitel beschreibt die Erstellung eines Antrags mit Hilfe der Erfassungssoftware und erldutert das
zugrundeliegende Rollenkonzept.

3.1 Prozessablauf

Die Abbildung 1 stellt den Ablauf der Antragstellung schematisch dar. Der gesamte Prozessablauf ist dabei in
die drei beteiligten Gruppen von Akteuren (Betreiber, Sachverstindiger und DEHSt) gegliedert. In jedem
Prozessschritt ist das jeweilige Kapitel verzeichnet, in dem genauere Informationen zu finden sind.

Abbildung 1:  Ablauf der Antragstellung

Der Betreiber erzeugt einen Antrag mit Hilfe der Erfassungssoftware. Nach Fertigstellung gibt der Betreiber den
Antrag an den Sachverstdndigen weiter. Die sachverstdndige Stelle priift diesen und erganzt ihn durch die
Verifizierungsangaben. Der Sachverstdandige kann bei fehlenden Angaben auch Nachforderungen zur Antrag-
stellung an den Betreiber stellen. Der Sachverstandige sendet nach abgeschlossener Priifung den Antrag per
Virtueller Poststelle (VPS) an den Betreiber zuriick. Der Betreiber {ibermittelt diesen anschlieend ebenfalls per
VPS an die DEHSt.

3.2 Benutzerrollen

Die Erfassungssoftware wird sowohl von Anlagenbetreibern als auch von sachverstiandigen Stellen genutzt. Jede
Benutzerin und jeder Benutzer handelt innerhalb der Software in einer eindeutigen Rolle (Betreiber oder
Sachverstindiger). Betreibern und Sachverstdndigen sind innerhalb der Software, entsprechend der Aufgaben-
verteilung bei der Erstellung des Antrags, bestimmte Berechtigungen zugewiesen. Welche Funktionen die
Beteiligten bei Erstellung, Verifizierung und Ubermittlung einer Antragstellung nutzen kénnen, zeigt Tabelle 2.
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Tabelle 2:  Rollenkonzept — Rollen und Berechtigungen

Berechtigungen innerhalb der Software Rolle
Betreiber Sachverstindiger

Import von Antrdgen X X
Import von Zuteilungsantrdgen nach § 9 TEHG X

Anlegen von Antrdgen X

Eingabe von Daten zur Antragstellung X

Verifizierung des Antrags X*
Hinzufiigen und Léschen von Anhdngen zur Antragstellung X* X*
Loschen von selbst erstellten Antragen X* X*
Loschen der Eingaben des Sachverstandigen X*
Export als ZIP-Datei X
Export als XML-Datei (lokale Sicherung) X X
Antrag als PDF-Datei ausgeben X X
Weitergabe des Bearbeitungsrechts X* X*

* nur méglich, wenn die Benutzerin oder der Benutzer das Bearbeitungsrecht besitzt

Die Benutzerinnen und Benutzer legen ihre Rolle bei der Registrierung selbst fest und konnen ausschliefllich
die der gewihlten Rolle zugeordneten Funktionen ausfiihren.

4 Registrierung, Anmeldung und Abmeldung

4.1 Registrierung

Vor der Nutzung der Software zur Erfassung von Zulassungsantragen miissen Sie sich registrieren. Nachfolgend
finden Sie eine Beschreibung zum Ablauf der Einrichtung, der Bearbeitung und der Wiederverwendung von
Benutzerkennungen.

Hinweis:

Sollten Sie bereits eine Benutzerkennung fiir die Datenerhebung nach DEV 2020, oder den Emissionsbericht
angelegt haben, konnen Sie diese auch fiir den Zuteilungsantrag wieder nutzen. Sie miissen sich in diesem
Fall keine neue Benutzerkennung anlegen.

4.1.1 Benutzerzugang einrichten

Nachdem Sie Ihren Internet-Browser gedffnet und die Adresse www.formulare.dehst.de eingegeben haben,
Offnet sich die Startseite: ,,Umweltbundesamt — Deutsche Emissionshandelsstelle (DEHSt)“. Wahlen Sie die den
Link zu den Anwendungen fiir Stationdre Anlagen aus.

. U . . . > Zuteilungsantra . . .
In der linken Mentileiste finden Sie den Eintrag = yeue Mo teinenmer 20132020 - Daraufhin werden Sie auf die Anmel-

deseite der Erfassungssoftware fiir den Zuteilungsantrag weitergeleitet.

Uber die Registrierungsfunktion haben Sie die Moglichkeit, sich eine Benutzerkennung anzulegen.
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Abbildung 2:  Registrierungsbox

Wahlen Sie dazu den Link
Fiir die Registrierung bendtigen Sie:

» einen selbst gewdhlten Anmeldenamen (Benutzerkennung),
» ein Passwort,
» eine giiltige E-Mail-Adresse und

» einen von Thnen gewdhlten Alias.

Hinweis:

Der Alias ist das eindeutige Identifikationsmerkmal fiir die Benutzer innerhalb des FMS, das bei der Weiterga-
be des Bearbeitungsrechts verwendet wird (siehe auch Kapitel 5.4).

Da der Anmeldename Bestandteil der Benutzerkennung ist, sollte der Alias aus Sicherheitsgriinden nicht mit
dem Anmeldenamen {ibereinstimmen. Bitte achten Sie auf Grof3- und Kleinschreibung.

In dem sich 6ffnenden Formular ,,Benutzerzugang einrichten“ miissen Sie persénliche Angaben wie Vorname
und Nachname angeben. Nach der Eingabe Ihrer Benutzerkennung und des Alias wird gepriift, ob diese in dem
System schon vorhanden sind und daher nicht noch einmal vergeben werden kénnen.

Das Passwort ist frei wahlbar. Es muss aus mindestens acht Zeichen bestehen und dabei mindestens ein Sonder-
zeichen und eine Ziffer enthalten. Es wird zwischen Grof3- und Kleinschreibung unterschieden.

Uber die angegebene E-Mail-Adresse kénnen Sie bei Verlust Thres Passwortes eine Nachricht zur Festlegung
eines neuen Passwortes anfordern (siehe Kapitel 4.1.2). Bei der Weitergabe des Bearbeitungsrechts eines
Zuteilungsantrags kann der Empfanger des Antrags durch die hinterlegte E-Mail-Adresse iiber die Weitergabe
informiert werden. Es wird daher empfohlen, diese E-Mail-Adresse bei Anderungen zu aktualisieren.

Sollten Sie bei der Registrierung in einem der Pflichtfelder keine Angaben gemacht haben, erhalten Sie bei der
Bestdtigung der Daten eine Fehlermeldung und das nicht ausgefiillte Eingabefeld wird rot hinterlegt.

Damit Sie Ihren Benutzerzugang anlegen kénnen, miissen Sie zudem die Nutzungsbedingungen der Software
zur Kenntnis nehmen und akzeptieren. Um Thre Antrdge zu schiitzen, sollten Sie Benutzerkennung und Pass-
wort nicht an dritte Personen weitergeben.

Nachdem Sie Ihre Eingaben durch Betétigen der Schaltflache bestétigt haben, wird Ihnen die
Erzeugung des Benutzerzugangs durch folgenden Text bestatigt:

1
Ihr Benurzerzugang wurde erzeugt! ur Anmeldung

Sie kénnen das Formular ,,Benutzerzugang einrichten“ iiber die Schaltfliche verlassen. verlassen. Sie
werden zur Anmeldeseite der Software geleitet und konnen sich mit Threr soeben erstellten Benutzerkennung
anmelden.

Hinweis:
lhre neu erstellte Benutzerkennung gilt fiir alle aktuellen und zukiinftigen Anwendungen des Formular-Ma-
nagement-Systems im Bereich derStationdren Anlagen.
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4.1.2 Passwort vergessen

Sollten Sie Ihr Passwort vergessen haben, konnen Sie iiber die Schaltflache Fasswort vergessen? quf der Anmel-
deseite ein neues anfordern. Hierzu sind folgende Schritte notwendig:

» Nach Betdtigen der Schaltfliche gelangen Sie auf ein Formular und werden gebeten, Ihren Anmeldenamen
und die E-Mail-Adresse anzugeben.

» Nach der Eingabe Ihrer Daten klicken Sie auf die Schaltfliche | anfordem |

» Sind Ihre Eingaben korrekt, erhalten Sie eine Bestdatigung mit dem Text ,,Eine E-Mail wurde an die oben
genannte Adresse verschickt. Bitte {iberpriifen Sie Ihr Postfach!“. In der Ihnen zugestellten E-Mail ist ein
Link enthalten, den Sie betdtigen miissen.

» Es offnet sich ein Formular in Threm Browser-Fenster, in dem Sie ein neues Passwort angeben konnen.
Betiitigen Sie zum Abschluss die Schaltfliche [ speichem |,

» ie erhalten eine Bestdtigung in dem aktuellen Formular mit dem Text ,,Ihr Passwort wurde erfolgreich
gedndert!“.

» Verlassen Sie das Formular iiber die erscheinende Schaltfliche [ zuranmsidung |,

» Sie werden auf die Anmeldeseite der Software weitergeleitet und konnen sich mit IThrem soeben verdnderten
Passwort anmelden.

4.1.3 Benutzerzugang dndern

Um Anderungen an Ihrem Benutzerzugang vorzunehmen, miissen Sie sich zunichst an der Erfassungssoftware
anmelden.

Auf der linken Seite der Startseite finden Sie in der Meniileiste den Eintrag > Benutzerzugang andern, Nach dem
Betdtigen der Schaltflache miissen Sie erneut Ihre Benutzerkennung und Thr Passwort eingeben, um sich in der
Benutzerverwaltung anzumelden. Nach der Anderung Ihrer Daten bestitigen Sie Ihre Eingabe durch einen Klick
auf das Symbol g in der Symbolleiste oder die Schaltfliche | keststigen |,

Klicken Sie auf das Symbol fat in der Symbolleiste, ohne zuvor gespeichert zu haben, wird der Vorgang
abgebrochen und Sie gelangen zur Startseite der Benutzerverwaltung. Betatigen Sie die Schaltflache
I ENTNTENEINE, um zur Exfassungssoftware fiir die Antragstellung zu gelangen.

4.1.4 Benutzerzugang loschen

Um Ihren Benutzerzugang zu l6schen, miissen Sie sich zundchst an der Erfassungssoftware anmelden. Auf der
linken Seite der Startseite finden Sie in der Mendileiste den Eintrag > Benutzerzugang andern.Daraufhin miissen Sie
erneut Benutzerkennung und Passwort eingeben, um sich in der Benutzerverwaltung anzumelden.

Sie miissen alle von Ihnen erstellten Antrdge geloscht oder das Bearbeitungsrecht an den Ersteller anderer
Antrage zuriickgegeben haben, bevor Sie Ihren Zugang 16schen konnen. Haben Sie diese Bedingung erfiillt,
bekommen Sie im Formular ,,Benutzerzugang dndern das Symbol & in der Symbolleiste angeboten. Klicken
Sie auf das Symbol und bestétigen Sie den Loschvorgang.

Hinweis:
Da lhre Benutzerkennung fiir mehrere Anwendungen giiltig ist, diirfen sich zum Léschen des Benutzerzugangs
auch in den Daten-Browsern der anderen Anwendungen keine Berichte oder Antrage mehr befinden.
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4.2 Anmeldung und Abmeldung

Nachdem Sie Ihren Internet-Browser getffnet und die Seite www.formulare.dehst.de eingegeben haben, 6ffnet
sich die Startseite. Entscheiden Sie sich fiir die FMS-Anwendungen fiir die Stationdren Anlagen.

. . . I . > i . . N
Klicken Sie in der linken Meniileiste auf den Eintrag * Juelhnasantas . - Daraufhin werden Sie auf die

Anmeldeseite der Erfassungssoftware fiir die Antragstellung weitergeleitet.

Abbildung 3:  Anmeldeseite
Nach der Eingabe Ihrer Benutzerkennung und Ihres Passworts und durch Anklicken der Schaltfliche (LS

gelangen Sie auf die Startseite der Erfassungssoftware. Eine nahere Beschreibung zum Aufbau und den Funkti-
onen auf der Startseite finden Sie im Kapitel 5.1.1.
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Wurde das Passwort dreimal falsch eingegeben, wird Thr Benutzerzugang gesperrt. Sie erhalten eine Meldung
mit folgendem Text: ,,Der Account wurde wegen zu vieler Fehlversuche gesperrt. Bitte benachrichtigen Sie den
Administrator, um den Account wieder frei zu schalten!“. Die Sperrung wird nach 15 Minuten automatisch
wieder aufgehoben. Versuchen Sie es bitte erneut. Sollten Sie weiterhin Schwierigkeiten beim Anmelden haben,
wenden Sie sich bitte an den Kundenservice der DEHSt, um Thre Benutzerkennung wieder zu aktivieren.

Hinweis:

Wenn Sie auf der Anmeldeseite langer als zwei Minuten inaktiv waren, erscheint die Meldung ,,Der Loginvor-
gang wurde aus Sicherheitsgriinden nach 2 Minuten abgebrochen. Bitte wiederholen Sie die Anmeldung!*.
Bitte geben Sie Ihre Logindaten erneut ein.

5 Hinweise zur Bedienung der Anwendung

Dieses Kapitel enthilt niitzliche Hinweise zur Bedienung der Anwendung. Es werden der Aufbau der Benutzer-
oberflache sowie wichtige Funktionen beschrieben. Besondere Aspekte bei der Dateneingabe, die implemen-
tierten Priifungen und eine Anleitung zum zeitversetzten Bearbeiten eines Antrags sind nur einige
Schwerpunkte in diesem Kapitel.

5.1  Aufbau der Anwendung

Nachdem Sie Thren Internet-Browser gedffnet haben und die Seite www.formulare.dehst.de eingegeben haben,
offnet sich die Startseite. Entscheiden Sie sich fiir die FMS-Anwendungen fiir die Stationdren Anlagen. Klicken
Sie in der linken Navigationsleiste auf den Eintrag >2uteiinosantrag = Daraufhin werden Sie auf die
Anmeldeseite der Erfassungssoftware fiir die Antragstellung weitergeleitet. Sie haben die Moglichkeit, einen
bereits friither angelegten Benutzerzugang zu nutzen oder sich iiber die Schaltflache » Benutzerzugang einrichten
einen neuen Benutzerzugang anzulegen. Ndhere Informationen zur Einrichtung neuer Benutzerzugange

erhalten Sie im Kapitel 4.1.

Geben Sie Ihre Benutzerkennung und Thr Passwort in die entsprechenden Felder ein und bestdtigen Sie diese
mit der Schaltfliche ELELES, um in Thren personlichen Bereich zu gelangen.

5.1.1 Startseite

Sind die von Ihnen auf der Anmeldeseite eingegebenen Zugangsdaten korrekt, gelangen Sie auf die Startseite.
Abhangig von der von Thnen bei der Registrierung gewdhlten Rolle sehen Sie als Betreiber auf der linken Seite
eine Meniileiste zum Anlegen, Auswihlen und Importieren von Antrigen (siehe Abbildung 4). Sind Sie als
Sachverstandiger registriert, steht Thnen der Meniieintrag > antrag aniegen nicht zur Verfiigung.

> Startseite
» Antrag anlegen > Startseite
> Antrag auswahlen > Antrag auswahlen
» Datei importieren » Antrag importieren
> Benutzerzugang andern > Benutzerzugang andern

Abbildung 4:  Linke Meniileiste fiir die Rolle ,,Betreiber” bzw. fiir den ,,Sachverstdndigen* (rechts)

Mittels der linken Meniileiste kdnnen Sie verschiedene Funktionen der Software aufrufen. Die einzelnen
Funktionen sind in der nachfolgenden Tabelle 3 erldutert:
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Tabelle 3: Funktionen der linken Meniileiste

Meniieintrag Funktion/Bemerkung

Nach der Anmeldung gelangen Sie auf die Startseite der Software. Hier wahlen Sie {iber die linke

Startseite Meniileiste zwischen den verschiedenen Handlungsoptionen.

Es wird ein leerer Zuteilungsantrag angelegt und geoffnet. Die Funktion > Antrag anlegen steht lhnen

Antrag anlegen nur als Betreiber zur Verfiigung!

Uber den Meniieintrag > antrag auswanien gelangen Sie in den Daten-Browser. Dort werden lhnen

alle Antrage angezeigt, auf die Sie Zugriff haben. (Details zum Daten-Browser finden Sie in Kapitel
Antrag auswahlen 5.1.2)

Uber den Meniieintrag > Antragimportieren bzw, > Dateiimportieren werden Sie auf die Seite ,XML-Im-
port“ weitergeleitet. Hier konnen Sie unter Angabe des Dateipfads (Speicherort der XML-Datei auf

!)atei sz. Antrag Ihrem Rechner) Daten in das System importieren. (Weitere Details zum Import von Dateien finden
importieren Sie im Kapitel 5.3)

Benutzerzugang Unter > Benutzerzugang andern kdnnen Sie lhre Zugangs- und persdnlichen Daten anpassen, zum
indern Beispiel wenn sich lhre E-Mail-Adresse gedndert hat (siehe auch Kapitel 4.1.1).

Eine zweite Meniileiste finden Sie am oberen Bildschirmrand. Diese ist unabhangig von der Benutzerrolle und
auf jeder Seite der Software zu sehen. Sie beinhaltet die Eintrage ,,Kundenservice“, ,,DEHSt“, ,, Kontakt*,
»~Impressum“ (siehe Abbildung 5). Die genannten Eintrdge verweisen auf die jeweilige Seite im Internetportal
der DEHSt.

% Kundenservice 030 8903 5050 | DEHSt | Kontakt Impressum

Abbildung 5:  Obere Meniileiste

5.1.2 Daten-Browser

Zum Daten-Browser gelangen Sie durch Betdtigung des Eintrags > Antrag auswanlen in der linken Meniileiste. Der
Daten-Browser stellt alle bisher von IThnen angelegten Antragstellungen sowie die Antrédge, fiir die Sie das
Bearbeitungsrecht besitzen, in tabellarischer Form dar (siehe Abbildung 6). Sollten Sie noch keinen Antrag
erstellt, importiert oder zur Bearbeitung erhalten haben, werden unterhalb des Tabellenkopfs keine Daten
angezeigt und Sie erhalten stattdessen einen entsprechenden Hinweis.

Per Mausklick auf eine Tabellenzeile kénnen Sie sich den entsprechenden Antrag zur Bearbeitung anzeigen
lassen. Haben Sie das Bearbeitungsrecht schon weitergegeben, konnen Sie selbst erstellte Antrage im Lese-
modus betrachten. Anderungen an den Eingaben sind zu diesem Zeitpunkt nicht méglich. Hinweise zum
Bearbeitungsrecht finden Sie im Kapitel 5.4.

Abbildung 6:  Daten-Browser
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Die Zuteilungsantrige kénnen im Daten-Browser iiber das Symbol [ nach der jeweiligen Spalte sortiert werden.
Erkennbar ist eine solche Sortierung an diesem Symbol fiir aufsteigende und K fiir absteigende Reihenfolge.
Uber das Symbol E stellen Sie die urspriingliche Reihenfolge im Daten-Browser wieder her.

Der Daten-Browser kann mehrere Seiten umfassen. Pro Seite werden 15 Datensatze angezeigt. Zu den weiteren
Seiten gelangen Sie iiber die Symbole 7 [z die nur angezeigt werden, wenn mehrere Seiten vorhanden sind.
Sie aktualisieren die Ansicht durch Klicken auf das Symbol =' Ansicht akualisieren | das Sie oberhalb der Tabelle
finden.

Hinweis:

Die Ergebnisliste konnen Sie durch Eingabe eines Suchbegriffs in der entsprechenden Zeile einschranken.
Geben Sie zur Suche {iber alle Antrdage ein ,,%* vor Ihrem Suchbegriff ein, anderenfalls wird nach dem Begriff
am Anfang jedes Eintrags gesucht. Betdtigen Sie nun die Schaltflache ,Filtern®.

5.1.3 Bedienung der Nutzeroberflache

Wurde iiber den Daten-Browser ein Zuteilungsantrag ausgewahlt oder ein neuer Antrag angelegt, 6ffnet sich der
Zuteilungsantrag mit verschiedenen Funktionsbereichen entsprechend der Abbildung 7.

Abbildung 7:  Zuteilungsantrag
Die einzelnen Funktionsbereiche des Zuteilungsantrags werden in den nachsten Abschnitten beschrieben.

Formular

Die Dateneingabe innerhalb eines Antrags erfolgt in vorbereiteten Formularen Die Formulare bestehen meist
aus mehreren Seiten, die {iber die Seitennavigation I 4 T [z % =l ober- und unterhalb des Formularbereichs
aufgerufen werden kénnen. Abhédngig vom Bedarf und der gewahlten Benutzerrolle kénnen Sie einige Formu-
lare in beliebiger Anzahl anlegen.
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Aus der Abbildung 8 kénnen Sie die Hierarchie der einzelnen Formulare ablesen und erkennen, fiir welches
Formular Sie Unterformulare anlegen kénnen. Die in der Abbildung in fetter Schrift gesetzten Formulare werden
beim Anlegen eines neuen Antrags automatisch angelegt und miissen in jedem Fall ausgefiillt werden. Weitere
Formulare konnen von Nutzern mit der Rolle Betreiber beliebig angelegt werden.

Sie sollten nur die Formulare anlegen, die Sie aufgrund der fachlichen Gegebenheiten benétigen. Mit in der

Grafik mit dem Symbol

gekennzeichnete Formulare kénnen Sie je nach Bedarf auch mehrfach anlegen.

Formulare, die das Anhdngen von Dateien ermdéglichen, sind mit dem Symbol ¢ gekennzeichnet. Das Symbol [
steht in der Abbildung fiir die Kopierméglichkeit des jeweiligen Formulars.

Adressdaten Betreiber

Adressdaten Versand-be-
vollmachtigte/r

Adressdaten Sachverstan-

dige Stelle
Beschreibung der Adressdaten Ansprechpart-
Anlage & ners/in
Elektrische Zuordnung Emissionen
Energie & der Anlage
Zuordnung des
Stoffstroms
Austausch mit anderen
Anlage
Zuteilungsantrag nach §16
ZuVv 2020 ey |
& Zuteilungselement Kapazitdtsanderung

Produkt-Emissionswert ¢ Produktionsdaten L% |
Zuteilungselement Kapazitdtsdnderung |
Wadrme-Emissionswert Produktionsdaten L1 |
Zuteilungselement Brenn- Kapazitdtsanderung |
stoff-Emissionswert o Produktionsdaten L7 |
Zuteilungselement Restgas |
Prozessemissionen & Kapazititsanderung |
Produktionsdaten LV |

Messbare Warme Bilanz "

& messbare Warme
Verifizierung Adressdaten Weitere
& Sachverstandigen Stelle (SV)
Abbildung 8:  Hierarchie der Formulare und deren moégliche Funktionen

Verzeichnisbaum

Links neben dem Formular erscheint der Verzeichnisbaum. Er listet alle Formulare des Zuteilungsantrags auf
und dient zur Navigation. Durch Klicken auf einen Eintrag wird das Formular aufgerufen. Abbildung 9 zeigt den

Verzeichnisbaum eines beispielhaften Zuteilungsantrags.
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Abbildung 9:  Verzeichnisbaum

Sobald drei Formulare der gleichen Art angelegt sind, werden diese im Verzeichnisbaum gruppiert. In Abbil-
dung 9 werden beispielsweise die Formulare ,,Austausch” zu einer Gruppe zusammengefasst. Den Formular-
gruppennamen ist keine Funktion zugeordnet. Gruppierte Formulare kénnen iiber die Symbole und

ein- bzw. ausgeblendet werden. Rot markierte Eintrage weisen auf Fehler oder fehlende Angaben in diesem
Formular hin. Das getffnete Formular wird in dem Verzeichnisbaum fett markiert. In dem obigen Beispiel zeigt
dies der Eintrag ,,Antrag®.

Untermenii

Das Untermenii bietet Thnen unter anderem die Moglichkeit, Threm Zuteilungsantrag neue Formulare hinzuzu-
fiigen. Sie finden es oberhalb des Verzeichnisbaumes. Der Inhalt ist von dem aktuell ge6ffneten Formular und
Ihren bereits erfolgten Eingaben in dem Antrag abhangig.

Der Abbildung 8 kénnen Sie entnehmen, wie die Formulare in dem Zuteilungsantrag hierarchisch aufgebaut
sind. Mochten Sie ein Unterformular anlegen, miissen Sie das iibergeordnete Formular aufrufen. Im Untermenii
erscheint nun die Auswabhl fiir das Anlegen weiterer Formulare mit dem Symbol . In Abbildung 10 ist das
Untermenii fiir das getffnete Formular ,,Anlage” zu sehen.
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Abbildung 10: Untermenii

Das Untermenii kann auch Eintrdge mit den Symbolen Lx zum Loschen und ' zum Kopieren des gedffneten
Formulars enthalten, sofern die jeweilige Funktion fiir dieses Formular zur Verfiigung steht. Durch das Kopieren
von ausgefiillten Formularen kénnen Sie Ihren Eingabeaufwand verringern. Generell kopierfahig ist das
Formular ,,Produktionsdaten®. Nach dem Kopieren wird das neue Formular automatisch getffnet. Es wurden
ausgewahlte Daten iibernommen.

Priiffenster

Unterhalb des Verzeichnisbaums befindet sich das Priiffenster. Dieses Priiffenster zeigt die noch fehlenden oder
fehlerhaften Eingaben auf den einzelnen Formularen an. Das aktuell gedffnete Formular erscheint dabei als
Erstes in der Auflistung. Der blaue Pfeil vor jedem Eintrag kann angeklickt werden. Daraufhin wird das zugehd-
rige Formular get6ffnet und der Cursor steht auf dem Feld mit dem fehlerhaften Eintrag. In Abbildung 11 wird
unter anderem angezeigt, dass in dem Formular ,,Antrag” zuséatzliche Werte erforderlich sind.

Auf dem Formular ,,Anlage“ ist der eingetragene Wert ,,Berlin-Mitte“ ungiiltig, und mindestens ein Unterfor-
mular ,,Austausch” und ,,Emissionen Anlage* erforderlich sind.
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Abbildung 11: Priiffenster

Das Priiffenster wird bei jedem manuellen Speichern mittels des Symbols kd seeichern in der Symbolleiste sowie
bei jedem Formularwechsel aktualisiert. Sofern fiir das aktuell ge6ffnete Formular Meldungen existieren, wird
dieses Formular ganz oben im Priiffenster angezeigt. Uber das Symbol #' Prufen hesteht die Moglichkeit, eine
formulariibergreifende Aktualisierung und die Priifung der eingegebenen Daten durchzufiihren.

5.1.4 Dauer einer Sitzung/Session Timer

Sind Sie im FMS eingeloggt, so betragt die Dauer einer Sitzung 30 Minuten. In dieser Zeit wird die Verbindung
mit dem Server aufrecht erhalten. Erfolgt innerhalb von 30 Minuten keine Kommunikation mit dem Server (z.B.
durch Speichern, Priifen, Wechseln des Formulars 0.4.) so erlischt die Sitzung. Sie miissen sich neu anmelden.

Wurde die Sitzung automatisch beendet, so konnen Daten, die eingegeben, aber nicht gespeichert wurden
verloren gegangen sein. Speichern Sie darum bitte vor Verlassen Thres Arbeitsplatzes den Arbeitsstand {iber die
Schaltfliche kad Speichern gh,

Im rechten Bereich, oberhalb des Wolkenbandes sehen Sie eine Sanduhr. Dieser Session Timer zeigt [hnen an,
wie lange die Sitzung noch giiltig ist (siehe Abbildung 12). Die Zeit der Session verldngert sich erneut auf 30
Minuten, wenn eine Kommunikation mit dem Server ausgeldst wurde.
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Abbildung 12: Session Timer

Wurde die Sitzung automatisch beendet, so finden Sie bei Riickkehr an Thren Arbeitsplatz eine entsprechende
Meldung vor. Sie werden aufgefordert sich erneut anzumelden.

Hinweis:

Bitte beachten Sie, dass der Session Timer auf Basis von JavaScript funktioniert. Sollten Sie die Verwendung
von JavaScript im Browser deaktiviert haben, so steht Ihnen der Session Timer nicht zur Verfiigung.

5.2  Funktionen des FMS im Uberblick

Die Symbolleiste finden Sie oberhalb der Formulare. Ihre Symbole und deren Funktionen sind in Tabelle 4
erlautert. Abhédngig von Ihrer Benutzerrolle stehen Thnen einige Funktionen zur Verfiigung oder nicht. Beispiels-
weise konnen Sie als Betreiber keinen Antrag als ZIP-Datei exportieren und keine Eingaben von Sachverstan-

digen 16schen.

Tabelle 4:  Symbole in der Symbolleiste
Symbol Symbolbeschreibung Funktion/Bemerkung
> 7ur ) Datensatz schliefien Der aktuell gedffnete Antrag wird gespeichert und geschlossen.
ur bersicht .
(,Home*) Sie gelangen zum Daten-Browser.
Der Zuteilungsantrag wird gespeichert.
+f Priifen Datensatz priifen Die Berechnung der Emissionen wird aktualisiert. Das Priiffenster wird
aktualisiert.
) ) Der aktuelle Antrag wird gespeichert. Die Daten werden berechnet. Das
& Speichern Datensatz speichern Priiffenster wird aktualisiert.
Datensatz in PDF-Datei | Eine PDF-Datei der gesamten Antrags ohne die anhdngenden Dokumen-
ausgeben te wird erzeugt.
Der aktuelle Antrag einschlieBlich der anhangenden Dokumente wird
27 XHIL Datensatz als XML-Da- | jm XML-Format zur lokalen Datensicherung auf Ihren Rechner expor-
= tei lokal speichern tiert.
Eine ZIP-Datei, welche den Zuteilungsantrag im XML- und PDF-Format
sowie die anhangenden Dokumente enthalt, wird erzeugt.
o ) Hinweis:
& Mitteilung als ZIP-Datei Diese Funktion kann nur vom Sachverstindigen ausgefiihrt
< ZP exportieren werden!
] Das Formular ,Weitergabe des Bearbeitungsrechts“ wird gedffnet. Vor
Y Weiterleit Bearbeitungsrechte der Weitergabe wird automatisch gespeichert, und die Daten werden
Lep THETETIENEN weitergeben berechnet.
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Symbol Symbolbeschreibung Funktion/Bemerkung

Der aktuelle Zuteilungsantrag inklusive aller Formulare und Daten wird
geldscht.
Achtung:

) Die Daten werden endgiiltig geloscht und sind nicht wieder
#K Loschen Antrag l6schen herstellbar.

Alle Eingaben des Sachverstandigen au3er denen im Formular ,,Verifi-
zierung“ werden geldscht.

Hinweis:
- ) Loschen der Eingaben Diese Funktion kann nur vom Sachverstindigen ausgefiihrt
M SV-Angaben B2chen | des Sachverstindigen werden!
N Das Funktion zum Hinzufiigen, Loschen oder Anzeigen von Anhdngen
Dateianhdnge . .
wird geoffnet.

oder Dateien anhingen oder | Die Ziffer in der eckigen Klammer hinter der Schaltfliche zeigt die

Datsianhdnges [1] entfernen Anzahl der angehdngten Dokumente.

Die Anzahl der Seiten des aktuellen Formulars wird angezeigt.
] Das Anklicken eines Seiten-Symbols ermoglicht den Wechsel zu dieser
Seite 1, 2 ... Seite des Formulars.

Die Formularansicht wird vergrofert oder verkleinert, moglich ist eine
Darstellung in 75 Prozent, 100 Prozent oder 125 Prozent. Die Zahl

o rechts daneben gibt die aktuelle Einstellung an. Standardmafiig ist
Zoom (100%): 2 2 | vergroRern/Verkleinern | 100 % eingestellt.

5.3  Plausibilitatspriifungen

Die in die Software eingebauten Plausibilitdtspriifungen unterstiitzen Sie beim Ausfiillen des Zuteilungsantrags.
Bei einigen Feldern werden die eingegebenen Daten automatisch nach der Dateneingabe gepriift. Fehlende oder
falsche Eingaben werden im Formular und im Priiffenster kenntlich gemacht. Ist beispielsweise in einem
Datumsfeld ein Text eingegeben, wird das Eingabefeld rot hinterlegt. Zusatzlich wird ein Hinweistext zur Fehler-
beseitigung im Tooltipp eingeblendet. Vor der weiteren Bearbeitung und insbesondere vor der Speicherung des
Antrags miissen diese Fehler behoben werden.

Durch das Verwenden des Symbols % Prifenin der Symbolleiste kénnen Sie eine formulariibergreifende
Priifung des Zuteilungsantrags manuell auslosen und die Meldungen im Priiffenster aktualisieren.

Ebenso wird von dem System automatisch iiberpriift ob ergdnzende Formulare angelegt werden miissen.
Beispielsweise werden Sie auf der Seite drei des Formulars ,,Anlage® im Zuteilungsantrag nach der Restgaser-
zeugung Threr Anlage gefragt. Abhdngig von Ihren Antworten wird iiberpriift, ob das dazugehorige Formular
»Restgas“ angelegt und vollstandig ausgefiillt ist.

5.4  Schnittstellenbedienung

Die Software zur Erstellung des Zuteilungsantrags bietet Thnen die Méglichkeit, zusatzliche Dokumente an
Ihren Antrag anzuhdngen, den erstellten Antrag im PDF-Format auszugeben sowie Importe und Exporte von
Antrdgen im XML-Format vorzunehmen. Die einzelnen Funktionen werden in den folgenden Unterkapiteln
erldutert.

5.4.1 Anhangen und Lesen von zusatzlichen Dokumenten

Auf jedem Formular, wo Sie das Symbol . Dateianhénge in der Symbolleiste sehen, kénnen Sie zusétzliche
Dokumente anhdngen oder betrachten. Je Formular kénnen Sie maximal 20 Dateien anhdngen. Die Zahl in der
eckigen Klammer gibt dabei die Anzahl der bereits angehdangten Dokumente an.

Besitzen Sie das Bearbeitungsrecht, konnen Sie dem Antrag auch weitere Dokumente an den dafiir vorgese-
henen Stellen hinzufiigen. Als Nutzer mit der Rolle ,,Sachverstdndiger” kénnen Sie nur an das Formular ,,Verifi-
zierung® Dateien anhédngen und l6schen. Die anderen Formulare sind ausschlief3lich fiir Daten, die der
Betreiber dem Antrag hinzufiigen méchte.
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Nach dem Betétigen des Symbols ' Datsianhinge gelangen Sie auf die Seite ,,Dateianhdnge“ (siehe Abbildung
13). Hier konnen Sie iiber die Schaltfliche weitere Dokumente an den Antrag anhéngen. Es 6ffnet
sich ein Dialogfenster zum Durchsuchen des eigenen Dateisystems. Nach Auswahl einer Datei kann diese
mittels der Schaltfliche @UIEEED hinzugefiigt werden. AnschlieRend wird das neue Dokument der Liste bereits
angehangter Dokumente hinzugefiigt.

Abbildung 13: Anh&ngen von Dateien

Bei der Auswahl Ihrer Anhénge sollten Sie auf die Gréenbegrenzung von 10.240 KB (10 MB) pro Datei achten.
Weiterhin sind nur bestimmte Dateitypen erlaubt. Eine detaillierte Auflistung finden Sie auf der Formularseite.

Um ein Dokument anzuschauen, klicken Sie auf den Dateinamen in der Liste.

5.4.2 Erstellung von PDF-Dateien

Der erstellte Zuteilungsantrag kann als PDF-Datei ausgegeben werden. Offnen Sie den Antrag und klicken Sie
auf das Symbol in der Symbolleiste. Die generierte PDF-Datei kénnen Sie lokal speichern und drucken.
Eine Auflistung der Anhénge (Dateinamen) an den jeweiligen Formularen ist in der erstellten PDF-Datei zu
finden.

5.4.3 Export als XML-Datei

Die Software zur Antragserstellung ermoglicht es Thnen, Thre Formularangaben zur Datensicherung und
spateren Wiederverwendung lokal als XML-Datei zu speichern. Fiir den Export des getéffneten Antrags klicken
Sie auf das Symbol x| ¥MLin der Symbolleiste. Darauthin wird Thnen oberhalb des Formulars ein Dialogfenster
mit dem Titel ,,Antrag als XML-Datei herunterladen“ eingeblendet. Klicken Sie anschlief3end auf den Text

Zum Herunterladen hier klicken (siehe Abblldung 14) und speichern Sie den Antrag.

Antrag als XML-Datei herunterladen

Zum Herunterladen hier klicken

Abbildung 14: Export als XML-Datei
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Bei der Generierung von Exportdateien werden diese in der Syntax ,,<DEHSt-Aktenzeichen>_ZuV2020_
P16_<Versionsnummer>“ und der entsprechenden Endung fiir das Dateiformat (pdf, xml oder zip) gespeichert.
Ist das Feld fiir das DEHSt-Aktenzeichen nicht gefiillt, wird ,,xxxxx“ als Aktenzeichen gesetzt. Bei einer nicht
angegebenen Versionsnummer entfallt diese Angabe ersatzlos. Die erstellte XML-Datei beinhaltet alle Anhange,
die Sie an den Antrag angehadngt haben.

5.4.4 Export als ZIP-Datei

In der Rolle ,Sachverstdandiger” ist es zusatzlich méglich, den Zuteilungsantrag als ZIP-Datei durch die Betiti-
gung des Symbols EE zP zu exportieren. Es erscheint oberhalb des Formulars ein Dialogfenster (siehe Abbil-
dung 15). Inhalt der Datei ist der Antrag als PDF- und XML-Datei. An die Formulare angehéngte Dateien werden
um einen Prafix erganzt und ebenfalls in der ZIP-Datei abgelegt.

Antrag als ZIP-Datei herunterladen x

Zum Herunterladen hier klicken

Abbildung 15: Export als ZIP-Datei

5.4.5 Import

Sie konnen Antrdge, die mit dieser Softwareversion zum Beispiel zur lokalen Datensicherung im XML-Format
erstellt wurden, importieren. Die Meniieintrdge auf der Startseite stellen sich bei Betreibern und Sachverstan-
digen unterschiedlich dar. Auf Seiten des Betreibers handelt es sich um den Meniieintrag * Datei importieren.
Der Betreiber hat die Moglichkeit neben dem Import einer Datensicherung der Antragstellung auch XML-Da-
teien des Zuteilungsantrags § 9 nach TEHG zu importieren. In diesen Fallen dient der Import zum Anlegen eines
Antrags. Stammdaten, wie die Adressdaten und einige Daten zur Anlage und den Stoffstromen werden in den
Antrag iibernommen. Die {ibrigen Daten des Antrags miissen nun noch erganzt werden.

Bei einem Sachverstandigen handelt es sich um den Meniieintrag » Antrag importieren da er hingegen nur
einen Zuteilungsantrag nach § 16 nach ZuV 2020 importieren kann. Um eine Datei bzw. einen Antrag zu
importieren, betdtigen Sie hierfiir auf der Startseite den jeweiligen Meniieintrag. In der neu getffneten Seite
(siehe Abbildung 16), die je nach Benutzerrolle des Betreibers oder Sachverstandigen leicht abweicht, klicken
Sie auf [ Durchsuchen. || wihlen den Speicherort und den Dateinamen Ihrer XML-Datei aus und klicken Sie auf

Datei auswahlen 3

Abbildung 16: Import einer XML-Datei
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In einem nachsten Schritt kénnen Sie den Import starten. Verwenden Sie ein XML des Zuteilungsantrags § 16
ZuV 2020, welcher mit dieser Softwareversion erstellt wurde, so konnen Sie zwischen zwei Varianten wahlen.

Abbildung 17: Zweiter Schritt des Imports einer XML-Datei

Beim Stammdatenimport wird ein neuer Zuteilungsantrag § 16 ZuV 2020 erzeugt und Adressdaten, Angaben
zur Threr Anlage und Informationen zu den Stoffstromen tibernommen.

Bei einem Komplettimport wird ebenfalls ein neuer Zuteilungsantrag § 16 ZuV 2020 erzeugt. Es werden alle
Daten iibernommen.

Importieren Sie einen Zuteilungsantrag nach § 9 TEHG, so steht Thnen nur der Stammdatenimport zur Verfii-
gung. Es werden ausschlie3lich Adressdaten, Angaben zur Ihrer Anlage und Informationen zu den Stoff-
stromen iibernommen.

Beim Import werden alle iibernommenen Daten der XML-Datei immer in einem neuen Zuteilungsantrag gespei-
chert. Hierdurch ist sichergestellt, dass vorhandene Daten nicht iiberschrieben werden.

5.5 Bearbeitungsrecht weitergeben

Haben Sie einen Zuteilungsantrag angelegt oder importiert, besitzen Sie fiir diesen Antrag ein exklusives
Bearbeitungsrecht, das heif3t nur iiber Ihre Benutzerkennung ist es moglich, die Daten zu bearbeiten. Durch die
Weitergabe des Bearbeitungsrechts ist es moglich, einer anderen Person Schreibrechte fiir Ihren Zuteilungsan-
trag zu geben. So kdnnen Sie den Antrag zum Beispiel durch eine andere Person Ihrer Organisation bearbeiten
lassen. Das System erkennt anhand der bei der Registrierung gewdhlten Benutzerrolle, welche Felder des
Antrags bearbeitet werden diirfen.

Uber die Spalte ,,Bearbeitungsrecht® im Daten-Browser konnen Sie iiberpriifen, wer momentan das exklusive
Bearbeitungsrecht an von Ihnen erstellten Antrégen besitzt (siehe Abbildung 6).

Fiir die Weitergabe des Bearbeitungsrechts miissen Sie folgende Schritte durchfiihren.
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» Klicken Sie auf das Symbol | 4 Weiterleiten jn der Symbolleiste.

» Daraufhin 6ffnet sich das Formular ,Weitergabe des Bearbeitungsrechts“. Geben Sie in diesem Formular den
Alias des Empféangers des Antrags an. Bei der Angabe des Alias miissen Sie auf Grof3- und Kleinschreibung
achten. Sollte der von Thnen eingegeben Alias im System nicht bekannt sein, so erhalten Sie eine Fehlermel-
dung. Uberpriifen Sie die Schreibweise oder fragen bei dem Empfinger nach dem korrekten Alias.

» Ebenfalls konnen Sie den Alias iiber die Schaltflichen zur Vorbelegung befiillen. Wahlen Sie zwischen dem
Ersteller des Plans: oder dem vorherigen Bear-
beiter:

» Uber die Schaltfliche ,,Empfinger anzeigen“, werden die Benutzerdaten des Empfingers automatisch in das
Formular eingetragen. Bitte priifen Sie die hier angezeigten Angaben auf Richtigkeit.

» Die Schaltflache ,,Empfanger anzeigen® andert sich zu ,, Bearbeitungsrecht weitergeben. Bestitigen Sie die
Weitergabe durch Klicken der Schaltflache.

» Durch das Ausfiihren der Schaltflache ,,Bearbeitungsrecht weitergeben* 6ffnet sich ein E-Mail-Fenster in
dem der Empféanger bereits durch das System eingetragen ist. In der E-Mail werden automatisch wesentliche
Daten der Anlage eingetragen, um der Empfangerin oder dem Empféanger die Zuordnung zu erleichtern. Sie
konnen diese E-Mail zur Information des Empfangers nutzen.

Durch die Weitergabe des Bearbeitungsrechts an die zustandige sachverstindige Stelle kann diese die rele-
vanten Felder bearbeiten. Haben Sie das Bearbeitungsrecht an einem Antrag weitergegeben, den Sie nicht
erstellt haben, sehen Sie diesen Antrag nach der Weitergabe nicht mehr in Threm Daten-Browser.

6 Erstellen und Ausfiillen eines Zuteilungsantrags

Nach der erfolgreichen Registrierung und Anmeldung kann im ndchsten Prozessschritt der Antrag erstellt,
ausgefiillt und an den Sachverstidndigen weitergegeben werden. Die notwendigen Schritte zum erfolgreichen
Ausfiillen der Formulare sind Gegenstand dieses Kapitels.

6.1  Zuteilungsantrag anlegen

Uber den Meniieintrag > Antrag anlegen kénnen Sie einen neuen Zuteilungsantrag anlegen. Bei jedem Anlegen
eines Antrags wird ein neuer Datensatz erzeugt und automatisch gespeichert. Anschlief3end gelangen Sie auf
das Deckblatt des Zuteilungsantrags und konnen mit der Eingabe IThrer Angaben beginnen. Ein Antrag besteht
dabei aus mehreren Formularen mit teilweise mehreren Seiten, die automatisch bei der Erstellung generiert
werden. Weitere Formulare konnen Sie entsprechend Thren individuellen Erfordernissen zum Antrag hinzu-
fligen.

Es wird eine Bearbeitung der Formulare des Zuteilungsantrags von oben nach unten, entsprechend der Anord-
nung im Verzeichnisbaum, empfohlen. Eine detaillierte Beschreibung der einzelnen Ansichtsbereiche finden
Sie im Kapitel 5.1.

Alternativ zur Erstellung eines neuen Antrags kénnen Sie auch, wie im Kapitel 5.3.5 beschrieben, einen lokal
gespeicherten Datensatz importieren.

6.2  Zuteilungsantrag ausfiillen

Nach der Erstellung eines neuen Zuteilungsantrags (Kapitel 6.1) oder dem Aufruf eines vorhandenen Antrags
iiber den Meniieintrag » Antrag auswahlen (siehe Kapitel 5.1.2) gelangen Sie auf das Deckblatt des Zuteilungs-
antrags. Im Deckblatt tragen Sie allgemeine Angaben zum Antrag ein, wie zum Beispiel das Datum und die
Versionsnummer des Antrags sowie den Standort der Anlage. Die in die Software eingebauten Plausibilitatsprii-
fungen und Tooltippps zu den einzelnen Feldern unterstiitzen Sie bei der Bearbeitung des Antrags (siehe auch
Kapitel 5.2). Auf den folgenden Formularen machen Sie Adressangaben zum Betreiber, Sachverstandigen und
Bevollméchtigten fiir den Versand. Einige dieser Angaben werden automatisch vom System auf das Deckblatt
des Antrags iibertragen. Im Kapitel 5.2 konnen Sie die Funktionen der farblich unterschiedlich dargestellten
Felder nachlesen.
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Nach dem Ausfiillen der oben genannten Adressformulare sollten Sie die anlagenspezifischen Formulare
bearbeiten. Bei der Erstellung eines neuen Zuteilungsantrags werden standardmaéflig folgende Formulare
angelegt:

> Antrag
> Betreiber
» Versandbevollmachtigter
» Sachverstdndiger
> Anlage
» Ansprechpartner
» Verifizierung

Ein neues Formular wird immer einem anderen Formular zugeordnet. Die Zuordnung der Formulare ist vorab
definiert. Neue Formulare kénnen nur dann angelegt werden, wenn Sie das entsprechende iibergeordnete
Formular angelegt und getffnet haben. Bendtigen Sie beispielsweise ein weiteres Formular ,,Prozessemissi-
onen“, miissen Sie das iibergeordnete Formular ,,Anlage* 6ffnen. Anschlie3end kénnen Sie iiber das eingeblen-
dete Untermenii auf der linken Bildschirmseite oberhalb des Verzeichnisbaums des Antrags ein weiteres
Formular ,,Prozessemissionen hinzufiigen.

Bei jedem Wechsel des Formulars erfolgt eine automatische Speicherung der eingegebenen Daten. Es wird
dennoch empfohlen, gerade bei langerer Bearbeitung einer Formularseite, zwischenzeitlich die neu eingetra-
genen Daten manuell iiber das Symbol kg Speichern in der Symbolleiste zu speichern. Vor dem Verlassen des
Antrags sollten Sie ebenfalls eine manuelle Speicherung durchfiihren.

Hinweis:
Bitte beachten Sie, dass es bei einigen Formularen mehr als eine Seite gibt. Am Ende der Seite der
entsprechenden Formulare finden Sie einen Hinweis dazu. Zudem sehen Sie in die Seitennavigation

&= @= T |z] = =#l ober- und unterhalb des Formularbereichs.

6.3  Hinweise zur Dateneingabe

Beim Ausfiillen der Formulare des Zuteilungsantrags ist Folgendes zu beachten.

» Alle fiir den Betreiber relevanten Felder und Texte sind mit schwarzer Schrift geschrieben. Felder, die die
sachverstandige Stelle bearbeitet, sind in blauer Schrift dargestellt und mit dem Symbol gekennzeichnet.

» Nicht beschreibbare Felder sind hellgrau hinterlegt. Diese Felder werden automatisch von der Software
gefiillt. Entweder sind sie mit Feldern in anderen Formularen verkniipft und die entsprechenden Daten
werden iibernommen oder sie werden durch Berechnungen ausgefiillt.

» Beschreibbare Felder kénnen iiber direkte Eingaben oder iiber Auswahllisten (Look-ups) ausgefiillt werden.

Tooltipps zu den Feldern bekommen Sie angezeigt, wenn Sie den Mauszeiger auf das entsprechende Feld
bewegen. Ob es sich bei dem beschreibbaren Feld um ein so genanntes Pflichtfeld handelt, sehen Sie im
Tooltipp. Die hinterlegten Texte geben Ihnen weitere Hinweise und Informationen zum Ausfiillen des jeweiligen
Datenfeldes. So kénnen Sie beispielsweise bei Fehleingaben schnell Thre Eingaben korrigieren.

Look-Up-Felder/Auswahllisten

Auf den Formularen werden Ihnen teilweise Auswahlfelder (auch als Look-ups bezeichnet) zur Verfiigung
gestellt (siehe ). Sie erkennen diese an dem Symbol /2l an der rechten Seite. Klicken Sie das Symbol Blan.

Bundesland
Mecklenburg-\arpommern E

Abbildung 18: Auswabhlfeld
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Die Auswabhlliste 6ffnet sich in einem separaten Fenster (siehe ). In der ersten Zeile des neu getdffneten Fensters
kann ein Suchbegriff eingegeben werden. Bei anschlief3ender Betatigung der Schaltflache wird die
Auswahl in der darunter liegenden Liste eingeschrankt. Wird der gewiinschte Wert ausgewahlt, schlief3t sich die
Auswahlliste automatisch und der Wert wird in das entsprechende Feld {ibernommen.

Abbildung 19: Auswabhlliste

Hinweis:

In den Auswabhllisten kénnen Sie durch Eingabe eines Suchbegriffs die Ergebnisliste einschrdanken. Geben Sie
zur Suche in der gesamten Auswabhlliste ein * vor lnrem Suchbegriff ein, anderenfalls wird nach dem Begriff
am Anfang jedes Eintrags gesucht.

Segmente

Bei einigen Eingabefeldern sehen Sie auf der linken Seite des Feldes die Schaltfldache . Betdtigen Sie diese,
wenn weitere Eintrdge in einen bestimmten Segment des Formulars fiir Sie notwendig sind. In der sehen Sie als
Beispiel einen Ausschnitt aus dem Formular ,,Anlage®. Uber die Schaltfldche konnen Sie an dieser Stelle
Ihrer Anlage eine weitere Tatigkeit nach Anhang 1 Teil 2 TEHG hinzufiigen. Wenn Sie einen Eintrag wieder
16schen mo6chten, klicken Sie auf die Schaltfliche  rechts neben dem betreffenden Eingabefeld.
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Abbildung 20: Segment

6.4  Zuteilungsantrag loschen

Um einen Zuteilungsantrag zu 16schen, rufen Sie den gewiinschten Antrag im Daten-Browser auf und 6ffnen
ihn. Sie finden in der Symbolleiste oberhalb der Formularansicht das Symbol J Lizchen. Klicken Sie zum
Loschen des Antrags darauf. Es folgt die Sicherheitsabfrage, ob Sie diesen Antrag wirklich 16schen wollen.
Bestitigen Sie diese Abfrage mit ,,ja“. Der Antrag wurde nun unwiederbringlich geldscht.

Sie konnen nur Antrage 16schen, die Sie selbst angelegt haben und fiir welche Sie das aktuelle Bearbeitungs-
recht besitzen. Anderenfalls wird Thnen der Loschen-Button nicht angezeigt.

7 Priifung durch den Sachverstandigen

Im Anschluss an das Ausfiillen der Zuteilungsantrags durch den Betreiber priift die sachverstiandige Stelle die
eingereichten Daten. Dieses Kapitel soll den Sachverstdandigen bei der Bearbeitung des erhaltenen Antrags
unterstiitzen.

Als sachverstindige Stelle nehmen Sie eine detaillierte Priifung des von Betreibern eingereichten Zuteilungsan-
trags vor. Dabei protokollieren Sie die Ergebnisse in der Erfassungssoftware und ggf. in einem Priifbericht. Nach
dem Abschluss der Priifung senden Sie den verifizierten Antrag an den Betreiber.

Vor der ersten Nutzung der Anwendung miissen Sie sich eine Benutzerkennung anlegen. Dies ist in Kapitel 4
ausfiihrlich beschrieben. Achten Sie beim Erstellen auf die Auswahl der Benutzerrolle ,,Sachverstandiger®. Nach
der erfolgreichen Erstellung einer neuen Benutzerkennung konnen Sie sich anmelden. Damit Thnen der
Betreiber das Bearbeitungsrecht an einem Zuteilungsantrag iibertragen kann, miissen Sie ihm Thren Alias
mitteilen. Anschlief3end konnen Sie an den Ihnen zugewiesenen Zuteilungsantragen arbeiten.

Fiir die Priifung des Zuteilungsantrags ist folgende Reihenfolge zweckmaf3ig:

Dateniibernahme vom Betreiber durch Berechtigungsweitergabe

Sie sind als sachverstandige Stelle nicht berechtigt, Zuteilungsantrége zu erstellen. Diese Aufgabe obliegt dem
Betreiber. Dieser kann Ihnen das Bearbeitungsrecht fiir einen Zuteilungsantrag weitergeben. Den weitergelei-
teten Antrag sehen Sie in Ihrem Daten-Browser.
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Der Betreiber informiert Sie zusétzlich per E-Mail oder iiber andere Medien, dass er [hnen das Bearbeitungs-
recht zur Priifung des Zuteilungsantrags iibertragen hat.

Priifen der Angaben und Anhdnge des Betreibers

Nach der Anmeldung am System konnen Sie iiber den Meniieintrag » Antrag auswihlen in der linken Meniileiste
der Startseite eine Ubersicht aller Datensitze aufrufen. Die Zuteilungsantrige, fiir die Sie das Bearbeitungsrecht
haben, sind in der Spalte ,,Bearbeitungsrecht“ mit Ihrem Alias gekennzeichnet. Per Mausklick auf den entspre-
chenden Datensatz wird der Antrag ge6ffnet. Zur Verifizierung des Zuteilungsantrags rufen Sie die Formulare
einzeln auf und priifen die Angaben, die vom Betreiber eingetragen wurden. Beachten Sie, dass einige Formu-
lare mehrere Seiten umfassen. Damit Sie weitere Seiten aufrufen konnen, benutzen Sie die Symbole

l#= %= 17| |z] = =# in der Symbolleiste.

Im Verzeichnisbaum auf der linken Bildschirmseite sehen Sie an der fett dargestellten Schrift, welches Formular
gerade geoffnet ist. Formulare, in denen noch Angaben von Ihnen fehlen, sind durch rote Schrift gekenn-
zeichnet. Die fiir Sie als Sachverstandigen vorgesehenen Felder in dem Antrag sind an der blauen kursiven
Beschriftung zu erkennen (siehe Kapitel 1.1).

Priifen Sie die Angaben vom Betreiber und bestitigen Sie diese in den entsprechenden Feldern auf den Formu-
laren. Neben einfachen Auswahlfeldern finden Sie auch Textfelder. Die maximale Zeichenzahl konnen Sie dem
jeweiligen Tooltipp entnehmen. Sollten Sie in diese Felder einen Text kopieren, der die zuldssige Zeichenzahl
iiberschreitet, wird dieser abgeschnitten. In diesem Fall sollten Sie an den Antrag ein separates Dokument mit
diesem Text anhdngen (siehe Kapitel 5.3.1).

Zur Uberpriifung der vom Betreiber angehidngten Dokumente an den Zuteilungsantrag klicken Sie auf das
Symbol ' Dateianhdnge [4] in der Symbolleiste. Steht neben der Biiroklammer keine Zahl in den eckigen Klam-
mern, so wurden keine Dokumente an das Formular angehingt. In der sich nun 6ffnenden Ubersicht ,,Datei-
enanhdnge” kénnen Sie die entsprechenden Dokumente durch einen Klick auf den Dateinamen 6ffnen. Sie
konnen sich die vom Betreiber angehdngten Dokumente herunterladen und anzeigen lassen. Es ist jedoch nicht
moglich, diese aus dem Zuteilungsantrag zu 16schen. Sachverstiandige haben die Moglichkeit an das Formular
,Verifizierung® ebenfalls Dokumente anzuhdngen.

Nachforderungen und Ergdanzungen

Konnen Sie als sachverstdndige Stelle die Priifung des Antrags wegen fehlender oder unplausibler Angaben
nicht abschlieflen, informieren die den Betreiber dariiber, dass Ergdnzungen oder Korrekturen notwendig sind.
Ubertragen Sie das Bearbeitungsrecht an dem Antrag wieder an den Betreiber. Eine Beschreibung der notwen-
digen Schritte zur Weitergabe des Bearbeitungsrechts an den Betreiber steht Thnen im Kapitel 5.4 zur Verfii-
gung. Den Alias des Betreibers miissen Sie ggf. erfragen.

Nach der Korrektur des Zuteilungsantrags durch den Betreiber gibt dieser [hnen das Bearbeitungsrecht zuriick.
Sie konnen sich daraufhin die neuen Angaben ansehen und priifen, ob sich daraus Anderungen in Ihrer
Bewertung ergeben. Uber das Symbol g SV-Angaben léschen in der Symbolleiste konnen Sie alle Ihre bisherigen
Eingaben zur Priifung des Zuteilungsantrags, mit Ausnahme des Formulars ,Verifizierung®, 16schen. Nach der
Betdtigung des Symbols erfolgt eine Sicherheitsabfrage.

Vorbereitung des verifizierten Zuteilungsantrags

Im Formular ,Verifizierung“ beschreiben Sie abschlief3end den Ablauf der Verifizierung. Beachten Sie, dass
dieses Formular mehrere Seiten umfasst. Nach Abschluss der Priifung der Angaben des Betreibers (einschlief3-
lich der angehédngten Dokumente) und dem vollstindigen Ausfiillen der Sachverstindigenfelder folgen die
Generierung des endgiiltigen Zuteilungsantrags und die Ubermittlung an den Betreiber. Folgendes Vorgehen
wird dabei empfohlen:

» Verwenden Sie in dem gedffneten Antrag das Symbol & ZP in der Symbolleiste.

» Speichern Sie die Datei lokal auf Ihrem Rechner. In der generierten ZIP-Datei ist der Antrag im XML- und
PDF-Format enthalten. Die an den Antrag angehdngten Dokumente befinden sich ebenfalls in der ZIP-Datei
(siehe auch Kapitel 5.3.3).

» Abschlielend miissen Sie die erstellte ZIP-Datei qualifiziert signieren und iiber die VPS an den Betreiber
senden.
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» In der Anwendung sollten Sie das Bearbeitungsrecht an dem Zuteilungsantrag an den Betreiber zuriickgeben
(siehe auch Kapitel 5.4). Hierdurch verschwindet der Antrag aus Ihrem Daten-Browser.

» Haben Sie den Antrag selbst importiert und leiten ihn an den Betreiber zur Bearbeitung weiter, so sehen Sie
den Antrag weiterhin im Daten-Browser, konnen ihn aber nicht mehr bearbeiten.

» Sie konnen Antrige iiber das Symbol # Léschen in der Symbolleiste 16schen, vorausgesetzt Sie sind Ersteller
und besitzen auch das Bearbeitungsrecht.

8 Einreichen bei der DEHSt

Die letzten Arbeitsschritte fiir Sie als Betreiber bestehen in der Uberpriifung der Riickmeldungen durch die
sachverstdandige Stelle und der Versendung der Unterlagen an die Deutsche Emissionshandelsstelle (DEHSt) im
Umweltbundesamt.

Den von der sachverstdandigen Stelle an Sie {ibermittelten Zuteilungsantrag sollten Sie nochmals anhand der
PDF-Datei auf Vollstdndigkeit und Richtigkeit priifen.

Sind alle Angaben Kkorrekt, versenden Sie die von der sachverstiandigen Stelle erstellte ZIP-Datei iiber die VPS an
die DEHSt. Welche Voraussetzungen fiir die Nutzung der VPS notig sind, erfahren Sie auf den Internetseiten der
DEHSt zum Thema ,,Elektronische Kommunikation®.

9 Problembehebung

Dieses Kapitel beschreibt in Kiirze moglicherweise auftretende Probleme bei der Anwendung der Erfassungssoft-
ware sowie deren Behebung. Die auftretenden Schwierigkeiten und entsprechenden Hilfestellungen sind dabei
unterteilt in: Allgemeines, Betreiber und Sachverstandige.

9.1 Hilfestellungen

9.1.1 Starten der Software

Uberpriifen Sie, ob eine kontinuierliche Internetverbindung besteht.
» Uberpriifen Sie, ob Ihr Browser sowie dessen Einstellungen fiir die Anwendung der
Software geeignet sind (siehe Kapitel 2.2).

Die Software kann nicht
aufgerufen werden.

9.1.2 Registrierung und Anmeldung

> Die Benutzerkennung existiert bereits. In diesem Fall wird das Feld ,,Benutzerkennung*
rot markiert. Wahlen Sie eine neue Benutzerkennung.

» Das zweite Passwort wurde falsch eingegeben. Wiederholen Sie die Eingabe.

» Der Alias existiert bereits. In diesem Fall wird das Feld ,,Alias“ rot markiert. Bitte wéahlen
Sie einen neuen Alias.

Ein Benutzerzugang kann
nicht angelegt werden.

» Ein Benutzerzugang kann nur geléscht werden, wenn sich keine Datensatze in lhrem

Ein Benutzerzugang kann Daten-Browser mehr befinden. Beachten Sie bitte, dass Ihr Nutzerzugang fiir mehrere
nicht geldéscht werden. Anwendungen gilt und sich somit in keiner dieser Anwendungen mehr ein Datensatz
befinden darf.
Die Anmeldung an der » Uberpriifen Sie die Benutzerkennung und das Passwort
Software war nicht erfolg- | » Bei einer langeren Inaktivitdat auf der Anmeldeseite miissen Sie die Seite {iber das Symbol
reich. »Aktualisieren® in lhrem Internet-Browser aktualisieren und die Anmeldung wiederholen.
9.1.3 Daten-Browser

» Uberpriifen Sie, ob der Daten-Browser mehrere Seiten umfasst. Auf einer Seite werden
Im Daten-Browser werden 15 Antrdge angezeigt. Datensdtze, die Sie nicht angelegt oder importiert haben und fiir
nicht alle Antrage ange- die Sie nicht das Bearbeitungsrecht besitzen, erscheinen auch nicht in Ihrem Daten-
zeigt Browser.

» Aktualisieren Sie den Daten-Browser iiber das Symbol m Ansicht aktualisieren
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9.1.4

Anzeigen von Tooltipps

»Tooltipps“ werden nicht
angezeigt.

>

Uberpriifen Sie, ob auf Ihrem Rechner Java-Script aktiviert ist
(siehe Kapitel 2.2.5).

9.1.5

Ausfiillen relevanter Felder

Einige Felder kbnnen
nicht ausgefiillt werden.

>

Auf den Formularen befinden sich sowohl Felder fiir den Betreiber als auch Felder fiir den
Sachverstandigen. Sie konnen nur die Ihrer Rolle entsprechenden Felder ausfiillen.
Dunkelblau umrandete Felder konnen in der Regel direkt ausgefiillt werden. Ausnahmen
sind bedingte Felder, die nur in Abhdngigkeit einer vorangegangenen Antwort ausgefiillt
werden miissen.

Hellgraue Felder werden in der Regel automatisch ausgefiillt.

Sollte eine Eingabe dennoch nicht méglich sein, iiberpriifen Sie im Daten-Browser, ob
Sie das Bearbeitungsrecht an dem Antrag besitzen.

Eine Auswahlliste zeigt
nur einen einzigen Eintrag
an.

Die Suche ist gefiltert, es werden nur Eintrdge angezeigt, die die Zeichen im Suchfeld
enthalten. Den Filter der Suche heben Sie auf, indem Sie die Eingabe im Suchfeld
l6schen und mit der Return-Taste bestdtigen.

Die Auswabhlliste er-
scheint am unteren Rand
des Bildschirms. Es kann
kein Wert ausgewdhlt
werden.

Dieses Problem wurde bei der Verwendung des Internet Explorers 8 in Verbindung mit
dem Betriebssystem Windows XP berichtet. Es tritt nur in Ausnahmefallen auf. Um das

Problem zu beheben, ...
» nutzen Sie, wenn moglich, einen anderen Browser, z.B. Mozilla Firefox.

» deaktivieren Sie die Ausfiihrung von JavaScript (Eintrag: Aktive Scripting deaktivieren) im Internet
Explorer. Die Auswahllisten werden als Einzelseiten dargestellt.

9.1.6

Loschen eines Zuteilungsantrags

Ein Zuteilungsantrag wur-
de ungewollt geloscht.

>

Ein geldschter Zuteilungsantrag kann vom System nicht wiederhergestellt werden. Haben

Sie den Antrag zuvor als XML-Datei exportiert, konnen Sie diesen erneut importieren.

9.1.7

Konvertieren in eine PDF-Datei

Die PDF-Datei wird nicht
angezeigt.

>

Uberpriifen Sie, ob der Pop-up-Blocker Ihres Browsers deaktiviert ist. Nur dann kann die
PDF-Datei getffnet werden.

Uberpriifen Sie, ob der Acrobat Reader auf Ihrem Rechner installiert ist.

Uberpriifen Sie, ob mehr als eine Version des Acrobat Reader auf Ihrem Rechner instal-
liert ist. Es darf nur eine Version installiert sein.

Die PDF-Datei wird nicht
automatisch geoffnet und
kann nicht gespeichert
werden. Es erscheint
eine browserspezifische
Fehlermeldung.

Uberpriifen Sie z.B. im Internet Explorer die Einstellung ,Verschliisselte Seiten nicht auf
der Festplatte speichern®. Entfernen Sie das Hakchen. Es empfiehlt sich, nach Beendi-
gung der FMS-Software das Hakchen wieder zu setzen.

Die PDF-Datei enthalt
Formularseiten doppelt.

Die Verwendung von manuellen Zeilenumbriichen in Textfeldern kann dazu fiihren, dass
in der PDF-Datei Seitenumbriiche im Text eines Feldes auftreten und bei Platzmangel die
Seite doppelt erscheint.

Abhilfe: Loschen Sie die betreffenden Zeilenumbriiche im Formular und erzeugen Sie die
PDF-Datei erneut.

Die Verdoppelung von Formularseiten ist ein reiner Schonheitsfehler und hat keinen
Einfluss auf die weitere Verarbeitung der Daten eines Antrags.

9.1.8

Weitergabe des Bearbeitungsrechts

Das Bearbeitungsrecht
kann nicht weitergegeben
werden.

Uberpriifen Sie, ob der Alias des Empfingers korrekt ist.
Uberpriifen Sie, ob Sie aktuell das Bearbeitungsrecht besitzen. Nur dann kénnen Sie es
weitergeben.

Das Bearbeitungsrecht
liegt bei einem anderen
Nutzer, und Sie m6chten
es gern zuriick.

Informieren Sie die Benutzerin oder den Benutzer dariiber. Teilen Sie ihr oder ihm lhren
Alias mit. Die Benutzerin oder der Benutzer kann lhnen dann das Bearbeitungsrecht
zuriickgeben.
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9.1.9

Speichern des Zuteilungsantrags

Sie sehen die Fehler-
meldung: ,,Der Vorgang
konnte aufgrund eines
internen Fehlers nicht
durchgefiihrt werden. Bit-
te iiberpriifen Sie, ob alle
erforderlichen Eingaben
vorhanden und korrekt
sind.“

Mindestens ein Eingabefeld enthdlt mehr als die zugelassene Anzahl von Zeichen. Priifen
Sie rot markierte Felder auf die zuldssige Anzahl von Zeichen. Manuelle Zeilenumbriiche
verringern die Anzahl der zuldssigen Zeichen. Ein manueller Zeilenumbruch belegt zwei
Zeichen.

Ein eingetragener Wert entspricht nicht dem Wertebereich der Auswabhlliste.

Sie sehen die Fehlermel-
dung: ,,lhre Eingaben
konnten nicht gespeichert
werden, da fiir mindes-
tens ein numerisches Feld
das definierte Datenfor-
mat oder der vorgege-
bene Wertebereich nicht
eingehalten wird. Bitte
kehren Sie in das Formu-
lar zuriick und korrigieren
Sie alle numerischen
Felder, die rot hinterlegt
sind. Danach kdénnen Sie

das Formular speichern.”

Priifen Sie rot markierte Felder auf die zuldssige Anzahl von Zeichen. Typischerweise sind
Zahlenwerte in numerischen Feldern zu grof3.

Haben Sie Texte aus Word- oder PDF-Dokumenten kopiert und eingefiigt, so kann es sein,
dass nicht sichtbare Zeichen (sogenannte Steuerzeichen) iibernommen wurden. Diese
Sonderzeichen konnen eventuell nicht von der Datenbank verarbeitet werden. Um diese
Zeichen zu identifizieren und zu entfernen, kénnen Ilhnen einfache Texteditoren, wie
»WordPad“ oder ,,Editor*“ weiterhelfen.

9.2
9.2.1

Hilfestellungen bei moglichen Problemen des Betreibers

Import von Daten

Der Import einer XML-Da-
tei war nicht erfolgreich.

>

Uberpriifen Sie, ob es sich um eine XML-Datei handelt. Es kénnen nur XML-Dateien
importiert werden.

Uberpriifen Sie den Inhalt der XML-Datei. Es kénnen nur ausgewihlte XML-Daten einge-
lesen werden. Informationen, welche mit dem FMS erzeugten XML-Daten verwendet
werden kénnen, finden Sie im Abschnitt 5.3.5.

Kontrollieren Sie den Dateipfad sowie den Dateinamen.

Priifsumme liefert ein
fehlerhaftes Ergebnis.

Ein Priifsummenfehler bei einem Import zeigt an, dass die XML-Datei nach dem Export
aus dem FMS verdndert wurde. Es erscheint in diesem Fall eine Hinweismeldung, der
Import wird aber weiter vollstandig durchgefiihrt. Wenden Sie sich an den Absender der
Datei, um auf die nachtragliche Veranderung hinzuweisen.

Die von Ihnen ausgewéhl-
te XML-Datei entspricht
nicht der Schnittstellen-
definition.

Die Erfassungssoftware unterstiitzt nur den Import von XML-Dateien, deren Format den
definierten Vorgaben fiir den Antrag entsprechen. Moglicherweise haben Sie versucht,
eine Datei zu importieren, die nicht die giiltigen Strukturen bedient. Bitte iiberpriifen Sie
Ilhre Auswahl!

9.2.2 Formulare

Ein Formular kann nicht
angelegt werden.

Einige Formulare sind nur unter entsprechenden fachlichen Konstellationen auszufiillen.
Diese sind dann auch nur in Abhdngigkeit von bereits getatigten Eintragen anlegbar. Hier
kann Ihnen der Leitfaden Informationen tiber die Vorgehensweise geben.

Grundlegend l3sst sich ein Unterformular immer auf der héheren Ebene anlegen. Offnen
Sie das tUibergeordnete Formular. Oberhalb des Verzeichnisbaums finden Sie entspre-
chende Schaltflichen zum Anlegen der Formulare. Ein Beispiel: Um das Formular
»Prozessemissionen“ anzulegen, 6ffnen Sie bitte das Formular ,,Anlage“

Ein Formular kann nicht
geloscht werden.

Uberpriifen Sie, ob das Formular gedffnet ist. Wenn der Meniieintrag ,,Léschen® im
Untermenii des Verzeichnisbaums erscheint, kann das Formular geloscht werden. Initial
angelegte Formulare, kdnnen nicht geldscht werden.

Einige Formulare wie das Deckblatt des Zuteilungsantrags, ,,Anlage“ und ,Verifizierung®,
sowie die Adressformulare kdnnen nicht geloscht werden.
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Ein Formular kann nicht
kopiert werden.

>

>

Eine Kopie kann nur von dem Formular ,,Kapazitatsanderung“ erstellt werden.
Das zu kopierende Formular muss gedffnet sein, dann finden Sie die Kopieren-Funktion
oberhalb des Verzeichnisbaums.

9.2.3

Priifen des Zuteilungsantrags

Im Priiffenster erscheinen
noch immer Eintrage.

>

Uberpriifen Sie, ob alle Pflichtfelder ausgefiillt wurden und die eingegebenen Werte
keine Fehler enthalten. Bitte beachten Sie auch, dass einige Formulare mehrere Seiten
umfassen, auf denen ebenfalls Angaben hinterlegt werden miissen.

Klicken Sie auf die blauen Pfeile vor einer Fehlermeldung im Priiffenster. Das betreffende

Formular wird aufgerufen und der Cursor springt automatisch in das noch leere oder auch

fehlerhafte Feld.

9.2.4

Berechnung aufgrund der eingegebenen Daten

Die berechneten Daten in
der Software weichen von
der eigenen Berechnung

ab.

>

Innerhalb der Erfassungssoftware werden die Eingaben auf eine definierte Anzahlvon
Nachkommastellen gerundet.

Uberpriifen Sie die Berechnung erneut mit den in der Erfassungssoftware moéglicher-
weise gerundeten Werten. Sollte das Ergebnis dennoch abweichen, wenden Sie sich an
die DEHSt.

Die aufsummierten Werte
in einzelnen Jahren stim-
men nicht.

Uberpriifen Sie, ob Sie alle notwendigen Formulare zu Emissionen Anlage, Emissionen
Stoffstrom und/oder Zuteilungselemente etc. angelegt haben.
Uberpriifen Sie die Angaben in den bereits angelegten Formularen.

9.2.5

Anhdngen von Dokumenten

Ein Dokument kann nicht
angehdngt werden.

>

Beachten Sie, dass der Betreiber nur an das Deckblatt und an die Formulare ,,Antrag®,
»Anlage“, ,,Produkt-EW*, ,Warme-EW*, ,,Brennstoff-EW*, ,,Prozessemissionen®, ,,Elektri-
sche Energie“, ,,Messhare Warme* und ,,Restgase* Dokumente anhdngen kann. Der
Sachverstandige kann nur an das Formular ,,Verifizierung“ Dokumente anhdngen.
Uberpriifen Sie, ob die anzuhdngende Datei den zuldssigen Dateiformaten entspricht.
Uberpriifen Sie, dass die zuléssige DateigréBe nicht iiberschritten wird.

Uberpriifen Sie, dass die zuldssige Anzahl an Dokumenten nicht iiberschritten wird.

Das angehdngte Doku-
ment erscheint mit einem
erweiterten Dateinamen.

Sollten Sie zwei Dokumente mit dem gleichen Namen anhdngen, vergibt die Software
automatisch eine laufende Nummer, die als Erweiterung an den Dateinamen angehdngt
wird.

Ein angehdngtes Doku-
ment kann nicht gedffnet
werden.

Enthalt der Dateiname Sonderzeichen oder Umlaute, kann es zu Problemen kommen.
Bitten Sie den Betreiber oder Sachverstdandigen, das Dokument mit einem abgednderten
Dateinamen erneut anzuhdngen.

9.3
9.3.1

Hilfestellungen bei moglichen Problemen des Sachverstandigen

Loschen der Sachverstiandigen-Felder

Die Sachverstandigen-Fel-
der kdnnen nicht geléscht
werden.

Uberpriifen Sie, ob Sie das Bearbeitungsrecht an dem Zuteilungsantrag besitzen und in
der Rolle ,,Sachverstdandiger” agieren. Nur dann kénnen Sie die Eintrdge in den Sachver-
stindigen-Feldern l6schen. Angaben im Formular ,Verifizierung — Ubergreifende
Vermerke“ werden dabei nicht geléscht.

Angaben im Formular ,Verifizierung — Ubergreifende Vermerke* miissen manuell
geldoscht werden.

Software zum elektronischen Antrag auf Zuteilung nach § 16 TEHG (Neue Marktteilnehmer)

33



34

Glossar

Aktenzeichen

Von der DEHSt vergebenes Aktenzeichen einer Anlage

Alias

Der Alias ist ein von Ihnen definierter Name, den Sie bei der Registrierung selbst auswahlen. Er
wird nur einmal im System vergeben. Den Alias geben Sie als Anlagenbetreiber oder sachver-
standige Stelle dem jeweils anderen Rollenpartner bekannt, um diesem die Weitergabe des
Bearbeitungsrechts an einem Zuteilungsantrag zu erméglichen.

Authentifizierung

Anmeldung mit Benutzerkennung und Passwort

Ermoglicht die Bearbeitung eines Zuteilungsantrags; das Bearbeitungsrecht an einem Zutei-

Bearbeitungsrecht lungsantrag kann nur bei einer Benutzerin oder einem Benutzer liegen.
Benutzerkennun Benutzername, hier: frei wahlbarer Teil des Benutzerzugangs, beispielsweise Ilhr Name, beste-
g hend aus mindestens sechs und héchstens 20 Zeichen

Benutzerrolle Rolle, die sich die Benutzerin oder der Benutzer bei der Registrierung ausgewahlt hat. Die aus-
fiihrbaren Funktionen der Software unterscheiden sich je nach gewdhlter Benutzerrolle.
Zugriffsberechtigung, beispielsweise fiir einen Computer oder eine Software, bestehend aus

Benutzerzugang
Benutzerkennung und Passwort.

Betreiber Betreiber einer emissionshandelspflichtigen Anlage

Daten-Browser

Hier: Tabellarische Ansicht aller Zuteilungsantrage einer Benutzerin oder eines Benutzers, ent-
halt Informationen zu den Zuteilungsantridgen (DEHSt-Aktenzeichen, Betreiber, Anlagenname,
Version, Besitzer des Bearbeitungsrechts).

Datensatz Daten eines Zuteilungsantrags, die mit der Software erfasst werden.

DEHSt Deutsche Emissionshandelsstelle im Umweltbundesamt

EHRL Emissionshandelsrichtlinie; Richtlinie 2003/87/EG zwecks Verbesserung und Ausweitung des
Gemeinschaftssystems fiir den Handel mit Treibhausgasemissionszertifikaten

FMS Formular-Management-System

Formular Eingabemaske; die Dateneingabe innerhalb eines Zuteilungsantrags erfolgt in unterschiedli-

chen Formularen.

Internet-Browser

Programm zur Darstellung von Internetseiten

Liste, die fiir eine Angabe zur Auswahl steht; hinterlegt sind in der Software, beispielsweise

Katalog Kataloge fiir den NACE-Code, die Tatigkeit nach Anhang | EHRL, Stoffe usw.

Leitfaden Leitfaden zum Antrag auf Zuteilung nach § 9 TEHG

Link Abkiirzung fiir Hyperlink, engl. fiir Verkniipfung, Querverweis: Verweis von einer Website auf
eine andere Website oder auf einen anderen Ort innerhalb derselben Website.

Look-up Sich automatisch 6ffnendes zusédtzliches Browser-Fenster zur einfachen Auswahl von Feldein-

trdgen

Monitoring Leitlinien

Entscheidung der Kommission vom 18.07.2007 zur Festlegung von Leitlinien zur Uberwachung
und Berichterstattung betreffend Treibhausgasemissionen gemdR der Richtlinie 2003/87/EG
des Europdischen Parlaments und des Rates

PDF

Portable Document Format

Pop-up-Blocker

Programm, das das unerwiinschte Aufklappen von zusédtzlichen Browser-Fenstern, in diesem
Fall Look-ups, unterbindet

Registrierung

Einmalige Eingabe personlicher Daten zum Anlegen eines Benutzerzugangs

Rolle

Entsprechend der Aufgabenverteilung bei der Erstellung eines Zuteilungsantrags gibt es ver-
schiedene Nutzergruppen der Software. Jeder dieser Nutzergruppen ist im Rollenkonzept eine
eindeutige Rolle zugewiesen. Mogliche Rollen sind ,,Betreiber*“ und ,,Sachverstandiger*.

Sachverstandiger

Sachverstdndige Stelle nach § 5 Abs. 3 TEHG; {ibernimmt detaillierte Priifung des Zuteilungsan-
trags; Die Bekanntgabe der zugelassenen Sachverstdandigen erfolgt durch die DEHSt.

Sitzung

Bezeichnet den Arbeitsvorgang zwischen An- und Abmeldung

Tatigkeit

Hier: eine Tatigkeit, wie sie im Anhang | EHRL definiert ist
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Treibhausgas-Emissionshandelsgesetz; Das Treibhausgas-Emissionshandelsgesetz dient der
TEHG Umsetzung der EU-Richtlinie iber das europdische Handelssystem mit Treibhausgasemissi-
onszertifikaten auf nationaler Ebene.

Kleines Fenster einer grafischen Benutzeroberflache, welches Zusatzinformationen oder
Tooltipp Hinweise (in diesem Fall zu den Eingabefeldern) enthalt; wird bei Mausbewegung iiber ein
Eingabefeld angezeigt.

Abkiirzung fiir Virtuelle Poststelle; Die virtuelle Poststelle dient zur verschliisselten und signier-

VPS ten Ubertragung von E-Mails zwischen Betreibern und Sachversténdigen und der Behdrde.

XML Extensible Markup Language;Metasprache zur Erstellung strukturierter Dokumente, kennzeich-
nend fiir XML ist die getrennte Darstellung von Inhalten und Formatierungen.

XML-Datei Datei im XML-Format; Die Erfassungssoftware nutzt das XML-Format fiir den Datenaustausch

auBerhalb des Systems.

Kommunikationsmdéglichkeit zum Datenaustausch zwischen verschiedenen Programmen im

XML-Schnittstelle XML-Format; wird durch eine Schnittstellenbeschreibung definiert.

Datei, die eine oder mehrere mit einem Komprimierungsprogramm komprimierte Dateien ent-

ZIP-Datei halt. Die resultierende Datei hat die Endung ,,zip“.

Antrag auf Zuteilung von Emissionsberechtigungen einer Anlage fiir die dritte Handelsperiode

Zuteilungsantrag nach TEHG § 9 fiir Bestandsanlagen, nach § 16 der ZuV 2020 fiir Neue Marktteilnehmer.

ZuV 2020 Zuteilungsverordnung 2020
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